FIRMADO POR:
DIPUTACION

EL PRESIDENTE
24/01/2019

MIGUEL GRACIA FERRER

Q) Secretaria General
DE HUESCA Contratacion

FIRMADO POR:

DECRETO

24/01/2019

Examinado el expediente del Servicio de Secretaria, Clase Varios, afio 2019, ndm.
B010202/2019-0001 relativo a los contratos menores que se tramiten por la Diputacion
Provincial de Huesca y el Instituto de estudios Altoaragoneses.

EL/LA SECRETARIO/A

ANTONIO SERRANO PASCUAL

Vistos:

a) La Base 30 de las de Ejecucion del Presupuesto 2019 de la Diputacion Provincial de
Huesca.

b) Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales y el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016.

Teniendo en cuenta la necesidad de adaptar las instrucciones de los contratos menores a
las normas citadas con anterioridad.

Esta Presidencia, en uso de sus atribuciones, resuelve:

Primero. Modificar el Decreto de la Presidencia num. 1840, de fecha 8 de junio de 2018,
actualizando las instrucciones en relacion a las cuantias para su adaptacion a la Base 30
de las de Ejecucion del Presupuesto 2019 de la DPH.

Segundo. Modificar, igualmente, las instrucciones aprobadas por el Decreto citado, en el
sentido de adecuar el modelo de proposicion a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Protecciéon de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y el Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

Tercero. Las instrucciones modificadas teniendo en cuenta lo sefialado anteriormente son
las siguientes:

“INSTRUCCION 1/2018 SOBRE LOS CONTRATOS MENORES EN LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE HUESCA E INSTITUTO DE ESTUDIOS ALTOARAGONESES

iNDICE

Primero.- EL CONTRATO MENOR.
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Segundo.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR Y LIMITE A
LA ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES A UNA MISMA EMPRESA.

2.1 Procedimiento de adjudicacion.
2.2 Limite a la adjudicacion de contratos menores a una misma empresa.
2.3 Excepcion al computo de contratos menores a una misma empresa.

Tercero.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION DEL CONTRATO MENOR.

3.1 Documentacién del expediente de contrataciéon del contrato menor.
3.2 Documentacion necesaria para gastos inferiores a 3.000 euros, IVA incluido.

3.3 Documentacién necesaria para gastos abonados por anticipo de caja fija.

Cuarto.- EJECUCION Y PAGO DEL CONTRATO MENOR

Quinto. - PUBLICACION DE LA INFORMACION RELATIVA A LOS CONTRATOS
MENORES

ANEXO .- Modelo general de Memoria justificativa y cumplimiento de requisitos 118.3
LCSP.

ANEXO Il.-Modelo de Memoria justificativa y cumplimiento de requisitos 118.3 LCSP
(gastos inferiores a 3.000 €, IVA incluido).

ANEXO Illl.-Modelo de solicitud de oferta.

ANEXO IV.-Modelo de oferta/declaracion responsable del contratista.

Primero.- EL CONTRATO MENOR.

La presente Instruccion tiene por objeto marcar directrices en relaciéon con la tramitacion de
los contratos menores en la Diputacion Provincial de Huesca, de conformidad con la
regulacién contenida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico
(LCSP) y en la Ley 3/2011, de 24 de febrero, de Medidas en Materia de Contratos Publicos
de Aragoén.
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1.1 Por la cuantia

El articulo 118.1 LCSP, dispone que se consideran contratos menores los contratos de
valor estimado inferior a 40.000 € (IVA excluido), cuando se trate de contratos de obras, o a
15.000 € (IVA excluido), cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

1.2 Por la duracion

De conformidad con el articulo 29.8 LCSP, los contratos menores no podran tener una
duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga.

1.3 Excepciones a la aplicacion de las normas generales de preparacion y
adjudicacién del contrato.

-Contratos de servicios sanitarios de urgencia (art. 131.1.3 LCSP).

-Actividades docentes realizadas por personas fisicas (cursos de formacién, seminarios,
conferencias, y similares (art.310 LCSP).

-La suscripcién de publicaciones y acceso a bases de datos (DA 92 LCSP).

Segundo.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR Y LIMITE
A LA ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES A UNA MISMA EMPRESA.

2.1 Procedimiento de adjudicacion.

Los contratos menores se adjudicaran a cualquier empresario con capacidad de obrar y
que cuente con la habilitaciéon profesional necesaria para realizar la prestacién contractual,
de conformidad con el articulo 131.3 LCSP.

En los contratos menores de obras que superen los 30.000 € y en los de servicios y
suministros que superen los 6.000 €, excluido IVA, salvo que solo pueda ser prestado por
un Unico empresario, se necesitara consultar, siempre que sea posible, al menos a tres
empresas que puedan ejecutar el contrato.

2.2 Adjudicacion de contratos menores a una misma empresa.

El articulo 118.3 LCSP dispone que “En el expediente se justificara (...) que el contratista
no ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que
consta en el apartado primero de este articulo. El 6rgano de contratacion comprobara el
cumplimiento de dicha regla.”
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Por tanto, la Ley establece un limite al 6érgano de contratacion, de forma que no pueda
adjudicar sucesivos contratos menores a un mismo contratista, cuando con ello se superen
los valores estimados que limitan el uso de este tipo de contratos.

El Instituto de Estudios Altoaragoneses, como organismo auténomo local dependiente de la
Diputacién Provincial de Huesca, debera respetar estos limites por referencia a sus propios
organos de contratacion.

Asi, siempre que el objeto del contrato menor abarque la totalidad de la necesidad
previsible y se respete el principio relativo a la prohibicién de fraccionamiento indebido del
contrato, a efectos de aplicar la regla establecida en el articulo 118.3 LCSP, se debera
tener en cuenta lo siguiente:

Ambito cuantitativo:

La regla operara cuando entre todos los contratos adjudicados al mismo contratista
mediante contrato menor por el mismo érgano de contratacion, se superen las cuantias
indicadas en el articulo 118.1 LCSP.

Ambito objetivo:

La regla debe operar respecto de anteriores contratos menores de la misma tipologia que
aquel que pretenda adjudicarse de manera sucesiva, es decir, respectivamente entre los
contratos de obras, o de servicios o de suministros anteriormente adjudicados respecto al
concreto contrato de obras, o de servicios o de suministros que pretenda adjudicarse.

Ambito temporal:

La referencia temporal para la aplicacion de la regla sera la anualidad presupuestaria, con
cargo al cual se imputen los créditos que financian la ejecucion de los contratos menores
con independencia del sistema de pago que se prevea en el mismo.

2.3 Publicidad de los contratos menores y excepciéon al computo a una misma
empresa.

La licitacion de los contratos menores, cualquiera que sea su cuantia, podra ser objeto de
publicidad en el perfil de contratante.

En tal caso, el plazo para la presentacion de proposiciones no podra ser inferior a cinco
dias habiles, a contar desde el siguiente a la publicacién del anuncio de licitacién en el perfil
de contratante.
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En el anuncio se identificara el objeto del contrato y las prestaciones que lo integran, los
criterios de adjudicacion, y cualesquiera circunstancias que hayan de tenerse en cuenta
durante la ejecucion del mismo.

Los contratos menores adjudicados con publicacion de un anuncio de licitacion no limitaran
la adjudicacion de ulteriores contratos menores por el mismo procedimiento.

En estos supuestos, el servicio proponente del contrato remitira al servicio de Secretaria
General el expediente con objeto de realizar la citada publicidad en el perfil de contratante.
El servicio de Obras Publicas y Patrimonio de la Diputacién Provincial de Huesca realizara
directamente sus publicaciones.

Tercero.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION DEL CONTRATO MENOR.

El expediente debera abarcar la totalidad del objeto del contrato, sin que la celebracion de
contratos menores pueda suponer, en ningun caso, infraccion de la prohibicion de
fraccionamiento indebido del objeto contractual, con el fin de eludir los requisitos de
publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacion que deberian emplearse de no
tener lugar el fraccionamiento.

La naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse con el contrato
menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, deberan ser
determinadas con precision en la Memoria justificativa, debiendo el objeto del contrato ser
determinado y abarcar la totalidad de las necesidades previsibles.

3.1 Documentacion del expediente de contrataciéon del contrato menor:

1.-Memoria justificativa del contrato donde se hara constar, entre otros, el objeto del
contrato justificando que no se esta alterando el mismo para evitar la aplicacion de reglas
generales de contratacion, la justificacion de la necesidad del contrato, las especificaciones
técnicas de la prestacion, la justificacién del procedimiento, el 6rgano de contratacion, el
valor estimado, el presupuesto del contrato y aplicacién presupuestaria, el plazo de
duracion o ejecucion del contrato, el lugar de prestacion, el responsable del contrato, el
plazo de garantia o justificacién de su no establecimiento, la forma de pago del precio y las
empresas propuestas para cursar invitacion o la propuesta para adjudicacién directa, en
caso que proceda. (Modelos Anexo | y Il).

En el caso del contrato de obras se afiadira el presupuesto, sin perjuicio de que deba existir
el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
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En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP, corresponde al érgano de
contratacion comprobar que en el expediente no se altere el objeto del contrato para evitar
la aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito
mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra prevista en el
articulo 118.1 LCSP. No computan en esta regla los contratos tramitados conforme lo
dispuesto en el punto 2.3.

Para la emisién de este informe, cada Servicio debera comprobar los contratos acumulados
por cada contratista en la consulta de informacion sobre contratacion que se desprende del
programa de contabilidad de la Diputacién Provincial de Huesca.

2.-Solicitud de la oferta remitida a la/s empresa/s con aptitud para la ejecuciéon del
contrato. (Modelo Anexo lll).

3.-Declaracion responsable/oferta del contratista. (Modelo Anexo IV).

La empresa debera realizar una declaracion responsable en la que ponga de manifiesto
que el firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene capacidad de
obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacién, que no
esta incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las obligaciones establecidas
en la normativa vigente en materia laboral y social.

4.-Documento de retencion del crédito (RC).

5.-Resoluciéon del érgano de contrataciéon adjudicando el contrato y aprobando el
gasto.

Una vez presentada la declaracion/oferta por el licitador y ésta sea admisible, tras
cumplimentar el expediente con los documentos anteriormente relacionados, el 6rgano de
contratacién procedera a adjudicar el contrato y aprobacion del gasto correspondiente.
3.2 Documentacion necesaria para gastos inferiores a 3.000 euros, IVA incluido:
Para los contratos menores inferiores a 3.000 euros, VA incluido, sélo seran necesarios los
documentos n.° 1 (memoria justificativa Anexo IlI) y 4 (RC), sin perjuicio de que el area
gestora estime necesario la incorporacién al expediente de cualquiera de los restantes.

3.3 Documentacion necesaria para gastos abonados por anticipo de caja fija:

En los contratos menores cuyo pago se realice mediante anticipo de caja fija, la memoria
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justificativa (Anexo Il) se presentara por cada gasto o conjunto de ellos agrupados por
adjudicatario, en el momento de justificar los citados anticipos. En estos casos, el
responsable del contrato sera el Jefe de la correspondiente seccion o servicio, o el
funcionario de mayor cualificacion en el supuesto de no contar con estas figuras.

El resto de la documentacion (documentos 2 al 5) no sera necesaria.

Cuarto.- EJECUCION Y PAGO DEL CONTRATO MENOR.

En todos los contratos menores, con independencia de su cuantia, el responsable del
contrato deberd supervisar la correcta ejecucion del contrato y adoptar las medidas
necesarias con el fin de garantizar la realizacion de la prestacion.

A estos efectos, debera verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones establecidas
y que se cumplen los plazos parciales u otras condiciones que fueron ofertadas por el
contratista.

Quinta.- PUBLICACION DE LA INFORMACION RELATIVA A LOS CONTRATOS
MENORES.

En los 10 primeros dias siguientes a la finalizacion de cada trimestre natural, cada servicio
0 seccion debera remitir al Servicio de Secretaria la informacién relativa a los contratos
menores de todo tipo de cuantias que haya suscrito en el trimestre anterior.

La informacién a suministrar sera la siguiente: objeto, duracion, el importe de adjudicacion
con el IVA independiente, y la identidad del adjudicatario.

Con esta informacion se procedera a:

5.1 -La publicacion trimestral de todos los contratos menores en el Portal de Transparencia
de la DPH (art.16 LTA).

5.2 La publicacién en el Perfil de Contratante de los contratos menores, salvo aquellos de
valor estimado inferior a 5.000 € siempre que el sistema de pago fuera el anticipo de caja
fija. (art.63 LCSP).

5.3 Remision anual a la Camara de Cuentas de Aragén de los contratos menores salvo
aquellos de importe inferior a 5.000 € siempre que el sistema de pago fuera el anticipo de
caja fija (art.335.1 LCSP).

5.4 Remisiéon anual al Registro Publico de Contratos de los contratos menores salvo

aquellos de importe inferior a 5.000 €, IVA incluido, siempre que el sistema de pago fuera
el anticipo de caja fija (art.346 LCSP).
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ANEXO |

MEMORIA JUSTIFICATIVA DEL CONTRATO MENOR ¢

CONTRATO MENOR DE .......covoievennn,
TIPO DE CONTRATO: [SERVICIO][SUMINISTRO]J[OBRA]

1.- OBJETO DEL CONTRATO:
(Descripcion ................ )

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP, analizado el presente expediente,
cabe concluir que en el mismo no se ha producido una alteraciéon del objeto del contrato
para evitar la aplicaciéon de las reglas generales de contratacion, sin que el contratista, en
el ambito de control del érgano de contratacion, haya suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra prevista en el apartado primero del referido
articulo 118. (2

2.-JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:

3.-ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DE LA PRESTACION:

4.-JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

En aplicacién del articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, el contrato
se califica de menor en funcion de la cuantia del mismo. Necesidad en su caso de invitar o
publicar en el Perfil de Contratante.

5.-PRESUPUESTO DEL CONTRATO, VALOR ESTIMADO Y APLICACION
PRESUPUESTARIA

Presupuesto del contrato:
Valor estimado:

Aplicacién presupuestaria:
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6.-PLAZO DE EJECUCION:

[La duracion] [El plazo de ejecucion] sera de ....................... , a partir de la notificacion de
la adjudicacion.

7.-RESPONSABLE DEL CONTRATO:

8.-FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

Mediante la presentacion de unalvarias facturas, expedida por la entidad y conformada por
el responsable del contrato.

9.-EMPRESA PROPUESTA PARA LA ADJUDICACION DIRECTA / EMPRESAS A
INVITAR.

(Datos identificativos de la entidad: denominacion, CIF, domicilio, teléfono, email, otros

....................................................... )
Huesca, a
EL RESPONSABLE DEL CONTRATO EL DIPUTADO
Conforme

EL PRESIDENTE

(1). Los datos relacionados en los puntos 1,2,4,5y 7 seran siempre obligatorios.

(2). La parte cursiva no se incorporara en los expedientes en los que se haya publicado el anuncio en el Perfil de

contratante.
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ANEXO I
MEMORIA JUSTIFICATIVA DEL CONTRATO MENOR ¢

CONTRATO MENORDE ...........cocoiiinnne
TIPO DE CONTRATO: [SERVICIOJ[SUMINISTRO][OBRA]

1.- OBJETO DEL CONTRATO:

(Descripcion ................ )

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP, analizado el presente expediente,
cabe concluir que en el mismo no se ha producido una alteracion del objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, sin que el contratista, en
el ambito de control del érgano de contratacion, haya suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra prevista en el apartado primero del referido
articulo 118. (2

2.-JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:

3.-ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DE LA PRESTACION:

4.-JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

En aplicacion del articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, el contrato
se califica de menor en funcion de la cuantia del mismo. Necesidad en su caso de invitar o
publicar en el Perfil de Contratante.

5.-PRESUPUESTO DEL CONTRATO, VALOR ESTIMADO Y APLICACION
PRESUPUESTARIA

Presupuesto del contrato:
Valor estimado:

Aplicacién presupuestaria:
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6.-PLAZO DE EJECUCION:

[La duracion] [El plazo de ejecucion] sera de ....................... , a partir de la notificacion de
la adjudicacion.

7.-RESPONSABLE DEL CONTRATO:

8.-FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

Mediante la presentacion de unalvarias facturas, expedida por la entidad y conformada por
el responsable del contrato.

9.-EMPRESA PROPUESTA PARA LA ADJUDICACION DIRECTA / EMPRESAS A
INVITAR.

(Datos identificativos de la entidad: denominacion, CIF, domicilio, teléfono, email, otros

Huesca, a

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO EL DIPUTADO- DELEGADO

(1). Los datos relacionados en los puntos 1,2,4,5y 7 seran siempre obligatorios.

(2). La parte cursiva no se incorporara en los expedientes en los que se haya publicado el anuncio en el Perfil de

contratante.
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ANEXO Il
MODELO DE SOLICITUD DE LA OFERTA
(Indicar los datos de la empresa a la que va dirigida la solicitud de oferta)
Por la Diputacion provincial de Huesca se estd tramitando el expediente para la
adjudicacién por contrato menor de...............

De acuerdo con la memoria justificativa del contrato menor citado, las condiciones que
debe tener en cuenta para formular su oferta son las siguientes:

. Objeto del contrato:

. Especificaciones técnicas de la prestacion:

. Organo de contratacion:

. Presupuesto:

. Plazo de [duracion] [ejecucién del contrato]:

. Lugar de prestacion:

. Responsable del contrato:

. Plazo de garantia:

. Forma de pago del precio:

. El plazo de presentacion: hasta el dia xx de xx de xx. La oferta se debera

presentar a través del registro electrénico de la DPH.

Para cualquier cuestion sobre este expediente, pueden ponerse en contacto con el servicio
de....cccoene a través de los siguientes teléfonos:

En Huesca,

El Presidente

(La solicitud sera opcional los expedientes en los que se haya publicado el anuncio en el Perfil de contratante).
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ANEXO IV

MODELO DE OFERTA/ DECLARACION RESPONSABLE DEL CONTRATISTA

D D B e —aaaarr e ———— , con DNI
NS ,.en nombre propio o en representacion de la
LY ] o] =Y - TSP P TP TP PSPPI , con
CIF....... B <Y I o1 [T F=To o [ Y , en

aplicacion de lo establecido en el articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico y enterado de las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicacion del
contrato menor de obras/servicios/suministros consistente en ...............ooiiiiiiiiinn , se
compromete, a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con estricta sujecion a los
requisitos y condiciones expresados en la solicitud de oferta, por la cantidad de:

Importe Base:
Importe IVA:

Importe Total:

Asimismo, declara bajo su responsabilidad:

¢ Que acepta las condiciones del contrato.

e Que ostenta la capacidad de representacion de la entidad de referencia.

e Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria
para realizar la prestacion.

e Que no estd incurso en prohibiciones para contratar con la Administracion.

e Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia
laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

e Que mantendra absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato o
informaciéon a la que pueda tener acceso con ocasion del cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, cumpliendo, en todo caso, lo dispuesto en la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, y el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

El contratista”
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Huesca, en la fecha en la que se produce la firma electrénica

Doy fe
El Secretario General

El Presidente
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