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TiTULO PRELIMINAR

BASE 1. Objeto y cumplimiento de las Bases de Ejecucion.

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecuciéon del Presupuesto de conformidad con lo previsto en los
articulos 165 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacion de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién y caracteristicas de esta Diputacion.

2. El Presidente de la Corporacién cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de que se observe y cumpla por
las Centros gestores y Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones legales vigentes, a los
acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y
a las presentes Bases de Ejecucion.

3. Se faculta a la Presidencia de esta Corporacion para emitir Circulares y, a la Intervencién General, a dar las
instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda
actuacion relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

TITULO PRIMERO. EL PRESUPUESTO.

CAPITULO 1. CONTENIDO.
BASE 2. Contenido y clasificaciones.
1. El Presupuesto General de la Diputacion Provincial de Huesca esta integrado por el de la propia Diputacion.

2. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto General de la Diputacién se han clasificado con
los siguientes criterios:

a) Organico, distinguiéndose: Centro Gestor y Unidad. Ademas, los que requieran un seguimiento
plurianual, tengan financiacion afectada o provengan de Inversiones Financieramente sostenibles,
anadiran el ejercicio en el caso de que provengan de incorporaciones de crédito.

b) Por Programas, distinguiéndose: Area de gasto, Politica, Grupo y Programa.

c) Econdmico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto. En el caso del transferencias
correspondientes a los articulos 46, 47, 48, 76, 77 y 78 se desarrolla hasta la partida.

3. Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General de la Diputacion se han clasificado con
arreglo a los siguientes criterios:
a) Organico, distinguiéndose: Centro Gestor y Unidad. Ademas, los que requieran un seguimiento plurianual
o financien gastos con financiacion afectada, afiadiran el ejercicio cuando sea necesario para su control y
seguimiento.
b) Econdmico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

4. A los efectos previstos en las presentes bases, los Centros Gestores y Unidades de Gasto de la Diputacion
Provincial de Huesca son los siguientes:



CENTRO GESTOR

UNIDAD DE GASTO

1 Organos de Gobierno

11 Organos de Gobierno
12 Presidencia
13 Plan de Concertacion Econdmica

2 Hacienda y Politica Financiera

21 Intervencién
22 Tesoreria y Tributos Locales
23 Administraciéon Financiera

3 Infraestructuras

31 Obras Publicas y Patrimonio

32 Plan Provincial de Cooperacion

33 Cooperacion, Planes y Asistencia Técnica
34 PINCO 2021

4 Cultura

41 Cultura, Educacion y Deporte

42 Entidades Culturales, Educativas y Deportivas
43 Instituto de Estudios Altoaragoneses

44 Plan de Concertacion de Cultura

5 Desarrollo y Sostenibilidad

51 Desarrollo y Sostenibilidad
52 Vivero Provincial
53 Centro Investigacion y Experimentacion Truficultura

6 Innovacién y Territorio Inteligente

61 Informatica

7 Régimen Interior, Recursos Humanos
y Sociales

71 Secretaria General
72 Recursos Humanos
73 Servicios Sociales
74 Asesoria Juridica
75 Archivo Provincial

8 Servicio Prevencién, Extincion Incendios y
Salvamento

81 Servicio Prevencion, Extincion Incendios y Salvamento

9 Iniciativas Territoriales y Programas Europeos

91 Iniciativas Territoriales

S Servicios Generales

SG Servicios Generales y Mantenimiento

CAPITULO II. LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO.

BASE 3. Destino y niveles de vinculacion juridica.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que han sido

autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo caracter limitativo y vinculante.

2. Los niveles de vinculacién juridica son:

a) Respecto a la Clasificacion Organica: el Centro Gestor, salvo las unidades incluidas en los siguientes

centros gestores, que sera la unidad de gasto

2 Hacienda y Politica Financiera

3 Infraestructuras




Para el Capitulo | Gastos de Personal y el articulo 23, no hay vinculaciéon organica entre los créditos,

salvo para la unidad de gasto 81 Servicio Prevencion, Extincion Incendios y Salvamento, que sera la unidad de

gasto.

b)
c)
d)

Respecto de la Clasificacién por Programas, el Area de gasto.

Respecto de la Clasificacion Econdmica, el Capitulo.

En los gastos con financiacion afectada, los gastos de naturaleza corriente, unidad de gasto,
programa y capitulo, salvo los gastos relacionados con los festivales propios de la Diputacion y los
gastos del SPEIS financiados por el Convenio UNESPA extincion de incendios, que tendran la
vinculacién genérica.

Para los gastos de capital estaran vinculadas consigo mismas, salvo en los siguientes programas:

APLICACION C. Organica C. Programas C. Economica

FEDER- Banda ancha
61.4913.65001 Unidad de Gasto Programa Capitulo

61.4913.65002

Fomento autoempleo

91.2410.48400 Unidad de Gasto Programa Articulo
91.2410.484001

Las aplicaciones presupuestarias que establezcan asignaciones, subvenciones y transferencias
identificando perceptor o beneficiario, estaran vinculadas consigo mismas.

Los Planes de Concertacion y Programas de Cooperacion Econdmica tendran una unidad de gasto
propia dentro del mismo centro gestor, y en el caso de crearse las aplicaciones durante el ejercicio
deberda constar su nivel de vinculacion en el acuerdo de creacion.

Las inversiones financieramente sostenibles estaran vinculadas consigo mismas.

Ademas, las siguientes lineas de gasto tendran la vinculacién sefialada:

APLICACION C. Organica C. Programas C. Econdmica

Plan 40. Carreteras y caminos
31.4530.61901

Unidad de Gasto Politica de Gasto Capitulo
31.4530.65001
31.4540.65001
Expropiaciones
31.4530.61902 Unidad de Gasto | Grupo de programas | Capitulo

31.4530.65002




En el caso de modificar la financiacion afectada de un proyecto de gasto de capital o de corriente, se adecuaran
automaticamente los niveles de vinculacion juridica a lo establecido en el presente apartado.

Asi mismo, si se maodifica el presupuesto incluyendo inversiones financieramente sostenibles, estas aplicaciones
estaran vinculadas consigo mismas.

3. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria en un nivel de vinculacion, se pretenda imputar gastos
a conceptos del mismo nivel de vinculacién cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no
contar con dotacién presupuestaria, podra crearse la aplicacion presupuestaria por Decreto del Presidente a
propuesta del Diputado Delegado que tenga a su cargo la gestion de los créditos.

No obstante, en los capitulos 4 y 7 no podran abrirse aplicaciones presupuestarias con la denominacion
especifica del destinatario del crédito, siendo necesario en este caso tramitar una modificacion de crédito.

4. En el caso de que se detecten por la Intervencién errores materiales en la codificacion de las aplicaciones, en
cualquiera de sus clasificaciones, podra de oficio proponer el Diputado de Hacienda la creacion y sustitucion de
las aplicaciones pertinentes.

5. Cuando se modifique la forma de gestién de un programa de inversion, se autoriza la creacion de la aplicacion
presupuestaria necesaria en el Capitulo VIl y la transferencia del crédito de la correlativa en el VI, o viceversa;
esta creacion se realizara por Decreto del Presidente.

6. Los créditos asignados a los proyectos de gastos con financiacién afectada seran vinculantes en si mismos. El
resto de proyectos quedan sujetos Unicamente a los niveles de vinculacion establecidos en las presentes bases
para las aplicaciones presupuestarias con cargo a las que se haya previsto su realizacion.

CAPITULO IIl. LAS MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO.
Seccion Primera. Normas Generales.
BASE 4. Fundamento y clases.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que exista crédito
presupuestario suficiente o adecuado, se tramitara un expediente de modificaciéon de créditos con sujecion a la
legislacién presupuestaria y a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del Presupuesto
General son los siguientes:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de créditos.

c) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacién de créditos por ingresos.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.
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g) Bajas por anulacion.
BASE 5. Normas generales de tramitacion.

1. Los expedientes seran propuestos por el Diputado que tenga a su cargo la gestion de los créditos objeto de
modificacion.

Si la modificacion presupuestaria afecta a dos o mas Unidades de Gasto, la propuesta debera ser realizada
conjuntamente por los respectivos Diputados Delegados.

Cualquier propuesta de modificacién de crédito requerira que por parte del responsable del Centro Gestor
interesado se presente una memoria en la que se justifique la necesidad de la medida, especificando el destino
del crédito, la finalidad y el objeto del gasto, se precise la clase de modificacidon a realizar, las fuentes de
financiacion, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y se informe acerca de si la misma puede significar
nuevos compromisos de gasto para la Diputacion, o en su caso para sus organismos auténomos dependientes,
en ejercicios posteriores.

2. Los expedientes seran incoados por orden del Presidente cuando el érgano competente para aprobarlos sea el
Pleno de la Corporacion y por orden del Diputado de Hacienda.

3. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

4. Cuando la competencia corresponda al Pleno, aprobado inicialmente el expediente, se expondra al publico

durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones; si durante el citado periodo no se

hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso,

debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacién de la exposicion al publico.

5. Cuando la competencia corresponda al Presidente, sera ejecutiva desde su aprobacién y de la misma se

dara cuenta a la Comisién Informativa de Hacienda y Recaudacion en la siguiente sesion que celebre.
Seccidn Segunda. De los créditos extraordinarios y de los suplementos de crédito.

BASE 6. Concepto.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos mediante los que se

asigna crédito para la realizacién de un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el

ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en los que

concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacién con el gasto a realizar, el crédito previsto

resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

BASE 7. Propuesta de incoacion.

1. La propuesta de incoacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito ira acompanada de una Memoria justificativa de la necesidad de la medida y en ella debera precisarse
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la clase de modificacion a realizar, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos
que han de financiarla debiendo acreditarse :

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios
posteriores.

b) La inexistencia o insuficiencia en el estado de gastos del presupuesto de crédito destinado a esa
finalidad especifica.

c) Si el medio de financiacién se corresponde con la anulacién o bajas de créditos de otras aplicaciones
presupuestarias, que son reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

2. La propuesta de modificacion, previo informe de la Intervencion, serd sometida por el Presidente a la
aprobacion del Pleno de la Corporacion.

BASE 8. Tramitacion.

1. La aprobacién de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecion a los mismos tramites y requisitos
que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio en que se autoricen.

2. En la tramitaciéon de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y de los suplementos de
crédito seran de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y régimen de recursos
aplicables a la aprobacion de los Presupuestos de la Entidad.

3. Los Acuerdos de la Diputacion que tengan por objeto la concesion de créditos extraordinarios o
suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza anéloga, de excepcional interés
general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de las reclamaciones que contra los mismos se

promuevan. Dichas reclamaciones deberan sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su
presentacion, entendiéndose denegadas de no natificarse su resolucién al interesado dentro de dicho plazo.

Seccion Tercera. De los otros tipos de modificacién de créditos.

BASE 9. Créditos ampliables.

1. Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados con recursos
afectados y expresamente se declaren como tales.

2. La ampliaciéon de créditos exigird la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de la unidad
administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento de mayores
derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde al Presidente de la Corporacion.

4. Se declaran créditos ampliables las siguientes aplicaciones con cargo a los ingresos del concepto 680.02
Reintegro Depdsitos Expropiaciones:

31.4530.61902 Expropiaciones. Programa de obras en carreteras provinciales.
31.4530.65002 Expropiaciones. Programa de obras en carreteras municipales.
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BASE 10. Transferencias de crédito.

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Estado de Gastos del Prepuesto mediante la que, sin
alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
presupuestarias, aunque no dispongan de dotacion inicial, con diferente vinculacion juridica.

2. La aprobacion del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones presupuestarias
de distinta area de gasto de la clasificacion por programas corresponde al Pleno de la Corporacion.

3. La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de la misma area de gasto de la clasificacién por programas o a créditos de personal,
corresponde al Presidente de la Diputacion, mediante Decreto.

4. En la tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito, en cuanto sean aprobados por el Pleno,
seran de aplicaciéon las normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y régimen de recursos
contencioso administrativos aplicables a la aprobacion de los Presupuestos de la Entidad.

BASE 11. Generacion de créditos.

1. Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con la Diputacion o con alguno de sus Organismos autbnomos, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos, enajenaciones de bienes de la
Diputacion o de sus Organismos autdbnomos, prestacion de servicios, reembolso de préstamos y los importes
procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicién
de crédito en la correlativa aplicacion presupuestaria.

2. La generacion de créditos por ingresos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de la
unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento de
mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. Cuando la generacion de crédito por enajenacion de vehiculos o de bienes muebles se destine a su
reposicion se entendera que la oferta seleccionada en el procedimiento de contratacién es titulo suficiente
para financiar tal generacion.

4. La aprobacion de los expedientes de generacion de créditos corresponde al Presidente, mediante Decreto.
BASE 12. Incorporacién de remanentes de crédito.
1. Antes del 31 de marzo, y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara un estado comprensivo
de:

a) Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de

obligaciones.
b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles.
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2. Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Centro gestor al objeto de que formulen
propuesta razonada de incorporacion de remanentes, que debera acompariarse de proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecucion de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.

A estos efectos deberan tener en cuenta lo siguiente:

a) Los créditos con financiacion afectada son de obligatoria incorporaciéon en cumplimiento del articulo
182 TRLRHL, salvo que se desista de continuar con la ejecucion del gasto.

b) Los gastos deben estar ejecutados durante el ejercicio presupuestario, articulo 176 TRLRHL, por
tanto todos aquellos que tengan saldo, cuyo contrato y/o plazo de justificacion no haya vencido, y se
haya demorado su ejecucion por cualquier causa, seran aplicados al presupuesto del ejercicio corriente,
en aras de cumplir con los limites de estabilidad presupuestaria, la regla del gasto y deuda viva
establecidos en la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera. Asi mismo se deben rescindir todos aquellos contratos y subvenciones cuyo plazo de
ejecucion y justificacién hayan vencido.

c) Las retenciones de crédito deberan solicitarse de nuevo con cargo a una aplicacion del presupuesto del
ejercicio corriente.

3. No seran incorporables los créditos que se encuentren en la situacion de no disponibilidad, ni los remanentes
de créditos ya incorporados en el ejercicio precedente que no correspondan a gastos financiados con ingresos
afectados.

4. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la incorporaciéon de
remanentes, el Diputado de Hacienda, previo informe de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones,
a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones
resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

5. Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes. No obstante,
dicha modificacién podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto, en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes, previo
informe de la Intervencion en el que se evalle la existencia de suficientes recursos financieros y que la
incorporacion no producira déficit.

6. La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito corresponde al Presidente,
mediante Decreto.

BASE 13. Bajas por anulacién.

1. Baja por anulacién es la modificacién del Estado de Gastos del Presupuesto que supone una disminucion
total o parcial en el crédito asignado a una aplicacién presupuestaria.

2. Cuando el Presidente de la Diputacién estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin

perturbacion del servicio podra ordenar, previo informe del Interventor, la incoacion de un expediente de baja
por anulacién, siendo competencia del Pleno de la Diputacion la aprobacion del mismo. No obstante, cuando
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las bajas de créditos se destinen a financiar créditos extraordinarios y/o suplementos de crédito, formaran
parte de expediente que se tramite para la aprobacion de las mismas.

Seccion Cuarta. De las modificaciones del Estado de Ingresos.
BASE 14. Ajustes.

1. Cuando no coincidan las previsiones de los Capitulos IV y VIl del Estado de Ingresos con los Compromisos
de Ingresos Concertados para la financiacién de gastos con financiacién afectada y al objeto de evitar la
inejecutabilidad de los mismos, por aplicacion de lo establecido en el articulo 173.6 del R.D.Leg. 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, se autoriza a
realizar los ajustes necesarios en el Estado de Ingresos.

2. La competencia para la aprobacién de estas modificaciones presupuestarias sera del Presidente cuando
afecten sélo al Estado de Ingresos del Presupuesto.
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TITULO SEGUNDO. LOS GASTOS.

CAPITULO I. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS.

BASE 15. Los créditos del Estado de Gastos y el Fondo de Contingencia.

1. Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones que se pueden
reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de crédito presupuestario presuponga
autorizacion previa para realizar gasto alguno ni obligacién de la Diputacién a abonarlas ni derecho de aquellos a
que se refieren a exigir la aprobacion del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion
presupuestaria.

2. Fondo de Contingencia: de conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27
de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera se incluye en el estado de gastos del
Presupuesto de la Diputacion un crédito en la aplicacion presupuestaria 23 9290 50000 “Fondo de contingencia®
que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el
Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

Contra dicho crédito no podra imputarse directamente gasto alguno. Unicamente se utilizara para financiar
modificaciones presupuestarias conforme a las normas establecidas en el capitulo 3° del Titulo Primero de las
presentes Bases.
El remanente de crédito a final de ejercicio quedara anulado sin que pueda incorporarse al Presupuesto del
ejercicio siguiente.
Seccion Primera: Retencion de Créditos.

BASE 16. Concepto y tramitacion.
1. Retencién de Crédito es el documento que, expedido por Intervencion, certifica la existencia de saldo
adecuado y suficiente en una aplicacion presupuestaria para la autorizacion de un gasto o de una
transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo por el mismo importe una reserva para
dicho gasto o transferencia.
2. La suficiencia de crédito se verificara:

a) Entodo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

b) Al nivel de la aplicacion presupuestaria contra la que se certifique, cuando se trate de retenciones

destinadas a financiar transferencias de crédito.

3. Las Retenciones de Crédito se expediran por el Interventor, previa solicitud del responsable técnico de la
unidad administrativa que tenga a su cargo la gestion del gasto en la que constara en todo caso:

a) Finalidad u objeto del gasto.
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b) Descripcién detallada e importe previsto del gasto. Se solicitara por el importe del contrato o convenio sin
tener en cuenta las posibles prérrogas, que deberan solicitarse en el momento que se pretendan
prorrogar.

c) Seccién solicitante y seccion gestora del gasto, que debera corresponderse con el Cédigo Organico
asociado a la misma, salvo los supuestos excepcionales regulados en la base de ejecucion 18.

d) Aplicacion presupuestaria que se propone y si la misma tiene financiacion afectada. Asi mismo, el
programa o medida a la que se afecta el gasto.

e) Fecha prevista de inicio de la ejecucion del gasto y duracion del mismo.

f) Enlos gastos plurianuales, su distribucion presupuestaria.

g) Laforma de pago prevista.

h) En su caso, si se trata de tramitacion anticipada del gasto.

Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparaciéon del expediente, lo aconsejen, el Diputado
Delegado responsable del Centro gestor podra solicitar, anticipadamente, la retencién de crédito en una
aplicacioén presupuestaria.

4. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados como préstamos,
enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por terceros,
quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el importe previsto en los Estados de Ingresos, en
tanto que:

a) En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la autorizacion
correspondiente, si es necesaria, o hasta que se formalice la operacion, cuando no sea necesaria la
autorizacion.

b) En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el compromiso firme de
aportacion. A tales efectos, los Centros Gestores responsables de los expedientes de gasto que se
financien en su totalidad o en parte con ingresos finalistas, seran los responsables de acreditar ante
la Intervencion General tanto la existencia de los preceptivos compromisos de aportacion como el
programa de ejecucion del gasto y de su financiacion.

Las retenciones de no disponibilidad que deban expedirse por imperativo legal, se expediran de oficio por la
Intervencion de fondos, y se anularan con la acreditacion de los compromisos de ingreso.

5. Se expedira la retencién de crédito adicional de crédito del 10 por ciento del importe de adjudicacion, que
se aplicara al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato, en los siguientes casos:

a) En los contratos de obra de caracter plurianual. Se expedira de oficio por la Intervencién una vez
adjudicada al obra.

b) En el contrato de suministros en el que la determinacion del precio se realice mediante precios
unitarios, cuando se haya establecido en el pliego de clausulas administrativas particulares que se
podra incrementar el numero de unidades a suministrar hasta el porcentaje del 10 por ciento del
precio del contrato, a que se refiere el articulo 205.2.c).3.°, sin que sea preciso tramitar el
correspondiente expediente de modificacion. Se debera solicitar por la Seccion gestora al inicio del
procedimiento de licitacion, y se ajustara de oficio por la Intervenciéon de fondos con su adjudicacion.

c) En el contrato de servicios en los casos en que la determinacion del precio se realice mediante
unidades de ejecucion cuando se haya establecido en el pliego de clausulas administrativas
particulares, la variacibn que durante la correcta ejecucion de la prestacion se produzca
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exclusivamente en el numero de unidades realmente ejecutadas sobre las previstas en el contrato,
las cuales deberan ser recogidas en la liquidacion y siempre que no representen un incremento del
gasto superior al 10 por ciento del precio del contrato. Se debera solicitar por la Seccion gestora al
inicio del procedimiento de licitacion, y se ajustara de oficio por la Intervencion de fondos con su
adjudicacion.

BASE 17. Créditos no disponibles.

1. Cuando un Diputado Delegado considere necesario declarar no disponible, total o parcialmente, el crédito de
una aplicacion presupuestaria de cuya ejecucion sea responsable, formulara propuesta razonada que debera ser
conformada por el Diputado de Hacienda.

2. La declaraciéon de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde al Pleno,
salvo que ésta venga impuesta por una norma de rango legal, en cuyo caso se expediran de oficio por la
Intervencion los documentos contables que acrediten la no disponibilidad de los mismos.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y
su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 18. Normas de imputacion presupuestaria.

1. El Coédigo Organico de la aplicacion presupuestaria a que deben imputarse los gastos se correspondera con el
Servicio o Seccion gestora del gasto, salvo que se trate de alguno de los supuestos excepcionales que se regulan
a continuacion.

2. Por motivos de eficacia en la gestion administrativa, se autoriza a los responsables que corresponda de las
Unidades de Gasto que a continuacion se detallan a gestionar (solicitar RC, tramitar expedientes de contratacion,
conformar facturas, etc) determinados créditos consignados en todas las Unidades de Gasto del Presupuesto de
la Diputacion Provincial de Huesca

a) 12 Presidencia, respecto de los gastos en Prensa y Publicidad que se imputen todas las aplicaciones
presupuestarias con clasificacion econdmica 22602 Publicidad y propaganda, y aquellos trabajos
preparatorios de profesionales encargados con la misma finalidad, clasificacién econémica 22799.

b) 31 Obras Publicas y Cooperacion, respecto de los gastos en Instalaciones y Mantenimiento que se
imputen a todas las aplicaciones presupuestarias con clasificacion econémica Articulo 21 Reparaciones,
mantenimiento y conservacion, aplicaciones presupuestarias con clasificaciéon econémica Concepto 221
Suministros, subconcepto 22700 Servicio de Limpieza, y respecto de los gastos relacionados con la
rehabilitacion de la Cartuja Ntra. Sra de las Fuentes (Cartuja de Monegros) en Sarifiena.

c) 41 Cultura, respecto de los gastos relacionados con la proteccion y defensa del patrimonio Cartuja Ntra.
Sra de las Fuentes (Cartuja de Monegros) en Sarifiena.

d) 51 Desarrollo y Sostenibilidad, respecto de los gastos de gestion de residuos, con independencia del
programa al que se imputen.

e) 61 Informatica, respecto de los gastos que correspondan a material, equipos, programas y sistemas
informéticos, con independencia del programa al que se imputen.

f) 73 Régimen Interior, respecto de los gastos del Centro Gestor 1 Organos de Gobierno
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3. Los créditos consignados en el Centro Gestor SG Servicios Generales tienen como finalidad atender gastos
generados de forma general por todos los Centros y Servicios de la Diputacion Provincial de Huesca, teniendo
por tanto la naturaleza de costes indirectos.

No se podran utilizar estos créditos para gastos que estén directa y especificamente afectados a un Centro
Gestor determinado, salvo por imposicion legal.

La gestion de los créditos consignados en la unidad de gasto SG Servicios Generales y Mantenimiento
correspondera:

a) A los responsables de los distintos Centros Gestores que, en cada caso, tengan encomendada la gestion
del expediente de gasto.
b) Para gastos de mantenimiento, a los responsables que corresponda del Centro Gestor 3 Infraestructuras.

4. En aquellos contratos que afecten de forma transversal a varios Centros Gestores de la Diputacién
Provincial de Huesca se autoriza a la Seccién de Contratacion a solicitar la correspondiente Retencion de
Crédito y la gestidon de los correspondientes créditos, con independencia de los cédigos organicos de las
aplicaciones presupuestarias.

Seccion Segunda. Fases en la ejecucion del gasto.

BASE 19. Fases.

La gestion de los gastos previstos en el Presupuesto de la Diputacion y de sus Organismos autbnomos se
realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.

b) Disposicion o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

BASE 20. Autorizacion.

1. La autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado por una
cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, si bien no implica relaciones
con terceros externos a la Entidad local.

3. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizaciéon de los gastos al Presidente
o al Pleno de la Entidad, o a los 6rganos facultados para ello en los Estatutos de los Organismos auténomos

de conformidad con la normativa vigente.

4. El Diputado de Hacienda puede asumir, por delegacion, las competencias del Presidente en materia de
autorizacion de gastos.
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5. Podran tramitarse expedientes de gasto condicionados a modificaciones presupuestarias, unicamente
hasta la fase de autorizacion del gasto (fase A). A tal efecto, la documentacién del expediente incorporara las
siguientes particularidades:

a) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Intervencién en que se haga
constar que se esta tramitando el expediente de modificacion de créditos, que la modificacion propuesta
es viable y que en el mismo se acredita la existencia de recursos para financiar dicha modificacion.

b) La propuesta de resolucion debera expresar que la aprobacién del expediente queda condicionada a
la existencia del crédito suficiente y adecuado, una vez entre en vigor la modificacién presupuestaria
solicitada.

En ningun caso podran adoptarse acuerdos de disposicion o compromiso de gasto (fase D) en tanto no haya
entrado en vigor la modificaciéon de crédito y se haya incorporado al expediente el documento de retencién de
créditos (RC) por el importe del gasto autorizado.

Si por cualquier razén debidamente justificada el expediente de modificacidon presupuestaria no entrara en
vigor, el responsable del Centro Gestor que haya tramitado los expedientes de autorizacidon de gastos debera
determinar las actuaciones que procedan.

BASE 21. Disposicion o compromiso.

1. La disposicion o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacidon de gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente
determinado.

2. La disposiciéon o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad
local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de
ejecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposiciéon de los gastos al Presidente o al
Pleno de la Entidad o al Organo facultado para ello en los correspondientes Estatutos, en el supuesto de los
Organismos autonomos dependientes, de conformidad con la normativa vigente.

4. Procedera la convalidacion del gasto cuando el Unico tramite omitido en la tramitacion del expediente haya
sido la fiscalizacién previa del mismo o ademas se hayan detectado incumplimientos normativos que
conllevarian la anulabilidad del acto. También en aquellos casos en los que no se haya seguido el
procedimiento establecido en la normativa de contratos del Sector Publico para los contratos menores, o se
omita alguno de sus tramites, siempre que exista consignacién adecuada y suficiente.

El procedimiento para la convalidacion, que debera tramitarlo el centro gestor del gasto, a excepcién de la
omisién de fiscalizacion, sera el siguiente:

a) En el caso de contratos menores:

1) Informe del Centro Gestor que detalle el gasto realizado, que acredite si las prestaciones se
han llevado a cabo, que incluya una explicacion de la omision del procedimiento establecido
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legalmente y acredite ante Intervencidn que el expediente tramitado esta ajustado a las
disposiciones vigentes.
2) Decreto del Presidente aprobando el gasto, previa solicitud y expedicion de RC, debiendo
senalarse en su parte dispositiva que se procede a una convalidacion.

b) En el caso de omision de la fiscalizacion previa del expediente:

1) Informe del Centro Gestor que incluya la descripcidon del gasto, una justificacion de que los
precios aplicados son correctos, y ajustados a mercado, que las prestaciones se han llevado
a cabo amparadas en una orden de la administracién, una explicacion de la omision de la
preceptiva fiscalizacion previa del expediente y acredite ante Intervenciéon que el expediente
tramitado esta ajustado a las disposiciones vigentes o no.

2) Informe de Intervencion en el que se constate que el tramite omitido es la fiscalizacion previa
y si ha habido otros incumplimientos. Ademas, analizara la posibilidad o conveniencia de
revision de los actos dictados con infracciéon del ordenamiento juridico, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 28 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

3) Decreto del Presidente aprobando el gasto, debiendo senalarse en su parte dispositiva que
se procede a una convalidacion, o del Pleno si fuera de su competencia.

BASE 22. Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento y liquidacién de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente ante el érgano
competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. La simple prestaciéon de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para que la
Diputacion se reconozca deudora por tal concepto, si aquellos no han sido aprobados, requeridos o
solicitados por 6rgano competente en la forma legal o reglamentariamente establecida.

4. Se podra ceder el derecho de cobro correspondiente a toda obligaciéon reconocida a favor de terceros por
esta Diputacidn o sus organismos autdbnomos, de acuerdo con la legislacion vigente.

La toma de razén de la cesidon del derecho de cobro la realizara el Interventor, y procedera una vez los
documentos justificativos de la obligacion hayan cumplido los trdmites que para el reconocimiento de

obligaciones se establece en las presentes Bases.

5. Las obligaciones de la Hacienda Provincial prescribiran en los términos y condiciones establecidos para el
Estado en la Ley General Presupuestaria.

Correspondera al Presidente la declaracion de la prescripcion de obligaciones, previa tramitacion de
expediente en el que en todo caso se dara audiencia al interesado.
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BASE 23. Procedimiento para el reconocimiento de la obligacion.

1. Correspondera al Presidente o al Organo facultado estatutariamente para ello, en el caso de Organismos
auténomos dependientes, el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos de
gastos legalmente adquiridos.

2. Correspondera al Pleno el reconocimiento de las obligaciones en los siguientes casos:

a) El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacidn presupuestaria.
b) Las operaciones especiales de crédito.
c) Las concesiones de quita y espera.

3. El reconocimiento de obligaciones exigira la tramitacién de un expediente en el que se debera acreditar
documentalmente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. La resolucion del expediente por el
6rgano competente se realizara previo Informe de la Intervencion.

4. Procedera el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando derive de la existencia de obligaciones
generadas de forma irregular, que se dara en los siguientes supuestos:

a) Inexistencia o insuficiencia de crédito adecuado a la naturaleza del gasto.
b) Gastos realizados sin haber seguido el procedimiento legal o reglamentariamente establecido, en sus
tramites esenciales.

Para iniciar el expediente, en todos los supuestos sera necesaria la existencia de la factura detallada o
documento acreditativo del derecho del acreedor o de la realizacion de la prestacidon debidamente
conformado por los responsables del Servicio y, en su caso, certificacion de obra.
El procedimiento a seguir sera el regulado en el art 28 del RD 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control Interno en las entidades del sector publico local y en las Instrucciones que se
dicten para su desarrollo.

BASE 24. Ordenacién del pago.

1. La ordenacién del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Diputacion.

2. Competeran al Presidente de la Diputacién, o al Organo que tenga estatutariamente atribuida la funcién en
los Organismos auténomos dependientes las funciones de la ordenacion de pagos.

3. El Presidente de la Diputacién podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenaciéon de pagos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 34.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

4. La expedicion de érdenes de pago se acomodard al Plan de Tesoreria que se apruebe.

5. Seran objeto de aplicacion presupuestaria diferida los siguientes pagos de los que se autoriza su cargo
directo en cuenta bancaria:
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a) Recibos domiciliados correspondientes a tributos, gastos financieros y amortizaciones de préstamos,
asi como a los que autorice expresamente el Presidente de la Diputacion con caracter previo a su
aprobacion.

b) Las ndminas mensuales del personal y de los diputados provinciales.

6. Sera requisito para poder realizar el pago material a los perceptores por transferencia bancaria que el
interesado haya remitido su Ficha de Terceros. A estos efectos, los Centros Gestores que instruyan los
procedimientos administrativos estableceran las previsiones que resulten necesarias.

Seccioén Tercera. Acumulacion de fases en la ejecucion del gasto.

BASE 25. Supuestos.

1. Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucién del Presupuesto de
gastos enumeradas en la Base 19, pudiéndose dar los siguientes casos:

a) Autorizacién-disposicion.
b) Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacion.

2. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados. En estos casos, el Organo que adopte el acuerdo habra de
tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

3. En las bases de ejecucion relativas a normas especificas de gestion presupuestarias se detallaran los
supuestos que podran generar acumulacion de fases.

4. Excepcionalmente, se podran tramitar conjuntamente las cuatro fases ADOP, o su variante OP si existe AD
previo, en los siguientes supuestos:

a) Las reposiciones de fondos de cuentas justificativas de Anticipos de Caja Fija

b) Cuando se trate de aplicar a presupuesto los pagos de aplicacion diferida, tales como los pagos
pendientes de aplicacion, recibos domiciliados en cuenta bancaria y las nédminas del personal y de los
diputados provinciales.

CAPITULO II. NORMAS ESPECIFICAS DE GESTION PRESUPUESTARIA.
BASE 26. Normas generales para el registro de operaciones.

1. La anotacion presupuestaria y contable relativa a todos los gastos realizados por la Diputacién Provincial de
Huesca se ira efectuando conforme se realicen los tramites legalmente establecidos para cada tipo de gasto.

Para ello, se requerira la remision a la Intervencién de la documentacién que se detalla la base de ejecucion que
corresponda de las que comprenden el presente capitulo para cada tipo de gasto.
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2. El medio para acreditar documentalmente el reconocimiento de las obligaciones ante el érgano competente
serd el establecido igualmente en la base de ejecucion que corresponda de las que comprenden el presente
capitulo para cada tipo de gasto.

3. Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion originaran, una vez
aprobado el Presupuesto, la tramitacion de documento AD por el importe del gasto imputable al ejercicio.

4. Si el importe final de la ejecucion de un gasto resultara inferior al del compromiso adquirido, se expediran los
documentos que correspondan para la anulacion de saldos contables y consiguiente reposicion de crédito: RC/,
A/, D/ o AD/.

Seccién Primera. De los gastos de personal
BASE 27. Fases de ejecucion derivadas de la gestion.

La anotacidon presupuestaria y contable relativa a todos los gastos de personal de la Diputacién Provincial de
Huesca se ira efectuando conforme se realicen los tramites legalmente establecidos. Para ello, se requerira la
remisién a la Intervencion de la siguiente documentacion:

a) La aprobacion de la plantilla organica y relaciéon valorada de puestos de trabajo por el Pleno de la
Corporacion supone la autorizacién del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por
el importe de las mismas, correspondientes a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a
continuacion documento D. La estimacion de dicho importe, podra efectuarse a partir de las cantidades que
se incluyan en la némina del mes de enero.

Si durante el ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos AD o RC que sean
precisos, con signo positivo o negativo segun el ajuste que se deba realizar. Esta revision se debera efectuar,
en todo caso, cuando entre en vigor un nuevo convenio colectivo.

b) El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, originara la tramitacién de sucesivos
documentos AD o ampliacion de los preexistentes, previa solicitud de RC por importe igual a las ndminas que
se prevean satisfacer en el ejercicio.

c) Cualquier modificacion retributiva requerira previamente a su aprobaciéon solicitud de certificado de
existencia de crédito adecuado y suficiente.

d) En cuanto al resto de gastos de este Capitulo, si son obligatorios y conocidos a principios de afio, podra
tramitarse el correspondiente documento AD o RC.

e) La inclusion en ndmina de indemnizaciones por razén del servicio u otras de caracter variable requerira
solicitud de existencia de crédito presupuestario suficiente, que supondra la expedicién de Documento RC.

f) La documentacién acreditativa exigida en la base siguiente para el reconocimiento de las obligaciones, que

supondra el reconocimiento de la obligacién, documento O, y para las indemnizaciones o retribuciones de
caracter variable, ADO previo RC.
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BASE 28. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de obligaciones.

1. Las percepciones econdémicas de los Diputados Provinciales y las retribuciones del personal se justificaran
con la siguiente documentacioén :

- Decreto de aprobacion de las ndminas.

- Ficheros resumidos por aplicaciones presupuestarias y descuentos, que permitan su captura
automatizada por el sistema de informacion contable.

- Listados detallados por trabajador, concepto retributivo y descuento.

2. El resto de gastos imputables al Capitulo | se acreditaran con los justificantes que resulten legal o
reglamentariamente exigibles y con el Decreto de aprobacion del gasto.

BASE 29. De las Indemnizaciones por razén del servicio.

A los efectos de la aplicacion del Anexo Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio, se establece la siguiente clasificacion:

Grupo 1: Presidente, Vicepresidentes, Diputados, Secretario General, Interventor General, Tesorero y
Jefe de Gabinete.

Grupo 2: Resto de personal eventual, personal funcionario de los Grupos A y B, y personal laboral
asimilado a los anteriores.

Grupo 3: Personal no incluido en los grupos anteriores.

Seccioén Segunda. De los gastos relativos a contratos de obras, servicios y suministros.
BASE 30. Fases de ejecucion derivadas de la gestion.

1. La anotacion presupuestaria y contable relativa a todos los contratos celebrados por la Diputacion
Provincial de Huesca se ira efectuando conforme se realicen los tramites legalmente establecidos. Para ello,
se requerira la remision a la Intervencion de la siguiente documentacion:

a) Acuerdo de aprobacion del gasto e inicio del expediente, que supondra la fase de autorizacion del
gasto, documento A, por el importe del Presupuesto Base de Licitacion. Este documento A podra ser
obviado por el documento RC expedido previamente como consecuencia de la preceptiva certificaciéon de
existencia de crédito.

b) Acuerdo de adjudicacién, que supondra la fase de compromiso, documento contable D o AD.

Estos acuerdos deberan incluir en su parte dispositiva como minimo los siguientes extremos, sin perjuicio
de cualesquiera otros que resulten exigibles con arreglo a la normativa de contratacion del sector publico
0 a otras disposiciones, instrucciones o circulares internas:

- Objeto del contrato, con indicacion detallada de las prestaciones que incluye.
- Contratista (nombre, NIF/CIF, domicilio)
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- Precio de contrato (Base imponible, cuota de IVA y contraprestacion total integra)
- Forma de pago

- Duracién del contrato (fechas de inicio y fin de ejecucion)

- Aplicacion presupuestaria y numero de RC.

- En caso de contrato plurianual, la distribuciéon anual del gasto.

Sera necesario también presentar el contrato formalizado en aquellos casos en los que sea obligatoria su
firma, y para el caso de abiertos simplificados la aceptacion de la resoluciéon de adjudicacion.

c) Para los contratos menores, el acuerdo simultaneo de aprobacion del gasto y adjudicacion, con el
contenido indicado en la letra b anterior, que supondra la Autorizacion y Disposicién conjunta, documento
AD.

No obstante, para los contratos menores de cuantia inferior a 3.000 € (IVA incluido) bastara con la remision
a la Intervencién de la documentacion acreditativa para el reconocimiento de las obligaciones referida en la
letra d) siguiente, previa solicitud de certificado de Retencion de Crédito (RC), sin perjuicio de cualesquiera
otros que resulten exigibles con arreglo a la normativa de contratacion del sector publico o a otras
disposiciones, instrucciones o circulares internas.

d) La documentacioén acreditativa para el reconocimiento de las obligaciones exigida en la base siguiente,
en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizaciéon de la prestaciéon o tenga derecho el
proveedor, que supondra el reconocimiento de la obligacion, documento O, salvo para los contratos
menores de cuantia inferior a 3.000 € (IVA incluido), que supondra las fases de autorizacién, compromiso y
reconocimiento de la obligacién, documento ADO.

e) Para los contratos y negocios excluidos del ambito de aplicacion de la Ley 9/2017, de 9 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, en particular para los referidos en su art 9.2, se aplicaran las normas recogidas
en la presente base salvo aquellos aspectos para los que resulte preferente otra normativa.

2. Cuando el acuerdo de aprobacién del gasto o de adjudicacion fuera por un importe inferior al de la
retencion de crédito efectuada se generara automaticamente un documento RC o A negativo por la diferencia.

3. En el caso de los contratos de suministros y servicios en funciéon de las necesidades adjudicados por precio
unitario, se expedira el documento D por el precio maximos de licitaciéon. En el caso de que, dentro de la vigencia
del contrato, las necesidades reales sean superiores a las estimadas, debera tramitarse la correspondiente
modificacion del contrato, salvo que conforme al art. 301.2 y 309.1 de la Ley 9/2017, de 9 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, el pliego de clausulas administrativas particulares haya establecido que se podra
incrementar el nUmero de unidades a suministrar hasta un 10 % del precio del contrato sin que sea preciso
tramitar expediente de modificacion siempre que se haya acreditado la correspondiente financiacion en el
expediente originario del contrato.

Por ello, en este tipo de contratos debera constar en el decreto de adjudicacion el importe maximo de licitacion,
asi como el precio unitario.

4. Todo lo anterior se entendera sin perjuicio de lo establecido en las presentes bases para los gastos que se
realicen mediante Anticipo de Caja Fija.
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BASE 31. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de obligaciones.

1. Para los gastos del Capitulo Il "Gastos en bienes corrientes y servicios”, la factura o documento de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, tramitada
conforme a lo dispuesto en la base siguiente.

Para los siguientes supuestos se tendran en cuenta las disposiciones que se sefalan a continuacion:

a) Gastos por servicios de hosteleria (alojamientos, desplazamientos o manutencién), facturados por
los proveedores de estos servicios. Se debera incorporar diligencia del responsable del contrato para hacer
constar el motivo por el que se origina el gasto e identificar las personas destinatarias de los mismos, si no
constara en la descripcion de la operacion.

b) Contratos de servicios para actividades docentes, a los que se refiere el articulo 310 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. La acreditacibn documental para el
reconocimiento de la obligacion consistira en:

- Si el contratista designado es empresario o profesional, la factura expedida por éste.
- Si el contratista designado no es empresario o profesional, informe o certificacion expedida por el
responsable del contrato, liquidando la retribucién por los honorarios percibir.

Respecto de las actividades docentes que tengan por objeto la formacién y perfeccionamiento del personal al
servicio de las Administraciones publicas, las indemnizaciones por manutencién, desplazamiento y
alojamiento a que tenga derecho el contratista conforme a la resolucién de designacién o nombramiento
adoptada por el érgano competente, se regiran por lo dispuesto en el RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, siendo compatibles con las “asistencias”, por “Colaboraciéon con
caracter no permanente ni habitual en institutos, escuelas o unidades de formacién y perfeccionamiento del
personal al servicio de las Administraciones publicas”. Para su acreditacion documental se requerira:

- La justificaciéon de los gastos por indemnizaciones presentada por los contratistas, en los casos que
resulte exigible, con los mismos requisitos que los exigidos al personal al servicio de la Diputacién Provincial
de Huesca.

c) Cuando se trate de facturas relativas a gastos en publicidad se debera adjuntar la justificacion de la
efectiva insercion en el medio publicitario, ya sea sonoro o grafico, mediante los partes de control de emision
0 copia del anuncio.

2. Para los gastos del Capitulo VI “Inversiones Reales”, la factura, tramitada conforme a lo dispuesto en la
base siguiente, y adicionalmente, cuando se trate de obras, tanto si son contratadas por esta Diputacion
Provincial como si se delega su contratacién, copia del resumen de la certificacion de obra.

Cuando se trate de certificaciones de obra finales que incluyan excesos de medicién permitidos por la
normativa de contratos del Sector Publico, se requerird que el resumen de la certificacion detalle
separadamente el importe que liquide el contrato hasta su precio primitivo y el importe adicional a que
ascienda el exceso de medicién. Por dichos importes se deberan emitir las dos facturas por el contratista, que
se imputaran al AD y al RC previamente solicitado al efecto respectivamente.
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Cuando se trate de certificaciones de obra finales, debera informarse acerca de la existencia o no procedencia
de proyecto informado por la Oficina de Supervisidon de Proyectos o Técnico provincial al que se hayan confiado
estas funciones, dependiendo de si se trata o no de un presupuesto base de licitacion igual o superior a
500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad.

3. Cuando el gasto tenga financiacion afectada, a la documentacion referida en los apartados anteriores se
afiadira un informe emitido por el Centro Gestor detallando los agentes financiadores y sus respectivas
aportaciones.

BASE 32. Tramitacion de facturas.

Todo lo dispuesto a continuacion resultara asimismo aplicable a otros documentos con valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa que se presenten en el
Registro de Facturas, en particular los referidos en la base de ejecucion 41 Otros gastos, salvo en lo referente a
su formato y contenido, que debera ajustarse a lo previsto en la correspondiente normativa reguladora.

1. Presentacién en Registro Administrativo

Las facturas expedidas a nombre de la Diputacién Provincial se presentaran:

a) Las facturas electrénicas, en el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion
del Estado (FACe), que seran objeto de anotacion de forma automatizada en el Registro Administrativo de la
Diputacion Provincial

b) Las facturas en formato papel, en la oficina contable correspondiente de la Diputacion Provincial, a cuyo
cargo esta la gestion del Registro Contable de Facturas. Recibidas por el responsable de dicha oficina, se
procedera a la digitalizacion certificada de la misma (copia electronica auténtica) y a su destruccion o
devolucion al proveedor. A continuacion seran objeto de anotacién manual en el Registro Administrativo de la
Diputacién Provincial.

2. Requisitos formales

a) Las facturas electronicas se ajustaran al formato que se establezca por la normativa estatal, prevista en la
Ley 25/2013, de impulso de factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico, asi como en su normativa de desarrollo. A estos efectos, la identificacion de los 6rganos competentes
vendra determinada segun los siguientes codigos:

Cadigos para facturas de la Diputacion Provincial de Huesca:

Oficina Contable Organo Gestor Unidad Tramitadora
L02000022 L A0000965 Intervencion
LA0000965 Diputacién Provincial de Huesca [LA0000966 Presidencia
Intervencion LAO000967 Tesoreria
LA0000968 Recaudacion
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LAO000969 Obras Publicas y Patrimonio.
LAO000970 Cultura, Educacion y Deporte
LAO000971 Promocion, Desarrollo y Medio
Ambiente

LAO000972 Nuevas Tecnologias

LAO000973 Iniciativas Locales

LAO000974 Secretaria: Archivo, Asesoria, BOP,
Conserjeria

LA0000975 Servicios Sociales

LA0000976 Recursos Humanos

LAO000977 Servicios Generales

LAO000978 Instalaciones

LA0008184 Cooperacion, Planes y Asistencia
ITécnica

LAO00011950 Prevencion, Extincién de Incendios y
Salvamento

b) Las facturas en soporte papel deberan reunir los requisitos establecidos en el R.D. 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién y cualesquiera
otros impuestos por la normativa estatal o autonémica, e identificar el Centro Gestor que encargé el gasto.

Se admitiran facturas simplificadas en los términos previstos reglamentariamente, que deberan incluir en su
contenido necesariamente la denominacion y CIF de la entidad destinataria (Diputacién Provincial de
Huesca).

3. Registro contable: aceptacioén o rechazo

Presentadas las facturas en el Registro Administrativo, seran objeto de anotacion en el Registro Contable de
Facturas (RCF). La factura, en formato electrénico, quedara incorporada en el sistema informatico de
contabilidad como documento anexo al correspondiente registro contable de factura.

No obstante, las facturas que no retnan todos los requisitos exigidos en la normativa de facturacion y en las
presentes bases seran rechazadas y devueltas sin registrar en el RCF, en particular aquéllas que:

a) No tengan la consideracién de original o duplicado.

b) Estén incompletas por omision de cualquiera de los requisitos exigidos como de contenido
obligatorio.

c¢) Tengan redactado su contenido en lengua distinta del castellano.

d) Contengan errores de calculo en bases imponibles o impuestos indirectos aplicables.

4. Conformidad
La conformidad de las facturas es requisito preceptivo para la tramitacion del expediente de reconocimiento

de obligacion, y se efectuara por medios electrénicos, con arreglo a la normativa vigente, mediante la firma en
el acta de conformidad establecida al efecto de:
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- El responsable del contrato, siempre que éste sea personal al servicio o miembro de la Corporacién de la
Diputacion Provincial de Huesca.

- El funcionario responsable del Centro Gestor del gasto correspondiente si el responsable del contrato fuera
persona juridica, o persona fisica distinta de personal al servicio o miembro de la Corporaciéon de la
Diputacion Provincial de Huesca, sin perjuicio de que incorpore las diligencias del responsable del contrato.

- En casos de ausencia del responsable, sera valida la conformidad efectuada por su superior jerarquico o por
la del funcionario que le sustituya en sus funciones.

La conformidad de facturas se realizara con la maxima diligencia posible por los responsables de los Centros
Gestores, debiendo comunicar al Registro de Facturas cualquier incidencia relativa a las mismas, tales como

su anulacion, rectificacion o traslado a otro Centro Gestor.

El alcance de la firma serd el siguiente:

a) Que la prestacion ha sido realizada, total o parcialmente, por el contratista.

b) Que la misma se ajusta a las prescripciones establecidas en el contrato.

c) Que se ha procedido a la recepcion del objeto del contrato.

d) Cuando no exista contrato previo, la efectiva prestacion del servicio o la recepcion de los bienes en

las condiciones en que se facturan, y la conformidad del firmante en cuanto a precios, cantidades y
calidades.

Si la fecha de recepcion o prestacion material del objeto del contrato fuera anterior a la fecha de emision de la
factura, debera indicarse aquélla por parte del Centro Gestor.

5. No conformidad

Las facturas que no sean conformes deberan ser objeto de anulacién en el Registro Contable de Facturas
(RCF), previamente a su devolucién al proveedor. Para ello, debera comunicarse esta circunstancia al RCF
por cualquier medio electrénico valido, entre otros mediante diligencia de No conformidad en el espacio

reservado para Observaciones del acta de conformidad.

6. Aprobacion de la conformidad: Reconocimiento de la obligacion y contabilizacidon

Las actas de conformidad, una vez firmadas por el responsable del contrato, se trasladaran a la Intervencién
de Fondos, acompafiadas en su caso de la documentaciéon a que se refiere la base anterior, para que proceda
a su fiscalizacion, tramitacion del oportuno expediente de reconocimiento de la obligacion y a su
contabilizacién.

Las actas de conformidad que correspondan a gastos que, conforme a la normativa vigente, se atiendan
mediante Anticipo de Caja Fija se trasladaran al funcionario habilitado al efecto.

No se tramitara por la Intervencién ningun documento, devolviéndose al Servicio Gestor para su subsanacion,
en los siguientes casos:

a) Cuando en el acta de conformidad no se indique el correspondiente nimero de documento D o RC.
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b) Cuando al acta de conformidad no se acompafie la documentacién complementaria exigida en las
presentes bases.

¢) Cuando el concepto y finalidad del gasto no quede suficientemente acreditado con la descripcion de la
operacion que conste en el acta de conformidad.

BASE 33. Bienes muebles no inventariables.

No se consideraran gastos de inversion los que se realicen en bienes muebles cuyo valor unitario sea inferior a
300,00 euros, IVA incluido. Estos bienes, de conformidad con lo establecido en el articulo 28.2 del Reglamento de
Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades Locales de Aragén, no figuraran en el Inventario de la
Corporacién.

Seccién Tercera. De los gastos relativos a subvenciones, transferencias y otras aportaciones.
BASE 34. Fases de ejecucion derivadas de la gestion.

1. La anotacion presupuestaria y contable relativa a todos las subvenciones concedidas por la Diputacion
Provincial de Huesca se ir4 efectuando conforme se realicen los tramites legalmente establecidos. Para ello, se
requerira la remision a la Intervencion de la siguiente documentacion:

a) El acuerdo de aprobacion del gasto y la convocatoria de subvenciones, que supondra la Autorizacion del
gasto, documento A, previa solicitud de RC.

b) El acuerdo de concesién de subvenciones, que supondra la Disposiciéon, documento D para las
otorgadas mediante convocatoria, y la Autorizacién y Disposicion conjuntas, documento AD, para las
directas, siempre que estas ultimas estén debidamente aceptadas por el beneficiario.

Se tramitaran como documento ADO las que impliquen pagos anticipados, por el importe de los mismos,
salvo que estén sujetos al cumplimiento de alguna condicién, en cuyo caso supondran la autorizacion y
compromiso, documento AD.

c) El convenio regulador de condiciones debidamente firmado, para las directas que se regulen mediante
este instrumento.

d) El acuerdo de concesién de subvenciones en especie, que supondra la fase D o AD cuando se adjudique
el contrato correspondiente previa solicitud de RC.

e) El otorgamiento de aportaciones y otros gastos imputables a estos capitulos que no tengan la
consideracion de subvenciones supondran la Autorizacion y Disposicion conjuntas, documento AD, en el
momento en que se entienda adquirido el compromiso de aportacion.

f) La documentacién acreditativa exigida en la base siguiente para el reconocimiento de las obligaciones,
que supondra el reconocimiento de la obligacién, documento O.

2. El plazo para la concesion de subvenciones imputables al presupuesto del ejercicio en curso serd como

maximo el 15 de noviembre, salvo que se justifique su excepcionalidad. A partir de dicha fecha se tramitaran
como subvenciones anticipadas y se imputaran al Presupuesto del ejercicio siguiente.
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BASE 35. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de obligaciones.

1. Para las subvenciones postpagables, o de justificacion previa al pago, imputables a los Capitulos IV
“Transferencias corrientes” y VIl “Transferencias de capital”:

Certificacion del érgano gestor de la subvencion, en el que conste la comprobacién formal de la justificacion
Yy, en su caso, de la comprobacion material de la realizacion de la actividad. Debera utilizarse el Modelo 1 o
Modelo 2 del Anexo de las presentes Bases, que podra ser adaptado por el Centro Gestor cuando se trate
de subvenciones que integren planes o programas con regulacion especifica a que se refiere la DA 82 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

2. Para las subvenciones prepagables, o con pagos anticipados, imputables a los Capitulos IV
“Transferencias corrientes” y VIl “Transferencias de capital”:

a) Para las subvenciones con convocatoria que determinen esta forma de pago anticipado, el propio
acuerdo de concesion.

b) Para las subvenciones directas, el propio acuerdo de concesion, o el convenio en caso de las
reguladas mediante este instrumento, que determine esta forma de pago anticipado.

c) Ademas, sin perjuicio de lo anterior, la acreditacion del cumplimiento de cualquier condiciéon que se
exija por la normativa reguladora para poder percibir el pago anticipado.

3. Esta documentacion se tramitara conforme a lo dispuesto en la base siguiente, y se ajustara a los modelos
normalizados aprobados al efecto, incorporandose los de caracter interno a las presentes bases de ejecucion
como Anexo.

4. El resto de transferencias y aportaciones se acreditaran con arreglo a lo previsto en su propia normativa y en la
base de ejecucion 38.

BASE 36. Tramitacion de la justificacion de subvenciones.

1. El Servicio o Centro Gestor que haya tramitado el expediente para su concesion sera el encargado de
exigir y comprobar los justificantes de la misma, asi como de verificar que no se ha omitido ningun requisito
de los exigidos.

2. Asimismo, el expediente para la liquidacion de la subvencion, que finalizard con resolucion del Presidente,
debera tramitarse por el Centro Gestor encargado de su seguimiento.

3. Cuando se trate de subvenciones de justificacién previa al pago, debera remitirse a Intervencion la
documentacién referida en la base 35.1, para su fiscalizacion, tramitacion del oportuno expediente de
reconocimiento de la obligacion, contabilizacion y pago.

4. La documentacion remitida por el beneficiario, justificativa de la referida subvencién, asi como las
liquidaciones o cualquier otra emitida por el Centro Gestor, quedaran bajo custodia del Centro Gestor y a

disposicion de la Intervencion, que en cualquier momento podra efectuar funciones de comprobacion.

5. Si el beneficiario incumple las obligaciones de justificacion, o del resultado de la comprobacién formal de la
justificacion o material de la comprobacién de la realizacion de la actividad subvencionada no resultase cantidad
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alguna a liquidar, por incumplimiento del resto de obligaciones y compromisos contraidos o cuando concurra
cualquier causa de reintegro, debera remitirse a la Intervencion la resolucion que finalice el procedimiento de
revocacion de la subvencion con la consiguiente pérdida de derecho de cobro o reintegro.

6. No se tramitara por la Intervencidon ningun documento, devolviéndose al Servicio Gestor para su
subsanacion cuando no se ajuste a los modelos normalizados aprobados o esté incompleta.

BASE 37. Forma de acreditar el cumplimiento de obligaciones fiscales con la Diputacion.

1. Respecto de la forma de acreditar el encontrarse al corriente de obligaciones fiscales con la Diputacién
Provincial de Huesca, no sera necesario aportar documentacion acreditativa por parte de solicitante o
beneficiario, por cuanto los correspondientes certificados seran recabados directamente por el 6rgano instructor
del procedimiento de concesion. No obstante, si el solicitante denegara expresamente el consentimiento para que
se recaben los expresados certificados debera aportarlos por si mismo junto con la solicitud.

2. Respecto de la forma de justificar la aplicacion de los fondos percibidos, se estara a lo dispuesto en la
normativa estatal y autonémica en materia de subvenciones, asi como en la Ordenanza General que aprueba las
Bases Reguladoras de las Subvenciones de la Diputacién Provincial de Huesca.

BASE 38. Transferencias, aportaciones y cuotas a organismos y entes participados.

1. La tramitacién de los expedientes que impliquen el reconocimiento y abono de transferencias, aportaciones
y cuotas a organismos y entes participados debera incoarse por los Centros Gestores responsables de los
mismos.

2. Las transferencias a Organismos Auténomos, se haran efectivas por las cantidades maximas previstas en
los créditos iniciales del Presupuesto, o en las modificaciones del mismo que se puedan producir, y se
tramitaran como documento AD por el importe de los créditos autorizados nominativamente para esta
finalidad, y su pago se hara efectivo con la periodicidad que marque el centro gestor y en funcién de las
disponibilidades de tesoreria.

3. Tratamiento de las cuotas y aportaciones a asociaciones o entidades, siempre que sean inferiores o igual a
15.000 euros, y no suponga mas de 25% de la financiacion de las mismas. En estos casos se tramitard como
documento ADO vy se intervendra el gasto en ese momento y se debera exigir la siguiente documentacion:

1) Aprobacion de un acto administrativo de autorizacién y disposicién del gasto que se imputara a la
aplicacion presupuestaria que corresponda.

2) Factura o escrito del 6rgano competente del ente participado en el que se solicita la aportacion.

3) Presupuesto de la entidad del afio para el que se solicita la aportacion, y certificado del Secretario
de la entidad de su aprobacion.

Este régimen es aplicable a las cuotas a pagar a la FEMP y la FAMCP, por sus singulares caracteristicas.
4. Aportaciones al resto de entes participados:

Los tramites a seguir en la gestién de estas aportaciones, y que debera realizar en centro gestor, es el que se
indicia a continuacion:
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4.1) Fundaciones:
4.1.1) Aprobacion y disposicion:

a) La tramitacion se iniciara con el escrito del érgano competente del ente participado en el que se

solicita la aportacién, al que debera adjuntar:
- El plan de actuacion, en el que queden reflejados los objetivos y las actividades que se
prevea desarrollar durante el ejercicio siguiente, de obligada elaboracion en los tres ultimos
meses del ejercicio y remitido al Protectorado, o el presupuesto aprobado por el Patronato,
segun el articulo 25 de la Ley 50/2002, de Fundaciones
- Acta de la sesion en la que se aprobo el Plan de actuacion o presupuesto, con indicacion del
nombre del representante de la Diputacion Provincial en el Patronato presente en la misma.

b) Propuesta de concesiéon y abono, en su caso, del diputado-presidente de la comision

correspondiente, en la que se concrete la aportacion, los plazos y forma de justificacion.

c¢) Informe técnico del responsable de la seccion en la que conste que el ente participado ha justificado

los afos anteriores correctamente la aportacion.

La elaboracién del correspondiente acto administrativo de aprobacién, que se elevara al Presidente

para su aprobacion. Simultaneamente se confeccionara la correspondiente operacion contable de tipo

AD/ADO, segun la forma de pago.

4.1.2) Justificacion:

a) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion

de la aportacion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

b) Memoria econdmica que consistira en la presentacion por el Patronato de las cuentas anuales

aprobadas de la fundacién ante el Protectorado, acompafada en su caso por la auditoria, una vez

examinadas y comprobada su adecuacion formal y depositadas en registro de fundaciones.

4.2 ) Asociaciones declaradas de Utilidad Publica:
4.2.1) Aprobacion y disposicion:
a) La tramitacion se iniciara con el escrito del érgano competente del ente participado en el que se
solicita la aportacion, al que se debera adjuntar:
- El presupuesto aprobado por el Consejo de administracion u 6rgano equivalente.
- Acta de la sesion en la que se aprobd el presupuesto, con indicacion del nombre del
representante de la Diputacion provincial presente en la misma.
b) Propuesta de concesidon y abono, en su caso, del diputado-presidente de la comisién
correspondiente, en la que se concrete la aportacion, los plazos y forma de justificacion.
c¢) Informe técnico del responsable de la seccion en la que conste que el ente participado ha justificado
los afos anteriores correctamente la aportacion.
La elaboracion del correspondiente acto administrativo de aprobacion se elevara al Presidente para su
aprobacion. Posteriormente se confeccionara la correspondiente operacion contable de tipo AD/ADO,
dependiendo de la forma de pago.
4.2.2) Justificacion:
a) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de
la aportacion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
b) Memoria econémica que consistira en la presentacién por la asociacién de las cuentas anuales
aprobadas y remitidas, antes del dia 1 de julio de cada afo, al Ministerio del Interior, o a la Comunidad
Auténoma, entidad u organismo publico que hubiese verificado su constitucion y autorizado su
inscripcion en el registro correspondiente, acompafada en su caso por la auditoria, una vez
examinadas y comprobada su adecuacion formal y depositadas en registro correspondiente.
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4.3) Asociaciones no declaradas de utilidad publica y otros entes de derecho publico (Consorcios):
4.3.1) Aprobacion y disposicion:
a) La tramitacion se iniciara con el escrito del érgano competente del ente participado en el que se
solicita la aportacién, al que se debera adjuntar:
- El presupuesto aprobado por la Asamblea general.
- Acta de la sesién en la que se aprobd el presupuesto, con indicacién del nombre del
representante de la Diputacion provincial presente en la misma.
b) Propuesta de concesiéon y abono, en su caso, del diputado-presidente de la comision
correspondiente, en la que se concrete la aportacion, los plazos y forma de justificacion.
c¢) Informe técnico del responsable de la seccion en la que conste, entre otros, que el ente participado
ha justificado los afios anteriores correctamente la aportacion.
La elaboracion del correspondiente acto administrativo de aprobacion se elevara al Presidente para su
aprobacion. Posteriormente se confeccionara la correspondiente operacion contable de tipo AD/ADO
dependiendo de la forma de pago.
4.3.2) Justificacion:
a) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de
la aportacion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
b) Memoria econémica que consistira en la presentacion por la asociaciéon de las cuentas anuales que
estén obligadas a rendir, debidamente aprobadas por la Asamblea General.

4.4) Sociedades de capital:
4.4 1) Aprobacion y disposicion:
a) La tramitacidon se iniciara con el escrito del érgano competente del ente participado en el que se
solicita la aportacion, al que se debera adjuntar:
- El presupuesto aprobado por el Consejo de administracion u 6rgano equivalente.
- Acta de la sesion en la que se aprobd el presupuesto, con indicacion del nombre del
representante de la Diputacion provincial presente en la misma.
b) Propuesta de concesidon y abono, en su caso, del diputado- presidente de la comisién
correspondiente, en la que se concrete la aportacion, los plazos y forma de justificacion,
c) Informe técnico del responsable de la seccion en la que conste que el ente participado ha justificado
los afios anteriores correctamente la aportacion; o que esta dentro del plazo legal del cierre de sus
cuentas anuales y la aportacion se considera una entrega a cuenta del afio en curso.
La elaboracion del correspondiente acto administrativo de aprobacion se elevara al Presidente para su
aprobacion. Posteriormente se confeccionara la correspondiente operacion contable de tipo AD/ADO,
dependiendo de la forma de pago.
4.4.2) Justificacion:
a) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de
la aportacion, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
b) Memoria econdémica que consistirda en la presentacion de las cuentas anuales aprobadas y
remitidas al Registro Mercantil, segun los plazos legales establecidos, acompafiada, en su caso, por la
auditoria correspondiente.

Los importes inicialmente previstos se haran efectivos en cuatro entregas de igual cuantia al inicio de cada
uno de los cuatro trimestres naturales, y los que se aprueben como suplementos de crédito se acumularan a
las entregas mencionadas anteriormente, que estén pendientes de pago, en partes iguales. No obstante, a
peticion debidamente motivada del ente perceptor, la Presidencia podra acordar otras fechas y distribucién de
la cuantia asignada.
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5. En cualquier caso, el centro gestor, si lo considera necesario, podra solicitar otras justificaciones
complementarias, en virtud de la naturaleza de la entidad o de la cuantia de la aportacion.

El seguimiento de la recepcion de la memoria de actividades y de la econdmica lo realizara el centro gestor
que tramite la aportacion, el cual completara el expediente con esta documentacion. Ademas, en el plazo de
quince dias desde su recepcion, debera emitir un informe sobre la adecuada aplicacion de los recursos a las
finalidades para las que se ha aprobado la aportacién, y remitirlo a la Intervencién General.

Seccién Cuarta. De los gastos financieros y en activos y pasivos financieros.
BASE 39. Fases de ejecucion derivadas de la gestion.

La anotacion presupuestaria y contable relativa a todos los gastos financieros y en activos y pasivos financieros
se ira efectuando conforme se realicen los tramites legalmente establecidos. Para ello, se requerira la remision a
la Intervencion de los siguiente documentacion:

a) En cuanto a los gastos de capitulos Il y IX relativos al endeudamiento, a principios de ejercicio, se expedira
documento AD por las cuotas de amortizacion y por la prevision de intereses del ejercicio.

b) En cuanto a los gastos de capitulo VIII relativos a la adquisicién de acciones y concesion de préstamos, el
acuerdo de adquisicion o de concesién, que supondran la autorizacion y compromiso y obligacion, documento
ADO, salvo que estén sujetos al cumplimiento de alguna condicién, en cuyo caso supondran la autorizacion y
compromiso, documento AD.

c) La documentacion acreditativa exigida en la base siguiente para el reconocimiento de las obligaciones, que
supondra el reconocimiento de la obligacién, documento O.

BASE 40. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de obligaciones.

1. Gastos por intereses del Capitulo Il “Gastos financieros” y por amortizacién de préstamos del Capitulo IX
“Pasivos financieros”, que con arreglo a los vencimientos y pagos periédicos establecidos en los contratos que
originen un cargo directo en cuenta bancaria se habran de acreditar con el recibo bancario y la conformidad
de Intervencion respecto a su ajuste al cuadro financiero, y se aplicaran a presupuesto de forma diferida. Los
que se paguen mediante transferencia, con el recordatorio de vencimiento y requerimiento de pago,
debidamente conformado.

2. Las comisiones bancarias por transferencias, mantenimiento de cuentas y similares, se acreditaran con el
cargo bancario, que se aplicaran a presupuesto de forma diferida.

3. Gastos por adquisicion de acciones imputables al Capitulo VIII, se exigiran que las mismas, o resguardo
vélido, obren en poder de la Corporacion, en el momento que resulte exigible el desembolso. No obstante,
excepcionalmente se podra anticipar el pago a la entrega de las acciones o su resguardo, pago que tendra el
caracter de "Pago a justificar”, suponiendo la entrega de las acciones o su resguardo la justificacion del gasto.

4. Gastos por concesiéon de préstamos al personal imputables al Capitulo VIII, se acreditaran con el decreto
de concesion.

36



5. Gastos por concesion de préstamos de la Caja Crédito Provincial, se acreditara con el contrato
debidamente firmado por el 6rgano competente de la entidad local beneficiaria.

Seccién Quinta. Otros gastos
BASE 41. Otros gastos.

1. Aquellos gastos imputables que correspondan a tributos, cuotas de comunidades de propietarios y honorarios
de Registradores Oficiales produciran la tramitacién de un documento ADO.

Para la acreditacién documental del reconocimiento de la obligacion se admitirdn liquidaciones tributarias,
recibos expedidos por las comunidades o su Administrador y facturas o minutas expedidas por los
Registradores Oficiales, acompafiadas o diligenciadas con la conformidad del responsable del gasto.

2. Los pagos de justiprecios de expropiaciones forzosas, incluidos los depdsitos previos e intereses de
demora, produciran la tramitacién de un documento ADO.

Para la acreditacion documental del reconocimiento de la obligacion se exigira el decreto por el que se fijen los
correspondientes justiprecios, depdsitos previos e intereses demora.

CAPITULO Ill. PAGOS A JUSTIFICAR.
BASE 42. Concepto.

1. Tendran el caracter de "a justificar" las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos no se puedan
acompafar en el momento de su expedicion.

2. Los fondos librados a justificar s6lo podran utilizarse para hacer frente a pagos derivados de gastos
previamente aprobados o para aquellos que, por razén de cuantia, no requieran la formacion de expediente.

BASE 43. Tramitacion.

1. El Presidente de la Diputacion es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto el limite
cuantitativo, como la aplicacién o aplicaciones presupuestarias contra las que se podran efectuar los pagos.
La aprobacién podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la inclusién de la orden de pago
en un Decreto ordinario de reconocimiento de obligaciones.

2. Los libramientos expedidos con el caracter de “a justificar”, deberan extenderse a favor del responsable del
Centro Gestor que se designa como habilitado de los fondos librados o persona designada por este, o el
Diputado correspondiente, quedando, por tanto, la gestién y posterior rendicion de cuentas justificativas a
cargo de la misma
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3. Una vez aprobado vy fiscalizado el expediente de gasto, Intervencién expedira un documento ADO contra la
retencion de crédito previa en la aplicacién presupuestaria correspondiente y se realizara el pago, previas las
operaciones contables oportunas.

4. El importe de los Pagos a Justificar que se libren se abonara desde la Tesoreria operativa a las cuentas
corrientes que correspondan de la Tesoreria restringida de pagos dentro de la agrupacion “Diputacion
Provincial de Huesca. Pagos a justificar. Centro Gestor de ........... ”. Para gastos de escasa cuantia, por
motivos de eficiencia, se podran librar al contado o mediante libramiento de talén, en cuyo caso el Pago a
Justificar tendra el caracter de Caja Restringida.

5. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el parrafo anterior se
efectuaran mediante transferencias bancarias, talones nominativos, cheques bancarios o domiciliaciéon de
recibos. Asi mismo se autoriza la existencia tarjetas de crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del
habilitado.

Previamente a la realizacion del pago debera quedar acreditado en el correspondiente procedimiento que la
persona fisica o juridica ha presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros que a tal efecto se
determine por esta Diputacién, salvo que el pago se haga en metalico o mediante talén y se disponga de la
correspondiente factura.

El registro contable de estos pagos se efectuara por el habilitado, previamente a la elaboracion de la cuenta
justificativa.

6. Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se procedera a la aprobacion
de la cuenta y a la imputacion econdémica del gasto, formulando los documentos contables que procedan.

7. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago "a justificar" por los mismos conceptos presupuestarios, a
perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

BASE 44. Justificacion.

1. Los perceptores de los pagos a justificar quedaran obligados a justificar la aplicaciéon de las cantidades
recibidas en el plazo maximo de tres meses desde su percepcion.

2. Las cuentas justificativas se rendiran en los modelos facilitados por la Intervencion y se acompafaran de
facturas originales o documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa debidamente conformadas y de los correspondientes justificantes de pago que
justifiquen la aplicacién de los fondos. La cantidad no invertida serd justificada en la carta de pago
demostrativa de su reintegro.

3. No obstante, cuando la orden de pago “a justificar” se hubiera expedido para el pago de gastos
singularmente acordados a favor de terceros ajenos a la Diputacidon o, en su caso, de sus organismos
auténomos dependientes, no sera necesario formar la referida cuenta justificativa, bastando con remitir a
Intervencién las facturas debidamente aprobadas a fin de que se proceda a registrar contablemente la
justificacion de los fondos librados con anterioridad.

4. El perceptor de la cantidad "a justificar" que tuviese que reintegrar la totalidad o parte de ella y o lo hiciese
dentro de los ocho dias siguientes a aquél en el que se le ordenase, satisfara el interés de demora previsto en
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la legislacion aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir la cuenta hasta la fecha en que se
verifique el reintegro.

BASE 45. Control.

1. La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos que las
justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria 0 muestreo, de conformidad con el procedimiento
dispuesto en el RD 424/2017, de 28 de abril, que aprueba el régimen juridico del control interno en las
entidades del Sector Publico Local, desarrollado en el Titulo VI de las presentes bases de ejecucion
dedicadas al control y fiscalizacién.

2. A continuacion, se sometera a la aprobacion de las mismas por la Presidencia.

3. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podran realizar en cualquier
momento las comprobaciones que estimen oportunas.
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CAPITULO IV. ANTICIPOS de CAJA FlJA.

BASE 46. Concepto y limites.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los habilitados, para
atender las atenciones corrientes de caracter periédico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion,
material de oficina no inventariable, conservacion y otros gastos de similares caracteristicas, pudiendo librarse
para este tipo de gastos imputables a las correspondientes aplicaciones presupuestarias del Capitulo Il del
Estado de Gastos del Presupuesto y del Capitulo | que se correspondan con la formacién del personal.

2. La cuantia global de los anticipos de caja fija no podra exceder del 10% de las previsiones iniciales del Capitulo
Il del Estado de Gastos del Presupuesto.

BASE 47. Constitucion.

1. El Presidente de la Diputacion es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en concepto de “anticipos de caja fija”, y en el mismo se
determinara tanto el limite cuantitativo, la aplicaciéon o aplicaciones presupuestarias, asi como la persona
habilitada al efecto.

2. Afin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de “anticipos de caja fija” dara lugar
a la correspondiente retencién de crédito en la aplicacion o aplicaciones incluidas en la habilitacion.

3. El importe de los Anticipos de Caja Fija que se constituyan se abonara mediante movimiento interno desde
la Tesoreria operativa a las cuentas corrientes que correspondan de la Tesoreria restringida de pagos dentro

”

de la agrupacion “Diputacion Provincial de Huesca. Anticipos de caja fija. Centro Gestor de ........... .
BASE 48. Disposicion de fondos.

1. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el punto 3 de la base anterior
se efectuaran mediante transferencias bancarias, talones nominativos, cheques bancarios o domiciliacion de
recibos. Asi mismo se autoriza la existencia tarjetas de crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del
habilitado, con las cuales también podran efectuar pagos.

Previamente a la realizacion del pago debera quedar acreditado en el correspondiente procedimiento que la
persona fisica o juridica ha presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros, salvo que el pago
se haga en metélico o mediante talén y se disponga de la correspondiente factura.

2. No obstante lo previsto en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder de los habilitados de
cantidades razonables en efectivo, asi como el libramiento de cheques nominativos a justificar, que en ningun
caso podran superar los 600 euros, destinadas al pago de atenciones de menor cuantia. De la custodia de
estos fondos y del libramiento de estos cheques sera directamente responsable el habilitado.

El perceptor de los cheques librados a justificar queda obligado a su justificacién en el plazo maximo de 6
meses a contar desde su cobro efectivo, y en todo caso, antes del 1 de diciembre de cada ejercicio. Estas
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cuentas justificativas se rendiran acompafnadas de las facturas originales que justifiquen la aplicaciéon de los
fondos, debidamente relacionados.

3. El registro contable de los pagos realizados a los acreedores finales se efectuara por el habilitado,
previamente a la elaboracion de la cuenta justificativa.

BASE 49. Pagos autorizados.

1. Los gastos que se pueden atender mediante anticipo son los previstos en la Base 46 que sean imputables
a las aplicaciones autorizadas en el acuerdo de constituciéon, cuyo importe sea inferior a 3.000 euros (IVA
incluido), pudiendo establecerse en dicho acuerdo o en posterior modificaciéon limites cuantitativos distintos
para determinadas aplicaciones presupuestarias por motivos debidamente justificados.

No podran atenderse gastos facturados en ejercicios anteriores.

2. El pago mediante anticipo de caja fija no podra obviar el cumplimiento de los tramites establecidos para la
contratacion de gastos menores, salvo cuando se trate de gastos urgentes, debiendo justificarse la urgencia
por el responsable que proponga el pago mediante anticipo.

3. A efectos de aplicacion de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos que se deriven
de diversos gastos, ni fraccionarse un unico gasto en varios pagos.

4. Los gastos que hayan sido objeto del oportuno expediente de contratacion no podran ser atendidos
mediante Anticipo de Caja Fija, salvo casos excepcionales que deberan ser justificados por el habilitado y
conformados por el Diputado responsable del Centro Gestor correspondiente.

5. Cuando exista un volumen importante de facturas pendientes de pago por un habilitado, al objeto de evitar
demoras a los proveedores, podran ser remitidas a la Intervencién para su tramitacion.

BASE 50. Obligaciones del habilitado.

1. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad de todas las operaciones que realicen relativas a anticipos
de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la situacidn que en cada momento presente las
ordenes de pago libradas por este concepto.

2. Son funciones de los habilitados pagadores:

a) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

b) Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién procedente en cada caso.

c) Efectuar los pagos.

d) Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

e) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean documentos
auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

f) Rendir las cuentas.
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BASE 51. Justificacion.

1. Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos atendidos con los
mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos utilizados.

Sin perjuicio de lo anterior, la Intervenciéon podra establecer el calendario de presentacion obligatoria de
cuentas justificativas que considere necesario con el objeto de que la informacién contenida en el sistema
informatico contable esté convenientemente actualizada a todos los efectos.

2. Las indicadas cuentas se rendiran en los modelos facilitados por la Intervenciéon y se acompafiaran de
facturas originales o documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa debidamente conformadas y de los correspondientes justificantes de pago que
justifiquen la aplicacién de los fondos.

3. Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos cajeros, pagadores o
habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo ejercicio, para las atenciones para las que el anticipo se
concedio.

4. En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de los
percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyé el anticipo, por lo que, al menos, en el
mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las cuentas a que se refiere el apartado 1 de esta Base.

5. De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los apartados anteriores se
expediran los correspondientes documentos contables de ejecucion del Presupuesto de gastos que procedan.

BASE 52. Control.

1. La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos que las
justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria 0 muestreo, de conformidad con el procedimiento
dispuesto en el RD 424/2017, de 28 de abril, que aprueba el régimen juridico del control interno en las
entidades del Sector Publico Local, desarrollado en el Titulo VI de las presentes bases de ejecucién
dedicadas al control y fiscalizacion.

2. A continuacion, se sometera a la aprobacion de las mismas por la Presidencia.

3. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podran realizar en cualquier
momento las comprobaciones que estimen oportunas.

CAPITULO V. GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL
BASE 53. Concepto.
1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econémicos a ejercicios posteriores a

aquel en que se autoricen y comprometan, en las condiciones y con los requisitos establecidos en el articulo
174 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
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Haciendas Locales, y en los articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/1990, que constituye su desarrollo en
materia presupuestaria.

2. No podran adquirirse compromisos de gasto con cargo a ejercicios futuros cuando se trate de la concesion de
subvenciones a las que resulte de aplicacion lo dispuesto en el articulo 22.2.a) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, es decir las subvenciones nominativas.

3. Previamente a la autorizacion de gastos con imputacién a ejercicios futuros, que correspondan a inversiones,
transferencias de capital o transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos con otras entidades
publicas o privadas sin animo de lucro, los responsables de los Servicios o Centros Gestores que tramiten los
expedientes de gastos plurianuales deberan solicitar a Intervencién la certificacién acreditativa de que no se
superan los limites cuantitativos previstos en la normativa aplicable.

El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores a cuatro afnos o
cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la legislacion vigente.

A este respecto, en los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de créditos, los limites para gastos
plurianuales se calcularan sobre el importe del crédito extraordinario en el primer caso y sobre el importe del
crédito inicial mas el suplemento de crédito en el segundo.

4. La autorizacion y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al crédito que para
cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos.

5. Al comienzo de cada ejercicio, se verificara la existencia de crédito, y en el caso de existir crédito se
imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos
plurianuales. A estos efectos se tramitaran los oportunos documentos contables de retenciéon de crédito,
autorizacion y disposicién de ejercicios futuros, que deberan constar, junto con la imputacion anual a los
correspondientes presupuestos, en los convenios y Decretos de adjudicaciéon/concesion.

Si no existe crédito, y a los efectos de la condicidon suspensiva, se comunicara a los responsables de los
Centros Gestores que hayan tramitado los expedientes de gastos plurianuales para que determinen en el
plazo de treinta dias las actuaciones que procedan. Si cumplido el citado plazo de los treinta dias, el Servicio
gestor no hubiere comunicado a Intervencién las actuaciones a realizar con respecto a los compromisos
pendientes de registro contable, se procedera a registrar de oficio las retenciones de crédito por un importe
igual al de dichas operaciones. Dichas retenciones de crédito se aplicaran a los créditos que Intervencién
determine, preferentemente dentro del mismo programa del presupuesto a los que correspondan las mismas
y se comunicara al Centro Gestor las retenciones de crédito realizadas de oficio.

Hasta el momento en que se determinen las actuaciones definitivas relativas a los compromisos pendientes
de registro, el Servicio gestor podra solicitar a Intervencién la anulaciéon de las retenciones de crédito
indicadas, siempre que simultdneamente se registren nuevas retenciones de crédito, de acuerdo con la
comunicacion recibida del Servicio gestor, por un importe igual al de las retenciones de crédito a anular, a fin
de que queden retenidos los créditos en aquellas dotaciones cuya minoracion ocasione menos trastornos
para el servicio publico.

6. En el caso de los contratos plurianuales y de tramitacion anticipada de los expedientes de contratacion a
que se refiere el articulo 117.2 de la Ley 9/2017, de 9 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y en la
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tramitacion anticipada de aquellos expedientes de gasto cuya normativa reguladora permita llegar hasta la
formalizacion del compromiso del gasto, cuando, excepcionalmente, en alguno de los ejercicios posteriores a
aquel en que se asumioé el compromiso, el correspondiente Presupuesto no autorizase créditos suficientes para el
cumplimiento de dichas obligaciones, se actuara de la siguiente manera:

1° ) El 6rgano competente para aprobar y comprometer el gasto estara obligado a comunicar tal
circunstancia al tercero, tan pronto tenga conocimiento de ello.

2°) Siempre que lo permitan las disponibilidades de los créditos, se acordara, de acuerdo con el
procedimiento establecido en las correspondientes normas, la reprogramacion de las obligaciones
asumidas por cada parte, con el consiguiente reajuste de anualidades, ajustandolo a las nuevas
circunstancias.

3°) Cuando no resulte posible proceder en los términos indicados en el punto anterior, el 6rgano
competente acordara la resolucién del negocio siguiendo el procedimiento establecido en las
correspondientes normas, y fijando las compensaciones que , en su caso, procedan.

Con caracter previo a acordar la resolucién de la relacién juridica, el centro gestor valorara el presupuesto
de gastos autorizado y el grado de ejecucion del objeto del negocio, a fin de considerar soluciones
alternativas antes de que opere la condicion resolutoria, para lo cual debera notificar de forma fehaciente al
tercero tal circunstancia.

7. Podra autorizarse la convocatoria de subvenciones cuyo gasto sea imputable a ejercicios posteriores a aquel
en que caiga resolucion de concesién. En la convocatoria debera indicarse la cuantia méxima a conceder y su
distribucién por anualidades, atendiendo al momento en que se prevea realizar el gasto derivado de las
subvenciones que se concedan.

Al comienzo de cada ejercicio se realizaran las comprobaciones sefialadas en el punto 5 de esta base.

8. Las variaciones en el ritmo de ejecucion de los gastos plurianuales, bien por retraso en el comienzo de la
ejecucion del gasto sobre lo previsto inicialmente o por cualesquiera otras razones debidamente justificadas, que
originen desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales de créditos, requeriran la
aprobacion del correspondiente expediente de reajuste de anualidades. Los responsables de su tramitacion
deberan solicitar a Intervencion la certificacion acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos
en la normativa aplicable, y las retenciones de crédito pertinentes.

Si el desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacion del contrato o de la concesién de la
subvencion, el érgano gestor podra adecuar las anualidades en el propio acuerdo de adjudicacion o de
concesion, atendiendo a la nueva fecha prevista para el inicio de la ejecucion.

BASE 54. Competencia.

1. Corresponde a la Presidencia de la Diputacion la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales,
siempre y cuando la cuantia acumulada del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios del

Presupuesto, ni a 6.000.000,00 euros, y su duracion no sea superior a cuatro afios.

2. Corresponde al Pleno de la Corporacién la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales en los
demas casos.
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CAPITULO VI. GASTOS DE TRAMITACION ANTICIPADA.

BASE 55. Procedimiento.
1. La tramitacion anticipada de los expedientes de gasto se podra realizar:
a) En aquellos cuya ejecucién material haya de comenzar en el ejercicio siguiente.

b) En aquellos cuya ejecucién material se deba iniciar en el mismo ejercicio cuando su financiacion dependa
de un préstamo, crédito, transferencia o subvencién solicitada a otra entidad publica o privada. En este caso
no se podra adjudicar hasta que se produzca la efectiva consolidacion de los recursos que han de financiarlo.

El procedimiento es el que se regula a continuacion.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 117.2 de la Ley 9/2017, de 9 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, en la tramitacidon anticipada de expedientes de contratacion podra llegarse hasta la
adjudicacion del contrato y su formalizacién correspondiente, aun cuando su ejecucion, ya se realice en una o
en varias anualidades, deba iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos efectos se pueden comprometer
créditos con las limitaciones determinadas en el articulo 174 TRLRHL.

3. La documentacion del expediente de contratacion que se tramite anticipadamente incorporara las
siguientes particularidades:

a) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Seccion de Control Interno
en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente crédito adecuado y
suficiente en el Presupuesto General de la Diputacion o bien que el mismo esta previsto en el Proyecto
del Presupuesto correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecuciéon del gasto. En el
caso de tratarse de un gasto plurianual, se certificara si se cumple normalmente con los limites a los
que se refiere el articulo 174 TRLRHL.

b) En el pliego de clausulas administrativas particulares o documento equivalente se hara constar que la
adjudicacién y formalizacion del contrato queda sometida a la condicion suspensiva de existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio co-
rrespondiente.

4. En el caso de expedientes de contratacion con una sola anualidad, al comienzo del ejercicio, una vez
verificada la existencia de crédito, se imputardn al Presupuesto del ejercicio corriente las retenciones,
autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacion anticipada.
Si no existe crédito, y a los efectos de la condicién suspensiva indicada en el parrafo 3.b) de la presente base,
los responsables de los Centros Gestores que hayan tramitado los expedientes de gastos anticipados habran
de determinar las actuaciones que procedan de las enumeradas en la base 55.5y 6.

5. Cuando se trate de expedientes de contratacién anticipada con varias anualidades, al inicio de cada
ejercicio, la Intervencién comprobara que existe crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas
anualidades, se cumplen los limites de compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL.
Una vez verificados los dos requisitos anteriores, se imputara la primera anualidad al Presupuesto corriente,
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quedando las siguientes anualidades registradas como autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto
de ejercicios futuros.

Si no se verificase alguno de dichos requisitos, y a los efectos de la citada condicién suspensiva, los
responsables de los Servicios o Centros Gestores que hayan tramitado los expedientes de gastos anticipados
habran de determinar las actuaciones que procedan dentro de las establecidas en la base 55.5 y 6.

6. En aquellos contratos cuya ejecucion material se deba iniciar en el mismo ejercicio cuando su financiacion
dependa de un préstamo, crédito, transferencia o subvencion solicitada a otra entidad publica o privada, la
documentacién del expediente incorporara las siguientes particularidades:

a) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Seccién de Control Interno
en el que se haga constar que, para este contrato, existe crédito adecuado y suficiente en el
Presupuesto General de la Diputacion o bien que depende de un préstamo, crédito o subvencion.

b) En el pliego de clausulas administrativas particulares o documento equivalente se hara constar que
la adjudicacion del contrato queda sometida a la condicién suspensiva de la efectiva consolidacion de
los recursos que han de financiar el contrato correspondiente.

En este caso no se podra adjudicar hasta que se produzca la efectiva consolidacion de los recursos que han
de financiarlo.

7. En materia de gasto de subvenciones, el articulo 56 del RD 887/2006 (RLGS) ha venido a regular la
tramitacion anticipada de subvenciones. En estos casos, la convocatoria podra aprobarse en un ejercicio
presupuestario anterior a aquél en el que vaya a tener lugar la resolucién de la misma, siempre que la
ejecucion del gasto se realice en la misma anualidad en que se produce la concesién y se cumpla alguna de
las siguientes circunstancias:

1) Que exista normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General de la Diputacion.

2) Que exista crédito adecuado y suficiente en el Proyecto del Presupuesto correspondiente al
ejercicio en el que se adquirira el compromiso de gasto como consecuencia de la aprobacion de la
resolucion de concesion.

El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Seccion de Control Interno citado en
el punto 3 de esta Base.

En estos casos, la cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendra caracter estimado y debera
constar expresamente en la misma que la concesién de las subvenciones queda condicionada a la existencia
de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de concesién. En los supuestos en los que el
crédito presupuestario que resulte aprobado fuera superior a la cuantia inicialmente estimada, el 6érgano
gestor podra decidir su aplicacién o no a la convocatoria, previa tramitacion del correspondiente expediente
de gasto antes de la resolucién, sin necesidad de nueva convocatoria. En el caso de que sea aprobado por
una cuantia inferior

8. También se podra anticipar la tramitacion de convocatorias de subvenciones en aquellos casos cuya
financiacion dependa de una transferencia o subvencién de otra entidad publica. En este caso, no se podra
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resolver la convocatoria hasta que se produzca la efectiva consolidacion de los recursos que han de
financiarla.

En la convocatoria debera constar que la cuantia tiene caracter estimativo, y podra tramitarse,
excepcionalmente, fijando una cuantia total maxima y otra adicional por la financiacion afectada no
confirmada, cuya aplicacioén, en el caso de que consoliden los recursos, a la concesiéon de subvenciones no
requerira de nueva convocatoria.

9. En la tramitacion anticipada de otros gastos no contractuales sera de aplicacion lo sefialado en el apartado
3 de la presente Base en cuanto a la expedicién del pertinente informe que sustituya al certificado de
existencia de crédito en los términos sefialados y debera constar expresamente que quedaran supeditadas
sus ejecuciones a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio
correspondiente.

Al comienzo del ejercicio correspondiente se seguira la tramitacion sefalada en el apartado 4 y 5 de la
presente Base, segun se trate de de expedientes con una sola anualidad o con varias anualidades.
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TITULO TERCERO. LOS INGRESOS.

CAPITULO I. LA TESORERIA DE LA DIPUTACION.

BASE 56. Concepto.

1. Constituye la Tesoreria de la Diputacion el conjunto de recursos financieros, sean dinero, valores o créditos
de la Diputacion y de sus Organismos autonomos tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias.

2. La Tesoreria de la Diputacion se regira por el principio de caja Unica.

BASE 57. Plan de Tesoreria.

1. Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por el Presidente de la
Diputacion.

2. El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestién de la
Tesoreria de la Diputacion y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3. La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con criterios de obtencion de la maxima rentabilidad,

asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

CAPITULO II. GESTION DE LOS INGRESOS.

BASE 58. Reconocimiento de derechos.

El reconocimiento de derechos es el acto por el cual se declaran liquidos y exigibles unos derechos a favor de
la Diputacion; correspondiendo a la Presidencia o al Pleno de la Diputacion, indistintamente, dictar la
resolucion o acuerdo de reconocimiento de derechos, asi como de la devolucién de ingresos indebidos.
BASE 59. Contabilizacién del reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del acto o hecho de
naturaleza juridica o econémica generador del derecho a favor de la Diputacién cualquiera que sea su origen.

2. El registro contable de los derechos reconocidos se efectuara:

a) Enlas liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se aprueben las liquidaciones.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la aprobacion del padrén.
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c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado el
importe de las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones, entidades o
particulares, afectadas a la realizacién de determinados gastos, se registrara el reconocimiento con el
documento fehaciente de aportacion.

e) En los préstamos y empréstitos se recogera el compromiso en el momento de la adopcién del
acuerdo de concertacion.

f) Respecto a la participacion en tributos del Estado, una vez conocido el importe de las entregas a
cuenta.

g) En intereses y otras rentas, en el momento del devengo. En este supuesto, se adoptaran acuerdos
expresos de aprobacion con la regularidad que se estime mas operativa.

BASE 60. Bajas de derechos y devolucion de ingresos indebidos.

Las anulaciones o bajas de derechos, y la devolucién de ingresos indebidos en su caso, que tengan su origen
en la improcedencia total o parcial de la liquidacion practicada, seran aprobadas por el mismo 6rgano que
reconocio el derecho; en el resto de supuestos, la competencia correspondera al Pleno de la Diputacion.

Las devoluciones de ingresos indebidos estan sujetas a fiscalizacion previa limitada, comprobando los
extremos establecidos en la base 97 de ejecucion.

Los ingresos duplicados o excesivos tendran la consideracion de ingresos no presupuestarios, y se
comprobara los extremos establecidos en la base 97 de ejecucion.

BASE 61. Ingresos de cobro periédico.

El Servicio de Tesoreria formara, gestionara y actualizara los padrones de tributos y precios publicos de cobro
periédico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que pudieran afectar a
aquellos. De la aprobacion de los citados padrones se dara cuenta a la Intervencién, para su fiscalizacion y
contabilizacion.

BASE 62. Liquidaciones de ingreso directo.

La elaboracién de las liquidaciones de ingreso directo corresponde a la Tesoreria sobre la base de los datos
facilitados por el servicio gestor que, tras su aprobacién seran entregadas a Recaudacion para su cobro. De
la aprobacion de las liquidaciones se dara cuenta a la Intervencién, para su fiscalizacién y contabilizacion.

Hasta que se produzcan las adaptaciones informaticas necesarias, sera el servicio gestor el encargado de
elaborar y entregar a Intervencion estas liquidaciones.

3. Las Secciones gestoras de los ingresos deberan aprobar las autoliquidaciones con una periodicidad
minima de 3 meses, salvo que la gestion y el cobro de las mismas se realice a través del Servicio de
Recaudacion, en cuyo caso sera este ultimo el que dictara las instrucciones para liquidar las tasas o precios
publicos.
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BASE 63. Contabilizacion de los ingresos.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se
contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados
en la caja unica.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Diputacion, se formalizaran mediante mandamiento de
ingreso, aplicado al concepto presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que la
Intervencién conozca que se han ingresado los fondos.

3. La Tesoreria procurara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendientes de formalizacién
contable.

4. Cuando haya sido dictado acuerdo o resolucion de aceptacién de una subvencion que exija para su
efectividad de justificacion documental de la inversién, se notificara al Servicio gestor al objeto de que
proceda a la cumplimentacién de la misma y una vez remitida, este Servicio lo notificara a la Intervencion para
su contabilizacién y a la Tesoreria a fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento para su cobro.

5. Lo dispuesto en las presentes bases sobre la Ficha de terceros no sera de aplicacién en los procedimientos
de gestidn tributaria.

BASE 64. Fraccionamientos y aplazamientos.

1. Procedera el aplazamiento y fraccionamiento de pago de todas las deudas tributarias, de precios publicos y
demas ingresos de derecho publico de acuerdo con la legislacién vigente.

2. El Presidente de la Diputacién es el érgano competente para aprobar la concesiéon y denegacién de los

fraccionamientos y aplazamientos de pago, asi como las normas que regulan los requisitos y procedimiento
para su concesion.

CAPITULO lIl. OPERACIONES DE CREDITO.

BASE 65. Endeudamiento a corto plazo.

La Diputacién podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afno con cualquier Entidad
financiera, para atender sus necesidades transitorias de Tesoreria, siempre que en su conjunto no superen el
30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el ultimo ejercicio liquidado.

Cuando las Operaciones de Tesoreria se formalicen para atender necesidades transitorias de financiacién de la

Diputacion y para cubrir los anticipos de recaudacion, el plazo de las mismas sera el previsto en el apartado
anterior.
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A los efectos previstos en el primer parrafo del articulo 52.1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, todas las Operaciones de Tesoreria
que se concierten se entenderan vinculadas a la gestion del Presupuesto.

BASE 66. Endeudamiento a medio y largo plazo.

A los efectos previstos en el primer parrafo del articulo 52.1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, se entenderan vinculadas a la gestion
del Presupuesto, ademas de la operacion de crédito que se prevé en el mismo para financiar el Plan de
Inversiones, las operaciones que se puedan plantear con la finalidad de sustituir las operaciones de crédito a
medio y largo plazo ya concertadas y con el propdsito de disminuir la carga financiera, el riesgo de las mismas o
su coste, asi como las operaciones financieras de cobertura y gestién del riesgo que se puedan plantear.

TiTULO CUARTO. LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

BASE 67. Actuaciones previas.

1. Afin de ejercicio, se verificara que todas las resoluciones que implican autorizaciones, compromisos de gastos
y reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase A, D y O, y que todas las resoluciones y
documentos que implican reconocimientos de derechos e ingresos efectivos han tenido su reflejo contable en
fase DR e IE.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas antes del 31 de diciembre por
prestaciones efectuadas en el gjercicio.

3. Los servicios gestores deberan agilizar los tramites para que, siguiendo el procedimiento establecido, se
puedan reconocer las obligaciones de las subvenciones concedidas con cargo al presupuesto vigente.

4. Se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no haya llegado a formalizarse por no disponer a 31 de diciembre de facturas,
reconociéndose como acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto.

5. Los demas aspectos relativos al cierre de cada ejercicio seran determinados a través de las instrucciones que
emita la Intervencién.

BASE 68. Anulacién de créditos.

1. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que las
sefialadas en el articulo 182 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la

Ley reguladora de las Haciendas Locales.

2. Respecto de los créditos no gastados a 31 de diciembre correspondientes a contratos y subvenciones cuyo
plazo de justificacion o ejecucién se extienda a ejercicios posteriores (plurianuales), y se prevea la demora de
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su ejecucién por cualquier causa hasta el ejercicio siguiente, deberan ser objeto de reajuste de anualidades
en su imputacion presupuestaria siguiendo los tramites legales establecidos para ello.

3. Los contratos y subvenciones cuyo plazo de ejecucion o justificacion concluya en el ejercicio, no ejecutados
o justificados en su totalidad, deberan resolverse o declararse la pérdida del derecho al cobro.

Los créditos no gastados a 31 de diciembre correspondientes a estos contratos y subvenciones respecto de
los que no se hubiera aprobado su resolucion o pérdida del derecho al cobro, se imputaran al ejercicio
siguiente como remanentes de créditos comprometidos en ejercicios anteriores, y no se anularan hasta que
se adopten los correspondientes acuerdos de resolucion pérdida de derecho de cobro.

El reconocimiento de obligaciones en el ejercicio siguiente con cargo a estos créditos, que en su caso se
proponga, debera quedar debidamente justificada.

4. A 31 de diciembre se anularan automaticamente los saldos de las retenciones de crédito, por lo que deberan
solicitarse de nuevo con cargo al presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 69. Procedimiento.

1. La liquidacién del Presupuesto General de la Diputacién sera aprobada por el Presidente, previo informe de la
Intervencion, dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre después de la aprobacion.

2. Se faculta al Presidente para que en la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto General de la Corporacion
pueda realizar una depuracion de los saldos presupuestarios de ejercicios anteriores y no presupuestarios que no
respondan realmente a Obligaciones pendientes de pago o Derechos pendientes de cobro.

3. Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago quedaran
a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

TiTULO QUINTO. CAJA DE CREDITO PROVINCIAL.

BASE 70. Finalidad.

1. La Diputacién Provincial de Huesca consignara en sus presupuestos créditos destinados a conceder a las
Entidades Locales de la Provincia préstamos sin interés, para las siguientes finalidades:

a) La financiacion de obras y servicios que realice la entidad local, en ejercicio de las competencias atribuidas
por la legislacion sobre régimen local, procedan del ejercicio actual o de anteriores.

b) La financiacion de adquisiciones de bienes de uso o servicio publico integrantes de su patrimonio.

c) Atender necesidades transitorias de tesoreria, siempre que se cumplan los requisitos establecidos en la ley
reguladora de las haciendas locales.

d) Refinanciar la deuda que tuvieran concertada con esta Diputacion en concepto de préstamos concedidos por
esta Caja de Crédito.
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e) Siempre que la legislacién aplicable lo permita, conceder una operacion de préstamo a una Entidad Local si
adopta la medida consecuencia de presentar Remanente Liquido de Tesoreria negativo, de conformidad con
el art 193.2 del RDLeg 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Los préstamos que se concedan conforme a una convocatoria publica, se les aplicara la normativa establecida
en las correspondientes bases reguladoras de la misma, sin que les sea de aplicacion las limitaciones recogidas
en la Base siguiente referentes al importe a conceder y al plazo de amortizacién. La convocatoria publica debera
recoger, al menos, el objeto, los requisitos para ser beneficiario, la cuantia y su destino, asi como las condiciones
y plazo para su reintegro, pudiéndose regular cuantos otros extremos se consideren oportunos.

BASE 71. Limitaciones y garantias.
1. Los préstamos que se concedan respetaran las limitaciones siguientes:

a) El importe a conceder no podra superar DOSCIENTOS MIL euros, y estara subordinado a la existencia de
crédito adecuado y suficiente para esta finalidad, y su pago se ajustara a las posibilidades de la Tesoreria
Provincial.

b) El plazo de amortizacion no podra superar diez afos.

c) La entidad local debera encontrarse al corriente de pago de las cantidades devengadas por amortizaciéon de
préstamos concedidos con anterioridad y cuyo vencimiento se haya producido antes de iniciarse el trimestre
natural en el que se presente la solicitud.

d) Haber aprobado la liquidacién del ejercicio con ahorro neto positivo; haber aprobado el presupuesto del
ejercicio actual; y tener un volumen total de capital vivo inferior al 75% de los ingresos corrientes liquidados, o
bien obtener autorizacion previa del drgano de tutela financiera cuando el volumen se situa entre el 75% vy
el 110% de los ingresos referidos.

2. La entidad local debera aportar alguna de las siguientes garantias para la Tesoreria Provincial:

a) Un recurso o recursos locales cuyo rendimiento anual sea igual o superior a la anualidad de amortizacion.
b) Anticipos a cuenta o liquidacion de recaudacién de tributos cuya gestion esté delegada en esta Diputacion.

En este caso, la entidad beneficiaria deberd comprometerse a no abocar las competencias de delegacion en
tanto no hayan cancelado los saldos que tengan pendientes de reembolso a la Diputacion por este concepto.

c) Cualquier otro crédito en concepto de subvencion o de otro caracter que conceda la Diputacion Provincial de
Huesca a la Entidad Local.

d) Cualquier otra que resulte igualmente suficiente.
BASE 72. Procedimiento.

1. La solicitud debera realizarla el Alcalde / Presidente de la entidad local, a la que debera adjuntarse la siguiente
documentacion:

a) Acuerdo de Pleno o Alcaldia de la entidad local mediante la que se haya aprobado la solicitud del préstamo,

comprensiva de la finalidad del mismo, el plazo de devolucién, asi como los recursos que aporta como
garantia.
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b) En el caso de financiacion de obras y servicios: presupuesto, o proyecto de obra, o memoria valorada y
calendario de ejecucién.

c) En caso de que la entidad local tenga pendiente de pago cantidades devengadas y vencidas por préstamos
concedidos con anterioridad, podra acompafar justificacion argumentada y razones o circunstancias que han
motivado el retraso en el pago.

d) Certificado expedido por el Interventor, o Secretario-Interventor, del Ayuntamiento, acreditativo del
cumplimiento de los requisitos exigidos referentes al ratio de ahorro neto, aprobacién del ejercicio actual y
volumen de capital vivo.

2. Recibida la solicitud en la Diputaciéon Provincial se tramitara el procedimiento para la concesién del préstamo
que finalizar4 mediante Resolucién del Presidente, previa propuesta del Diputado Delegado del Area de
Presidencia e informe de fiscalizacion de Intervencion.

3. En casos excepcionales se podran conceder préstamos sin respetar las limitaciones establecidas de importe,
de plazo de amortizacién, siempre que se justifique motivadamente en la solicitud de la entidad local que la
inversién que se financia no se puede demorar hasta el ejercicio siguiente por tratarse de emergencia.

4. La Entidad Local dispondra de un plazo de dos meses a contar desde la notificacién de la resolucion de
concesion para la firma del contrato, en el que se detallaran las condiciones particulares, entre otras:

a) Elplazoy forma de amortizacion.
b) El plazo y forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad para la que se solicité el préstamo.

c) Garantias aportadas por la entidad local que se ejecutaran, asi como la posibilidad de practicar
compensaciones, en el caso de incumplimiento de la obligacion de amortizacion.

Este plazo de dos meses para la firma y remisién a la Diputacion del contrato podra ser prorrogado a solicitud de
la Entidad Local por un periodo igual al inicial. Transcurrido este plazo sin remitirse a la Diputaciéon Provincial
debidamente firmado se procedera a la anulacién del préstamo solicitado mediante resolucion, previa de
audiencia a la entidad local.

5. En ningun caso procedera el pago sin la formalizacion del correspondiente contrato.
6. El incumplimiento de la obligacién de justificar la finalidad o el destinarla a finalidad distinta sera causa de

cancelacion anticipada del préstamo, debiendo reintegrar la entidad local las cantidades pendientes de
reembolso.
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TiTULO SEXTO. CONTROL Y FISCALIZACION.

CAPITULO I. CONTROL INTERNO.
BASE 73. Concepto.
1. En la Diputacién y en los Organismos auténomos y Sociedades Mercantiles de ella dependientes, se
ejerceran las funciones de control interno en su triple acepciéon de funcién interventora, funcién de control
financiero y funcién de control de eficacia.
2. El ejercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.
3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la direccion del
Interventor de la Diputacion, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con

auditores externos.

4. Para el ejercicio de sus funciones el érgano interventor podra requerir la documentacion, aclaraciones e
informes que considere necesarios.

CAPITULO II. FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO.

Seccion Primera. Normas comunes.

BASE 74. Procedimiento de Fiscalizacion.

1. La Intervencién General recibira los expedientes administrativos sujetos a intervenciéon cuando en ellos
consten las justificaciones e informes preceptivos y cuando estén en disposicién de que se dicte acuerdo por
quien corresponda.

2. El informe de fiscalizacién sera el ultimo en producirse en cada una de las fases de intervencion a que esta
sujeto un expediente.

3. La fiscalizacién sera anterior a la contabilizacién de los sucesivos actos que se produzcan en los
procedimientos de ejecucion de los gastos publicos.

4. La Intervencion General fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias habiles a contar desde el
dia siguiente a la fecha de recepcién. Este plazo se reducira a cinco dias computados de igual forma cuando
se apliqgue un régimen de intervencion previa especial, otras técnicas de control o en aquellos expedientes
sobre los que exista declaracion expresa de urgencia al amparo de la normativa vigente.

5. El mencionado plazo se suspendera cuando, en el uso de sus facultades, la Intervencion General recabe

los asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere oportunos para el ejercicio de sus funciones,
lo que se comunicara al 6rgano gestor.
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BASE 75. Fiscalizacion e intervencion limitada previa.

La fiscalizaciéon e intervencion previa de todos los gastos y obligaciones tendra caracter limitado, en los
términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, y en el articulo 13 del Real
Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno de las entidades
del Sector Publico Local.

En consecuencia estas obligaciones y gastos seran objeto de otra plena con posterioridad en el marco de las
actuaciones de control financiero que se planifiquen.

BASE 76. Fiscalizacion e Intervencion previa limitada de requisitos basicos en expedientes
susceptibles de producir obligaciones de contenido econémico.

La fiscalizacion de los actos, documentos o expedientes susceptibles de producir obligaciones de contenido
econémico o movimiento de fondos y valores, y la liquidacién previa de la liquidacion de gastos o
reconocimiento de obligaciones se realizard mediante la comprobacién de los siguientes extremos basicos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que la aplicacion propuesta es el adecuada a la naturaleza
del gasto u obligacién que se proponga contraer, entendiendo que lo es cuando financie obligaciones a
contraer o nacidas y no prescritas con cargo a la Tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos
de los articulos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

b) Si el gasto se financia con ingresos afectados, que los recursos que lo financian son ejecutivos,
acreditandose con la existencia de documentos fehacientes.

c) En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, que se cumple lo preceptuado en la normativa vigente.

d) En los casos de tramitacion anticipada, se incluye la subordinacién de la autorizacion del gasto al
crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. Si se trata de tramitacion anticipada de
gastos con financiacion afectada, se subordina también a la firmeza de la financiacion.

e) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente. En todo caso se comprueba la
competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la
facultad para la aprobacioén de los gastos de que se trate.

f) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes y dada su trascendencia en el proceso de gestidon, se enumeran en las presentes Bases,
teniendo todos ellos la consideracion de esenciales a los efectos del articulo 216.2.c) del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, salvo que se indique lo contrario.

En todos ellos se exigira el informe preceptivo del responsable de la seccidon/servicio exponiendo los
antecedentes y disposiciones legales en el que funde su criterio favorable o desfavorable a la tramitacién
del expediente, segun el articulo 172.1 ROF, y ademas con el contenido minimo exigido en las bases para
cada tipo de actividad. Este informe se podra sustituir por el informe juridico cuando sea preceptivo y
emitido por la propia Seccién.
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BASE 77. Intervencién previa limitada del reconocimiento de obligaciones, liquidacion de gastos y
ordenacion del pago.

1. La intervencion previa del reconocimiento de obligaciones y liquidacion de gastos correspondientes a
contratos de obras, servicios o suministros, ademas de a los extremos de la Base 76 anterior, se referira a los
extremos siguientes:

a) Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente, salvo
que la aprobacioén del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon deban realizarse simultaneamente; es
decir, que existe documento D o AD, o que se trata de uno de los supuestos de acumulacién fases ADO.

b) Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se ajustan a la norma de
aplicacién e identifican el acreedor, el importe exacto de la obligaciéon y la prestaciéon u otra causa del
reconocimiento, aportando la documentacion exigida en la Base 31.

¢) Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto.

2. La intervencion previa del reconocimiento de obligaciones correspondientes a las subvenciones se referira
a comprobar, ademas de a los extremos de la Base 76 anterior:

a) Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente, salvo
que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon deban realizarse simultaneamente; es
decir, que existe documento D o AD, o que se trata de uno de los supuesto de acumulacién de fases ADO.

b) Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion, se ajustan a la norma de
aplicacion e identifican al acreedor, el importe y la prestacién u otra causa del reconocimiento, lo cual
implica que se aporta la documentacion exigida en la base 35 de ejecucion para este tipo de gastos como
medio de acreditacion documental para el reconocimiento de las obligaciones.

c) Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme realizacién de la
actividad subvencionada.

3. La intervencidn previa del reconocimiento de obligaciones correspondientes al resto de gastos consistira en
comprobar, ademas de los requisitos basicos, que las obligaciones responden a gastos aprobados vy, en su
caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente; es decir, que existe documento D o AD, o que se trata de uno de los
supuesto de acumulacion de fases ADO; y que los documentos justificativos del reconocimiento de la
obligacién, se ajustan a la norma de aplicacion e identifican al acreedor, el importe y la prestacion u otra
causa del reconocimiento, y que se acompafan o se diligencian con la conformidad del responsable del
gasto, lo que se traduce en que se aporte lo dispuesto en las bases relativas a medio de acreditacion
documental para el reconocimiento de las obligaciones para cada tipo de gasto.

4. En el caso de disconformidad de la Intervencion con la factura o certificacion, por alguna de las causas
previstas en la base 32.7, se devolveran al servicio gestor del gasto, junto con el informe de Intervencion,
para que se subsanen las anomalias o defectos observados y se seguira el procedimiento de discrepancia
establecido en la Base 92.

5. Sera necesario solicitar la designacion de representante de la Intervencion General para el acto de
comprobacion material de la inversién de los fondos publicos en los siguientes supuestos:
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a) En los contratos de obras, suministros y servicios cuyo importe de adjudicacion sea superior al limite de
los contratos menores, previstos en la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) En las subvenciones de capital concedidas por importe superior a 200.000 euros. En este caso,
ademas, cuando comprendan gastos de caracter plurianual, cuando el importe del pago o pagos parciales
supere el 40 por 100 del importe total de la subvencion.

Respecto a la forma de llevar a cabo esta comprobacion material se estara a las Instrucciones de la
Intervencion General, que podra delegar en personal técnico de la propia Diputacion Provincial.

6. La intervencién formal de la ordenacién del pago se referira a los siguientes extremos:

a) Que las 6rdenes de pago se ajustan al acto de reconocimiento de la obligacion
b) Que se aprueban por el 6rgano competente

¢) Que se acomodan al plan de disposicion de fondos

7. La intervencion material del pago se efectuara por el Interventor en la autorizacion a la salida de los fondos,
suscrita conjuntamente con las autorizaciones de la Sra. Tesorera y el Sr. Presidente, y se referira a
comprobar los siguientes extremos:

a) La identidad del perceptor
b) La cuantia del pago
c) Competencia del érgano para realizar el pago.

Seccién Segunda. Comprobaciones de extremos adicionales.

BASE 78. Comprobaciones de extremos adicionales como adaptacién de los Acuerdos de los
Consejos de Ministros vigentes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 13 del RD 424/2017, de 28 de abril, para todo tipo de
expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones de extremos adicionales que se determinan
en los bases siguientes, las cuales son la adaptacion de los Acuerdos de los Consejos de Ministros vigentes
de 30 de mayo de 2008, modificado el 1 de julio de 2011; y del Acuerdo de 20 de julio de 2018, este ultimo en
materia de contratacion.

Ademas, el organo interventor, podra formular las observaciones complementarias que considere
conveniente, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los
expedientes correspondientes.

BASE 79. En los pagos a justificar.

1. La fiscalizacion de las érdenes de pago expedidas en concepto de “pagos a justificar” se referira a los
extremos siguientes:
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a) Que se basa en orden o resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a que se refiera.
b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

¢) Que se adaptan a las normas que regulan la expedicidon de érdenes de pago a justificar con cargo a
sus respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el habilitado a cuyo favor se expide la propuesta ha justificado todos los libramientos de esta
naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra dentro de los plazos legales para su justificacion.

e) Que la expedicion de 6rdenes de pago a justificar cumple con el Plan de disposicion de fondos de la
Tesoreria aprobado por el Presidente, salvo en el caso de acontecimientos catastréficos.

2. La intervencion de la cuenta justificativa de los pagos a justificar se referira a los siguientes extremos:

a) Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecucion de los cuales se ha seguido el
procedimiento aplicable en cada caso.

b) Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.
¢) Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios.
d) Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe debido.

e) Que se han cumplido las obligaciones tributarias por parte de la Diputaciéon Provincial de Huesca, en su
caso, sobre retenciones fiscales e IVA.

f) Que el gasto no supone un pago anticipado a prestaciones o entregas, salvo privados.
BASE 80. En los anticipos de caja fija.
1. En la fiscalizacion de la constitucion de los anticipos de caja fija se comprobara:

a) Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta la propuesta se puedan expedir
anticipos de caja fija, de acuerdo con las normas aprobadas al respecto.

b) Que el importe del anticipo propuesto se encuentra dentro de los limites cuantitativos establecidos en
las citadas normas.

¢) Que la propuesta de pago se basa en una resolucion de una autoridad competente.

2. La fiscalizacion de la reposicion de fondos a los habilitados de caja fija se limitard a comprobar que
contiene la documentacién exigida en la base 51 y los extremos que se detallan a continuacion:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos contables de
ejecucion del presupuesto de gastos.

b) Que las propuestas de pagos se basan en una resolucién de autoridad competente.

c) Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto.
3. La intervencion de la cuenta justificativa de los anticipos de caja se referira a los siguientes extremos:
a) Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecucion de los cuales se ha seguido el

procedimiento aplicable en cada caso, es decir, memoria justificativa del gasto o conjunto de ellos
agrupados por adjudicatario, y factura; y en el caso de obras se afiadira el presupuesto.

b) Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.
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c¢) Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios.
d) Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe debido.

e) Que se han cumplido las obligaciones tributarias por parte de la Diputacion Provincial de Huesca, en
su caso, sobre retenciones fiscales e IVA.

f) Que el gasto no supone un pago anticipado a prestaciones o entregas, salvo privados.

BASE 81. En los gastos y retribuciones del personal.

En todos los expedientes se comprobaran los extremos generales enumerados en la Base 76, y los siguientes

extremos adicionales:

1. En el caso de la aprobacién de una convocatoria de personal funcionario de carrera, de funcionario interino,
de personal laboral fijo o temporal, o de concurso de méritos, se comprobaran solamente los extremos
generales enumerados en la Base 76.

2. En el nombramiento de personal funcionario de carrera, de funcionario interino o de funcionario derivado de
una comision de servicios, atribucion de funciones o cualquier otro nombramiento, se comprobaran los
siguientes extremos:

a) Que en el Informe del responsable de la Seccién consta:

- que los puestos a cubrir figuran en la relacion o catalogo de puestos de trabajo, aparecen en la oferta
de empleo publico, si procede; se encuentran dotados en el presupuesto y estan vacantes o sin cubrir.

- en contratacion de interinos por exceso o0 acumulacion de tareas, y para la ejecucion de programas de
caracter temporal, que cumple con limites establecidos en el articulo 10 EBEP, y se encuentran dotados
en el presupuesto. La misma comprobacion se realizara en el caso de prérroga, cuya posibilidad que
debera constar expresamente en el decreto de nombramiento inicial.

Ademas, en el caso de que el nombramiento se realice a través de una bolsa de trabajo, que el
candidato propuesto es el primero en la lista.

b) Acreditacion de haber cumplimentado el requisito de publicidad de la convocatoria, si es procedente,
mediante copia de la publicacién o informe del Jefe de la Seccion.

c) En el caso de nombramiento de funcionario fijo que se acreditan los resultados del proceso selectivo
con el acta del Tribunal seleccionador o acuerdo que proceda.

3. En la contratacion de personal laboral fijo, se comprobaran los siguientes extremos:

a) Se incorpora informe de que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones o
catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes.

b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes convocatorias en los
términos que establece la normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

c) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el 6rgano competente.
d) Existe informe de adecuacion del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

e) Que las retribuciones que se sefalen en el contrato se ajusten al Convenio colectivo que sea
aplicable vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste al expediente la justificacion
del mismo.
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4. En la contratacion de personal laboral temporal se comprobaran los extremos b), c) y d) anteriores.

En la prorroga de contratos laborales, ademas de los extremos generales de la Base 76, se comprobara como
extremo adicional, que la duracién del contrato no supera el plazo previsto en la legislacion vigente.

En las propuestas de contratacion de personal con cargo a inversiones, se verificara la existencia del Informe
del Secretario, sobre la modalidad de contratacidén temporal utilizada y sobre la observancia, en las clausulas
del contrato, de los requisitos y formalidades exigidas por la legislacién laboral.

5. En la contratacién de personal directivo y eventual, solo se comprobaran los extremos generales
enumerados en la Base 76.

6. En las modificaciones de la Relacion de Puestos de Trabajo se comprobaran los extremos generales de la
base 76, y como verificacion adicional la existencia del informe del Secretario General.

7. En la fase de reconocimiento de la obligacion de las ndminas mensuales de los Diputados Provinciales, del
personal eventual, del personal funcionario y del personal laboral fijo y temporal se presentaran en la
Intervencion para su fiscalizacion antes del dia quince de cada mes y deberan constar los siguientes
documentos:

a) El Informe exigido en el base 76 del funcionario responsable de la Seccion de Recursos Humanos donde
conste expresamente que las retribuciones, fijas y variables, asi como las indemnizaciones por razén del
servicio que se devenguen, son las que corresponden al puesto, categoria, contrato o, para los 6rganos
representativos, los establecidos en el Acuerdo del Pleno de 1 de agosto de 2019 o en el que lo modifique,
por el que se determina el régimen econdmico de los 6rganos representativos y la asignacién a los grupos
politicos, y debera constar la diligencia del Secretario que asi lo acredite.

b) Néominas debidamente firmadas por el responsable de su formacion.
¢) Cuadro resumen del importe de las néminas del mes.

d) Un estadillo donde se resumiran las variaciones con respecto a la nédmina del mes anterior. La
comprobacion aritmética se realizara efectuando el cuadre total de la ndmina con el que resulte del mes
anterior mas la suma algebraica de las variaciones.

e) Dicho estadillo se acompanara de la justificacion documental que corresponda, con identificacién del
numero de puesto de trabajo en su caso:

a) Respecto a las variaciones existentes y siempre para los supuestos de alta y baja en nédmina que a
continuacion se relacionan, se acompanara la siguiente documentacion a efectos de su comprobacion y
acreditacion:

a.1) Supuestos de alta en némina:
- Personal funcionario, laboral y eventual de nuevo ingreso: copia de la resolucién de
nombramiento.
- Miembros de la Corporacion: Copia del acuerdo de nombramiento y del reconocimiento en su
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caso del régimen de dedicacion, y diligencia de la correspondiente toma de posesion.

- Comisiones de servicios, atribucion temporal de funciones y nombramientos provisionales e
interinos: Copia de la resolucién que reconocen las mismas.

- En los puestos y/o plazas de nueva creacion, asi como modificaciones de la RPT y plantilla:
acuerdo del Pleno.

a.2) Supuestos de baja en némina:
- Personal funcionario, laboral, eventual, comisiones de servicios, atribucidén temporal de funciones
y nombramientos provisionales e interinos : copia de la resolucidon administrativa de cese o copia
de la resolucion que manifieste la finalizacion de las mismas, cuando desaparezcan las razones
que justificaban su cobertura.
- Miembros de la Corporacion: copia de la resolucion de cese o de la constitucién de una nueva
Corporacion.

b) Decreto de reconocimiento de trienios, reducciones de jornada, permisos sin sueldo, complementos
de productividad o de reconocimiento de cualquier otra situacion que incida en las retribuciones.

En todas las variaciones en némina se verificara que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y
puesto de trabajo y se ajustan a los acuerdos corporativos correspondientes.

A los efectos de esta comprobacion, los decretos de nombramiento, atribuciéon de funciones, comisiones de
servicios, cese o de reconocimiento de de cualquier situacion que incida en la retribuciones debera contener,
como minimo, la identificacién del nUmero de puesto de trabajo, grupo y nivel; en las altas, ademas, el
complemento especifico; en el caso de contratos por exceso o acumulaciéon de tareas y de ejecucion de
programas de caracter temporal, la duracion de los mismos, y si es ampliable; en las productividades,
gratificaciones, el importe a pagar, horas realizadas y precio hora; trienios que cumple o su reconocimiento;
la reduccién de jornada y si conlleva derecho a la bonificacion.

El resto de las obligaciones reflejadas en la nédmina, asi como los actos que las generen, se incluiran en el
ambito de las actuaciones propias del control financiero permanente.

Una vez fiscalizada la némina favorablemente debera remitirse para su contabilizacion el acuerdo de
aprobacion de la némina.

8. En el caso de complementos de productividad y gratificaciones no incluidos en una némina mensual, la
Intervencién comprobara:

a) Que existe propuesta del Diputado Delegado de Recursos Humanos.

b) Que en el Informe del Jefe de la Seccién de Recursos Humanos se detalle: nombre de los
beneficiarios, numero de puesto de trabajo, clase (funcionario o laboral), categoria profesional,
importe a abonar y, en su caso, el numero de horas realizadas y el precio de la hora. Dicho Informe
debera contener pronunciamiento expreso acerca de si la propuesta se adecua o no a la legislacion
vigente.

9. En el caso de las ayudas por Accion Social, la Intervencion comprobara que existe propuesta de la
Comisién de Accién Social, informe favorable del responsable de la Seccion de Recursos Humanos e informe
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del Secretario de la Corporacion.

10. Respecto de las cotizaciones a la Seguridad Social:

a) En la determinacion anual de los pagos a cuenta mensuales, que supondra la fase AD Unicamente por la
parte de la cotizacién a cargo de la Diputacion Provincial de Huesca, y se comprobara que existe resolucion
de la Tesoreria de la Seguridad social.

b) En el devengo mensual de las cotizaciones a cargo de la empresa, que supondra la fase O, 0 ADO en la
medida que el coste real supere la previsidén del pago mensual a cuenta, esta sujeta a intervencion previa, y
se comprobara que existe informe o certificacién del responsable de la Seccién de Recursos Humanos con el
detalle necesario para poder efectuar la imputacion presupuestaria.

¢) La regularizacion anual no esta sujeta a fiscalizacién ni intervencion previa, ya que no supondra gasto ni
ingreso presupuestario debido a que el exceso o defecto del coste real sobre los pagos a cuenta se

encontrara registrado de forma acumulada en acreedor o deudor no presupuestario respectivamente.

11. En el caso de premios por jubilacion anticipada que existe resolucion favorable de la Seguridad Social y
que el funcionario ha cancelado todos los préstamos o anticipos concedidos por la Corporacion.

12. En la concesiéon de anticipos reintegrables al personal se verificara que se cumplen las condiciones
establecidas para su concesién en el Acuerdo de Condiciones Sociales y Econdmicas del personal

funcionario y Convenio colectivo correspondiente.

Si se conceden anticipos a trabajadores con sentencia a su favor, que se aporta resolucion judicial ordenando
la ejecucion provisional de la sentencia y disponiendo el abono del anticipo

13. En los expedientes relativos a contribuciones al Plan de Pensiones de los empleados de la Entidad Local
y Organismos Auténomos, solo se comprobaran los extremos generales enumerados en la Base 76.

14. En los gastos por asistencia a érganos colegiados de la Diputacion Provincial de Huesca, en concepto de
asistencias, dietas y locomocién y cualquier otro tipo de indemnizacion sélo se comprobaran los extremos
generales enumerados en la Base 76.

15. El resto de indemnizaciones del personal al servicio de la Diputacién Provincial de Huesca sélo se podran
tramitar a través de némina o de Anticipo de Caja Fija, a excepcion de las indemnizaciones por reparaciones
de vehiculos en comision de servicio.

BASE 82. En las Subvenciones.

1. En las subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, se comprobara:

A) En la fase de Autorizacion:

A.1. Como extremos adicionales:

a) Que existen y estan aprobadas las Bases reguladoras y que han sido publicadas, o que la linea de
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subvencién esta incluida en el Anexo 1 de la Ordenanza por la que se aprueban las bases reguladoras
generales para la concesién de subvenciones por la Diputacién Provincial de Huesca.

b) Que en la propuesta de convocatoria realizada por el Diputado-Presidente de la Comision
informativa, figuran los créditos presupuestarios a los que se imputan las subvenciones y la cuantia
total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su caso, el establecimiento de una cuantia
adicional maxima, en aplicacién del articulo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c) Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que estos son
conformes con los establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

d) Que si se trata de un expediente de aprobaciéon del gasto por la cuantia adicional maxima, en
aplicacion del articulo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, una vez obtenida la
financiacion adicional, se verifica que no supera el importe establecido en la convocatoria.

A.2. Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) El informe perceptivo del responsable de la seccidon o servicio de la base 76, debera valorar si la
Diputacién Provincial tiene o no competencia propia para ejercerla, y se justifican todos los extremos
que se apartan de los fijados como ordinarios en la Ordenanza General.

En el caso de ejercicio de competencia no propia, se han solicitado los informes preceptivos previstos
en el articulo 7.4 LRSAL.

b) La subvencion propuesta se ajusta al Plan Estratégico de Subvenciones previamente aprobado.

c) La propuesta de convocatoria reune el contenido minimo previsto en los articulos 23 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y 17 de la Ley 5/2015, de 25 de marzo, de
Subvenciones de Aragoén, con los siguientes efectos:

c.1) Seran extremos esenciales cuyo incumplimiento sera objeto de Reparo:
-Indicacion de la disposicidon que establece las bases reguladoras.
-Fondos europeos: Debe constar expresamente que se condiciona al cumplimiento de los
requisitos que establezca la Comisién europea y otras -instituciones europeas.
-Objeto, las condiciones y finalidad de las subvenciones, de conformidad con las bases
reguladoras.
-Créditos presupuestarios a los que se imputan las subvenciones y la cuantia total maxima
de las subvenciones convocadas, y en su caso, la cuantia adicional, y si es plurianual su
distribucion anual.
-Expresion de que la convocatoria se realiza por el procedimiento concurrencia competitiva
y se indica que tipo.
-Si es simplificado se determina como fijar la prelacion para su concesion o para fijar la
cuantia.
-Convocatoria abierta se concreta en: nimero de procedimientos, posibilidad de trasladar
la cantidad no aplicada a otros periodos y en el procedimiento se contempla el importe a
conceder, plazo maximo de resolucion y de presentacion de solicitudes.
-Requisitos de los beneficiarios, condiciones de solvencia y forma de acreditarlos.
-Plazo, lugar y forma de presentacién de solicitudes.
-Organo competente para la instruccion del procedimiento .
-Plazo de aceptacion.
-Se determina la cuantia de la subvencién o criterios para su determinacion.
-Organo de valoracion.
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-Organo competente para la concesion

-Criterios objetivos de otorgamiento de las subvenciones, y en su caso, se precisa la
ponderacion de los mismos.

-Plazo de otorgamiento de las subvenciones y efectos de la falta de resolucién: 6 meses
desde la publicacion de la convocatoria.

-Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones o recursos publicos o privados
que financian la actividad subvencionada..

-Periodo en el que debe realizarse la actividad y el gasto subvencionado.

-Forma de pago de la subvencion:

-Forma de justificacién de la subvencion:

-Plazo de justificacion.

-Plazo de justificacion del Pago efectivo.

c¢.2) El incumplimiento de los siguientes extremos se consideraran Observaciones:
-Contenido de las solicitudes: Modelo normalizado, Presupuesto de gastos e ingresos,
declaracion de otras subvenciones, informacion de indices de evaluacion y ficha técnica y
en caso de agrupaciones nombrar representante y compromisos de los miembros.
-Posibilidad de reformulacion de las solicitudes.
-Porcentaje de la subvencién sobre coste de la actividad.
-Tipologia del gasto elegible se delimita el gasto subvencionable.
-Si se frata de bienes inventariables, se fija el periodo durante el cual el beneficiario
debera destinar los bienes al fin concreto para el que se concedié la subvencion.
-Subcontratacion.
-Se determinan las circunstancias que pueden dar lugar a la modificacion de la resolucion,
y en concreto, lo que se refiere a que la concurrencia de subvenciones, ayudas o ingresos
no supere el coste de la actividad.
-Si esta prevista la posibilidad de fijar una "lista de espera", se ha fijado una fecha maxima.
-Indicacion de que la resolucién pone fin a la via administrativa. Recursos, plazo y forma
de interposicion.

d) Existe informe juridico sobre la convocatoria.

e) Si se trata de una ayuda de Estado: en la BNDS se declara como Ayuda de Estado, y se citan los
reglamentos en los que se base la compatibilidad y exencién por categoria o de minimis o se remite la
comunicacion del proyecto de establecimiento de la subvencién a los 6rganos competentes de la
Unién Europea.

B) En la fase de Disposicion:
B.1. Como extremos adicionales:
a) Existe informe del 6rgano instructor sobre la verificacion del cumplimiento de las condiciones para
adquirir la condicién de beneficiario, en el que conste expresamente que de la informaciéon que obra en

su poder se desprende que los beneficiarios propuestos cumplen con todos los requisitos necesarios
para acceder a las mismas.

b) Existe informe del érgano colegiado correspondiente sobre la evaluacion de las solicitudes.
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c) Existe propuesta debidamente motivada de resolucion del procedimiento por el érgano instructor, en el
que conste la relacién de solicitantes a los que se va a conceder la subvencion, su cuantia y el importe a
justificar. En la citada propuesta debera constar, en su caso, de manera expresa y fundamentada, la
desestimacion del resto de solicitudes y la no concesion por desistimiento, renuncia a su derecho o
imposibilidad material sobrevenida de manera expresa. En la propuesta de resolucién debe constar el
contenido minimo establecido en los articulos 25 LGS, 22 LSAy 62 y 63 RLGS.

B.2. Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Consta publicacion del extracto de la convocatoria en el BOP y BDNS.

b) En la BNDS se declara como Ayuda de Estado, y se citan, en su caso, los reglamentos en los que
se base la compatibilidad y exencién por categoria o de minimis.

c) En el caso de subvencionar inversiones financieramente sostenibles se comprobara:
1) Cumple con establecido en la DA 62 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera o Plan econémico financiero.
2) Existe memoria econémica de la inversion a realizar, suscrita por el Alcalde o persona de la
EELL en quien delegue, con una vida util superior a 5 afios.
3) Cumple con lo establecido en la DA.162 TRLRHL y en la normativa de desarrollo.

C) Cuando en la resolucién de concesion se haya previsto una relacion ordenada de todas las solicitudes que,
cumpliendo con las condiciones administrativas y técnicas establecidas en las bases reguladoras para
adquirir la condicion de beneficiario, no hayan sido estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito
fijado en la convocatoria, con la finalidad de conceder subvenciones en caso de renuncia de un beneficiario:

a) Que en la convocatoria se establece la lista de espera del art. 63 RLGS y en el decreto de resolucion
de la convocatoria se incluye la relacion ordenada con indicacion de la puntuacién otorgada.

b) Informe preceptivo del responsable de la seccion/servicio exigido en la base 76 que debera informar:
expresamente:

1) sobre la verificacion del cumplimiento de las condiciones para adquirir la condicion de
beneficiario, en el que consta expresamente que de los beneficiarios propuestos cumplen con
todos los requisitos para acceder a las mismas.

2) que se propone la concesion al primer solicitante clasificado en la lista de espera.

3) Se le ha comunicado al interesado la propuesta y consta su aceptacion en el plazo
improrrogable de 10 dias.

4) La lista de espera esta vigente.
2. En las subvenciones directas se comprobara, en las fases de autorizacion y disposicion:

a) Que la concesién directa se ampara en alguna de los supuestos que, segun la normativa vigente, se
habilitan para utilizar este procedimiento en los articulos 22 LGS y 14.4 LSA.

b) Que el beneficiario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias o frente a la Seguridad
Social, y que no estd incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicion, previstas en los
apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

c) Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

c.1) Existe informe preceptivo del responsable de la Seccién o Servicio exponiendo los antecedentes
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y disposiciones legales en las que funda su criterio a la tramitacion del expediente. En todo caso
debera constar :

1) Justifica todas aquellas condiciones o compromisos que se separen de los fijados como
ordinarios en la Ordenanza General de Subvenciones.

2) Valora si la Diputacion Provincial tiene o no competencia propia para ejercerla. En el caso de
ejercicio de competencia no propia, se han solicitado los informes preceptivos previstos en el
articulo 7.4 LRSAL.

3) Si se trata de subvenciones concedidas para un mismo destino y finalidad en ejercicios
anteriores, se han justificado correctamente las anteriores;

4) Si el beneficiario es una entidad local, consta certificado del Secretario sobre el cumplimento
del articulo 9.c) LSA.

5) Si se trata de una nominativa, no percibe una subvenciéon en concurrencia para el mismo
objeto o actividades accesorias del mismo, segun articulo 26.5 LSA;

6) Si se trata de una de interés publico, social o humanitario, no existe una convocatoria de
subvenciones que hubiera concurrido o podido concurrir el beneficiario con las actuaciones
propuestas y no es posible el procedimiento de concurrencia competitiva, justificando la
necesidad de su convocatoria publica.

c.2) Que el importe de la subvencién no supera el coste de la actividad.

c.3 ) En la BNDS se declara como Ayuda de Estado, y se citan, en su caso, los reglamentos en los
que se base la compatibilidad y exencién por categoria o de minimis.

c.4) Existe Propuesta de resolucidon o de convenio en el que se recojan como minimo los aspectos
que establece la normativa general de subvenciones y que se describen en los articulos 26 a 29 y 34
LSAy 65.3 RLGS:

- Seran extremos esenciales cuyo incumplimiento sera objeto de Reparo:
1.- Determinacion del objeto de la subvencién.
2.- Beneficiario, con la identificacion fiscal del mismo.
3.- Actividad: periodo en el que debe realizarse y gasto subvencionado.
4.- Obligaciones de los beneficiario y concedente.
5.- Cuantia individualizada de la subvencién en porcentaje o importe cierto e importe a justificar.
6.- Si el importe de la subvencién supera o no el 80% del coste de la actividad.

7.- Compatibilidad o incompatibilidad con otras ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad.

8.- Forma de pago y régimen garantias en el caso de pagos anticipados.
9.- Forma de justificacion, plazo para realizar la actuacion y plazo de justificacion,
10.- Crédito presupuestario al que se imputa y nimero de retencion de crédito.
11.- Aceptacioén de la subvencion.
- Cuando no se fijen los siguientes extremos, se consideraran observaciones:
1.- Tipologia del gasto elegible.
2.- Si se trata de bienes inventariables: el periodo durante el cual el beneficiario debera destinar
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los bienes al fin concreto para el que se concedié la subvencion.

3.- Si es posible o no la subcontratacion.

4.- Determinacién de las circunstancias concretas que pueden dar lugar a la modificacion de la
resolucion.

5.- Obligacion de comunicar, en el plazo de un mes cualquier circunstancia que provoque una

modificaciéon en los términos de la actuacién y la obtencidon concurrente de otras aportaciones
fuera de los casos permitidos o declarados en la solicitud

c.5) En el caso de subvencionar inversiones financieramente sostenibles se comprobara:
1) Cumple con lo establecido en la DA 62 de la Ley Organica 2/2012 o Plan econdémico financiero

2) Existe memoria econémica de la inversion a realizar, suscrita por el Alcalde o persona de la
EELL en quien delegue, con una vida util superior a 5 afios.

3) Cumple con lo establecido en la DA.162 TRLRHL y en la normativa de desarrollo.

c.6) En el caso de instrumentarse la subvencién a través de un convenio se comprobara que se
cumple con lo previsto en la base 89.2.

3. Ademas de lo comprobado en el punto anterior, en las subvenciones directas en la que se acredite el
interés publico, social, humanitario o econémico se comprobara que existe:

a) Memoria justificativa del Presidente de la Comisién Informativa o del Diputado Delegado del Area en
su caso, con el contenido minimo del art. 28 de la Ley de Subvenciones de Aragédn, y en el articulo 7 de
la Ordenanza por la que se aprueban las bases reguladoras generales para la concesiéon de
subvenciones por la Diputacion Provincial de Huesca.

b) Memoria econdmica con el contenido minimo del articulo 28 de la Ley de subvenciones de Aragon y
en el articulo 7 de la Ordenanza por la que se aprueban las bases reguladoras generales para la
concesion de subvenciones por la Diputacion Provincial de Huesca.

c) Propuesta de resoluciéon o de convenio en la consten lo motivos por lo que no es posible la utilizacion
del procedimiento de concurrencia competitiva para la concesién de la subvencién justificando la
dificultad de su convocatoria publica.

4. En la fase de Reconocimiento de la obligacion, tanto de las subvenciones en concurrencia competitiva
como en las directas, se comprobara:

a) Al tratarse de subvenciones en las que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben
aportar garantias, se acredita la existencia de las mismas.

b) Al tratarse de pagos a cuenta, se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.

c) Se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiario
esta al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por
resolucion de procedencia de reintegro.

d) Se acompafa certificado del responsable de la unidad gestora acreditativo de la realizacion de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determiné la concesién de la subvencioén, informando, en
definitiva, favorablemente la justificacion presentada.
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Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Si se trata de gastos susceptibles de comprobacion material de la inversién, se ha comprobado la
efectiva o conforme realizacion de la actividad.

b) La justificacion de la aplicacion de la subvencién se ajusta a la forma prevista en las bases
reguladoras de la concesién y se realiza en el plazo fijado en las mismas o, en su caso, en el plazo
adicional al que se refiere el articulo 70 LGS.

5. Cambio de objeto/condiciones de las subvenciones. Sélo se contemplan los siguientes extremos a
comprobar, determinados por el Pleno:

a) Solicitud y/o memoria del beneficiario justificativa del cambio solicitado.

b) Propuesta motivada del Presidente de la Comisién Informativa o del Diputado Delegado en su caso,
o del érgano colegiado correspondiente que propuso la concesion, en la que conste expresamente que:
- No se perjudica a terceros.
- Que es una actividad equivalente que respeta las condiciones y finalidad de la convocatoria asi
como los criterios de valoracion establecidos en la convocatoria, en su caso.
- En el caso de cambio de las condiciones o modificacién de la resoluciéon, que las mismas
estaban previstas en las bases reguladoras, en su caso o que al menos no estan prohibidas.

c) En el informe preceptivo del responsable de la Seccidon o Servicio exponiendo los antecedentes y
disposiciones legales en las que funda su criterio favorable o desfavorable a la tramitacion del
expediente, debe constar expresamente que no ha vencido el plazo inicial de justificacion.

6. Para las prérrogas del plazo de justificacion de las subvenciones. Se contemplan los siguientes extremos a
comprobar, determinados por el Pleno:

a) Solicitud y/o memoria del beneficiario justificativa de la prérroga solicitada.

b) Propuesta motivada del Presidente de la Comision Informativa o del Diputado Delegado en la que
conste expresamente que no se perjudican derechos de terceros, y que la prérroga esta debidamente
justificada.

c) En el informe preceptivo de la base 76 debe constar expresamente que esta prevista la posibilidad de
prérroga o la no prohibida, que no ha vencido el plazo inicial de justificacion y que la ampliacién del
plazo establecido para la presentacion de la justificacion no exceda de la mitad del mismo, en
cumplimiento del articulo 70.1 RLGS.
No sera necesaria la fiscalizacion previa de las prorrogas del plazo de adjudicacion.
BASE 83. En los contratos de obras.
A) En la Autorizacién del gasto se comprobara que:
A.1. Como extremos adicionales:
a) Existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos o Técnico Provincial al que

se hayan confiado estas funciones, al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a
500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad.
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b) Se incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a
500.000,00 euros, IVA excluido.

c) Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo, y esta informado juridicamente favorable por la
Secretaria General.

d) Existe informe de la Secretaria General de la Corporacién relativo a la aprobacion del expediente
de contratacion.

e) Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el contrato a suscribir es de
naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

f) Existe acta de replanteo previa firmada por el Jefe de Servicio correspondiente en la que se
comprueba la realidad geométrica de la obra y la disponibilidad de los terrenos precisos para su
normal ejecucion. En las obras de infraestructuras hidraulicas, de transportes y de carreteras se
dispensa del requisito de disponibilidad de los terrenos, si bien no podra iniciarse la ejecucién hasta
que no se haya formalizado la ocupacion.

g) Si se trata de un PCAP o documento descriptivo que, para determinar la mejor oferta, establece
una pluralidad criterios de valoracién (adjudicacion), estos estan directamente vinculados con el
objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio y se establecen con arreglo a criterios
econdémicos y cualitativos

h) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que, para determinar la mejor oferta,
establece un unico criterio de valoracion (adjudicacion), deben estar directamente vinculados al objeto
del contrato, y el criterio debe estar relacionado con los costes, pudiendo ser el precio (el precio mas
bajo) o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida.

i) Si el procedimiento de adjudicacién es el dialogo competitivo, se verifica que en la seleccion de la
mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

j) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece varios criterios de
adjudicacién o un unico criterio distinto del precio, se definen los parametros objetivos para identificar
las ofertas anormalmente bajas.

k) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece criterios cuya
ponderaciéon dependa de un juicio de valor, la documentacidn se presenta en sobre o archivo
electrénico independiente del resto de la proposicion.

I) Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecuciéon del articulo 202 LCSP y la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

m) Se verifica el cumplimiento de las condiciones previstas en el articulo 159.1 LCSP para acudir al
procedimiento abierto simplificado. Si el procedimiento se tramita segun el articulo 159.6 LCSP, se
trata de contratos de obras de valor estimado inferior a 80.000,00 euros, y en contratos de suministros
y servicios de valor estimado inferior a 35.000,00 euros, salvo para prestaciones de caracter
intelectual; y entre los criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

n) Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con negociacion, concurren los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar
este tipo de procedimiento.

0) Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo, se cumple con alguno de los
supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas 0O

70



compensaciones a los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la
retencién de crédito correspondiente.

p) Al estar previstas modificaciones en el PCAP, estas no superan el 20% del precio inicial del
contrato; la clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle
suficiente, en los términos del articulo 204 LCSP y la modificacién no supone el establecimiento de
nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

q) Al estar prevista la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, los criterios de adjudicacion a
qué hace referencia se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y
susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

A.2. Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Existencia de informe de valoracién de las repercusiones del contrato en el cumplimiento por la
Entidad Local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el
articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

b) Existencia de Proyecto de la obra informado por el técnico y aprobado por el 6rgano de
contratacion.

B) En la Disposicion del gasto:

a) Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion, existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

b) Al declararse la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, existe
constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores que presumiblemente se encuentran en
esta situacion y del informe del Servicio técnico correspondiente.

c) Al tratarse de un expediente en el que se utiliza el procedimiento con negociacion, existe
constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion
o0 rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

d) Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se
detallan en el mismo los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

e) Se acredita la constitucién de garantia definitiva, salvo en el caso de contratos adjudicados
mediante el procedimiento abreviado simplificado del articulo 159.6 LCSP.

f) Requisitos previos: se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a ¢) del articulo 140.1
de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante
certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la
correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4
de dicha Ley, en el que so6lo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley
cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

71



3. En el reconocimiento de la obligacion por certificacion de obra:

a) Existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obra y con la conformidad de los
servicios correspondientes del érgano gestor.

b) Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 240.2 LCSP, esta posibilidad esta prevista en el
PCAP y se ha presentado la garantia exigida.

c) Al tratarse de abonos de certificacion de obra que incluyen revision de precios, se cumplen los
requisitos exigidos por el articulo 103.5 LCSP y se aplica la formula de revision prevista en el PCAP.

d) Al tratarse de abonos a cuenta cuyo importe acumulado va a ser igual o superior al 90% del precio
del contrato, incluidas las modificaciones, se acompafia comunicacién a la Intervencién para que
asista a la comprobacién material de la inversion, conforme al articulo 198.2 LCSP.

e) Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta contemplada en el PCAP, conforme
ala DA 51 LCSP.

f) Al tratase de la primera certificacion en contratacion conjunta de proyecto y obra, existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos, el proyecto ha sido aprobado por el érgano de
contratacion y existe acta de replanteo previa.

4. En el reconocimiento de la obligacién por certificacion final de obra:

a) Existe certificacion final, autorizada por el facultativo director de la obra.

b) Existencia de proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos o Técnico provincial al
que se hayan confiado estas funciones, al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o
superior a 500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y
estanqueidad.

c) Se acompafia acta de conformidad de la recepcion de la obra o, en su caso, acta de comprobacién
a la cual se refiere el articulo 168 RGLCAP o acta de comprobacion y medicién a la que se refiere el
articulo 246.1 LCSP.

d) Al tratarse de abono de certificacion final de obra que incluyen revision de precios, se cumplen los
requisitos exigidos por el articulo 103.5 LCSP y se aplica la formula de revision prevista en el PCAP.

e) Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo establecido en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

5. En el reconocimiento de la obligacion por liquidacién del contrato:

a) Existe informe del facultativo director de la obra.

b) Existencia de proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos o Técnico provincial al
que se hayan confiado estas funciones, si se trata de un presupuesto base de licitacién igual o
superior a 500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y
estanqueidad.

c) Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo establecido en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

6. En la modificacién de contratos:
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a) Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la posibilidad de modificar el
contrato esta prevista en el PCAP, no supera el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y
no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no
previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo establecido en el articulo 204 LCSP, se acompana
informe técnico justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se superan los
porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

b) Existencia de proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos o Técnico provincial al
que se hayan confiado estas funciones, al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o
superior a 500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y
estanqueidad.

¢) Se incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, al tratarse de un presupuesto base de licitaciéon inferior a
500.000,00 euros, IVA excluido.

d) Que existe informe juridico de Secretaria General.

e) Que existe acta de replanteo previo.

f) Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, es
superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio es igual o superior a
6.000.000,00 euros, existe dictamen del Consejo de Estado u érgano equivalente de la Comunidad
Auténoma.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Existe propuesta técnica motivada de la direccion facultativa de obra, recabando autorizacion del
érgano de contratacion.

b) Existe redaccién de nuevo proyecto y aprobacion del mismo.
¢) Se ha dado audiencia al contratista y al redactor del proyecto por plazo minimo de tres dias.

7. En la revision de precios:

a) Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
b) EI PCAP establece la férmula de revision aplicable.

c) Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se incluye otra férmula de
revision diferente en los pliegos.

8. En el pago de intereses de demora:

a) Existe informe de Secretaria General.

9. En el caso del pago de una indemnizacion a favor del contratista:

a) Existe informe de Secretaria General.

b) Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la lesion indemnizable.

c) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.
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Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:
Consta informe econdmico cuantificando los dafios y perjuicios ocasionados.

10. En la resolucion del contrato:

a) Existe informe juridico de Secretaria General.

b) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:
a) Concurren alguna de las causas de resolucién previstas en la LCSP.

b) Consta informe econémico cuantificando los dafios y perjuicios ocasionados.
11. En el reajuste de anualidades:

a) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

b) Que existe propuesta del responsable del contrato para reajustar las anualidades teniendo en cuenta
la ejecucion de la obra.

¢) Que en el expediente consta la conformidad del contratista.

12. Refinanciacién del contrato.

Cuando se pretenda refinanciar un contrato, imputando el mismo a una aplicacion presupuestaria diferente,
se comprobara:

a) Que existe credito adecuado y suficiente.
b) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

c) Que existe propuesta del responsable del contrato.

BASE 84. En los contratos de concesion de obras.
1. En la Autorizacion del gasto se comprobara que:

a) Existe estudio de viabilidad o, en su caso, de viabilidad econémico financiera.

b) Al tratarse de expedientes de concesion de obras publicas en los cuales procede el anteproyecto de
construccion y explotacion de la obra, este consta en el expediente.

c) Existencia de proyecto informado por la Oficina de Supervision de Proyectos o Técnico provincial al
que se hayan confiado estas funciones, al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior
a 500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad.

d) Se incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, al tratarse de un presupuesto base de licitaciéon inferior a
500.000,00 euros, IVA excluido.

e) Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo, y esta informado juridicamente favorable por la
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Secretaria General.

f) Existe informe de la Secretaria General de la Corporacion relativo a la aprobacion del expediente de
contratacion.

g) Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el contrato a suscribir es de
naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

h) Existe acta de replanteo previa.

i) Si se trata de un PCAP o documento descriptivo que, para determinar la mejor oferta, establece una
pluralidad criterios de valoracién (adjudicacién), estos estan directamente vinculados con el objeto del
contrato en base a la mejor relacion calidad-precio y se establecen con arreglo a criterios econémicos y
cualitativos.

j) Si se prevé la posibilidad de que se efectien aportaciones publicas a la explotacion o construccion
asi como cualquier tipo de garantias, avales o ayudas a la empresa, figura como criterio evaluable de
forma automatica la cuantia de la reduccién que oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas
en el expediente.

k) Si la licitacion obedece a la previa resolucién del contrato de concesion por causas no imputables a
la Administracion, se establece en el PCAP o documento descriptivo como unico criterio de
adjudicacion el precio y se incluye en el expediente la justificacion de las reglas seguidas para fijar el
tipo de licitaciéon de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 281 y 282 LCSP.

I) EI PCAP o documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

m) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece criterios cuya
ponderacién dependa de un juicio de valor, la documentacién se presenta en sobre o archivo
electronico independiente del resto de la proposicion.

n) Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecucion del articulo 202 LCSP.

0) Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con negociacion, concurren los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar
este tipo de procedimiento.

p) Si se trata de un expediente donde se utiliza el dialogo competitivo, se cumple con alguno de los
supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas o
compensaciones a los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la retencion
de crédito correspondiente.

q) Al estar previstas modificaciones en el PCAP, estas no superan el 20% del precio inicial del contrato;
la clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente,
en los términos del articulo 204 LCSP y la modificacion no supone el establecimiento de nuevos precios
unitarios no previstos en el contrato.

r) Al estar prevista la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, los criterios de adjudicacion a qué
hace referencia se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles
de ser expresados en cifras o porcentajes.

s) La duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en el
articulo 29.6 LCSP.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

Existencia de informe de valoracién de las repercusiones del contrato en el cumplimiento por la Entidad

75



Local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el articulo 7.3
de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

2. En la Disposicion del gasto se comprobara que:

a) Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion, existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

b) Al declararse la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, existe constancia
de la solicitud de la informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion
y del informe del Servicio técnico correspondiente.

c) Al tratarse de un expediente en el que se utiliza el procedimiento con negociacion, existe constancia
de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacién.

d) Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se
detallan en el mismo los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

e) Se acredita la constituciéon de garantia definitiva, salvo en el caso de contratos adjudicados mediante
el procedimiento abreviado simplificado del articulo 159.6 LCSP.

f) Requisitos previos: se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a ¢) del articulo 140.1 de
la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se
recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante
certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la
correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4
de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley
cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

3. En la modificaciéon de contratos:

a) Se acompana informe técnico justificativo de la concurrencia de las circunstancias previstas en el
articulo 270.2 LCSP, al tratarse de un modificado de contratos.

b) Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la posibilidad de modificar el
contrato esta prevista en el PCAP, no supera el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y
no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

c) Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo establecido en el
articulo 204 LCSP, se acompana informe técnico justificativo de los extremos previstos en el articulo
205 LCSP y no se superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

d) Existencia de proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos o Técnico provincial al
que se hayan confiado estas funciones, al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o
superior a 500.000,00 euros, IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y
estanqueidad.

e) Se incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, al tratarse de un presupuesto base de licitacién inferior a
500.000,00 euros, IVA excluido.
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f) Existe informe juridico de Secretaria General.
g) Existe acta de replanteo previo.

h) Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, es
superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio es igual o superior a
6.000.000,00 euros, existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad
Auténoma.

i) Existe informe de la Oficina Nacional de Evaluacion previsto en el articulo 333 LCSP, y si se aparta
de sus recomendaciones, existe informe motivado al respecto.

4. En la revision de precios:

a) Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
b) EI PCAP establece la formula de revision aplicable.

c) Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se incluye otra férmula de
revision diferente en los pliegos.

5. En el pago de intereses de demora:
a) Existe informe de Secretaria General.
6. En el caso del pago de una indemnizacién a favor del contratista:

a) Existe informe de Secretaria General.
b) Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la lesion indemnizable.

c) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

7. En la resolucion del contrato:

a) Existe informe de Secretaria General.

b) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.
BASE 85. En los contratos de concesion de servicios.
No hay comprobaciones de extremos adicionales como consecuencia de la adaptacién de los Acuerdos de los
Consejos de Ministros vigentes de 30 de mayo de 2008, modificado el 1 de julio de 2011; y del Acuerdo de 20
de julio de 2018, este ultimo en materia de contratacion.

Si que se puntualizan otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara que:
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a) Existe informe preceptivo del responsable de la Seccion o Servicio exponiendo los antecedentes y
disposiciones legales en las que funda su criterio en la tramitacion del expediente.

b) Existencia de informe de necesidad razonado del servicio que promueve la contratacion motivando
la naturaleza y extension de las necesidades a cubrir, la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas.

c) Existencia de orden de iniciacion del expediente acordada por el érgano de contratacion.

d) Existencia de informe de valoracion de las repercusiones del contrato en el cumplimiento por la
Entidad Local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el
articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

e) Existe estudio de viabilidad o, en su caso, de viabilidad econémico financiera.

f) Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo, y esta informado juridicamente favorable por la
Secretaria General.

g) Existe informe de la Secretaria General de la Corporacién relativo a la aprobacion del expediente
de contratacion.

h) Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con negociacion, concurren los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar
este tipo de procedimiento.

i) Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo, se cumple con alguno de los
supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas o
compensaciones a los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la
retencion de crédito correspondiente.

j) La duracion del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en
el articulo 29.6 LCSP.

2. En la Disposicion del gasto:

a) Al proponerse una adjudicaciéon que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion, existe decision motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

b) Al declararse la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, existe
constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en
esta situacion y del informe del Servicio técnico correspondiente.

c) Al tratarse de un expediente en el que se utiliza el procedimiento con negociacién, existe
constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion
0 rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacién, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

d) Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se
detallan en el mismo los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

e) Se acredita la constitucién de garantia definitiva, salvo en el caso de contratos adjudicados
mediante el procedimiento abreviado simplificado del articulo 159.6 LCSP.

f) Requisitos previos: se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1
de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacién de alguna o todas esas circunstancias mediante
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certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la
correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4
de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley
cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

3. En la modificacién de contratos:

a) Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la posibilidad de modificar el
contrato esta prevista en el PCAP, no supera el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y
no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no
previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo establecido en el articulo 204 LCSP, se acompana
informe técnico justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se superan los
porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

b) Que existe informe juridico de Secretaria General.

c) Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, es
superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio es igual o superior a
6.000.000,00 euros, existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad
Auténoma.

4. En la revisién de precios:

a) Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
b) EI PCAP establece la férmula de revision aplicable.

¢) Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se incluye otra férmula de
revision diferente en los pliegos.

5. En las prérrogas de los contratos que:

a) Esta prevista en los pliegos de clausulas administrativas.

b) La duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo previsto
en la normativa contractual vigente (maximo 5 afios, incluidas prérrogas).

c) Existe informe de Secretaria General.

d) En los supuestos del ultimo apartado del articulo 29.4 LCSP se justifica en el expediente la
concurrencia de los requisitos exigidos por el mismo para poder prorrogar el contrato, y que su
duracioén no supera los 9 meses.

6. En el pago de intereses de demora:

a) Existe informe de Secretaria General.
b) No ha prescrito el derecho al reconocimiento de intereses por el transcurso de los cuatro afos.

c) Se ha verificado el correcto calculo de los intereses de demora, y en concreto: dies a quo, dies ad
quem, dias de mora y tipo de interés aplicado.

79



7. En el caso del pago de una indemnizacién a favor del contratista:

a) Existe informe de Secretaria General.
b) Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la lesion indemnizable.

c) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

8. En la resolucion del contrato:

a) Concurren alguna de las causas de resolucién previstas en los articulos 211.1 y 294 LCSP.
b) Consta informe econémico cuantificando los dafios y perjuicios ocasionados.
c) Existe informe de Secretaria General.

d) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

BASE 86. En los contratos de suministros.
1. En la Autorizacién del gasto se comprobara que:

a) Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo y esta informado juridicamente.
b) Existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro o, en su caso, documento descriptivo.

c) Existe informe de la Secretaria General de la Corporacion relativo a la aprobacion del expediente
de contratacion.

d) Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el contrato a celebrar es de
naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

e) Si se trata de un PCAP o documento descriptivo que, para determinar la mejor oferta, establece
una pluralidad criterios de valoracién (adjudicacion), estos estan directamente vinculados con el
objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio y se establecen con arreglo a criterios
econdémicos y cualitativos.

f) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que, para determinar la mejor oferta,
establece un Unico criterio de valoracion (adjudicacién), deben estar directamente vinculados al objeto
del contrato, y el criterio debe estar relacionado con los costes, pudiendo ser el precio (el precio mas
bajo) o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida.

g) Si el procedimiento de adjudicacion es el dialogo competitivo, se verifica que en la seleccion de la
mejor oferta se toma en consideracién mas de un criterio de adjudicacién en base a la mejor relacion
calidad-precio.

h) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece varios criterios de

adjudicacién o un unico criterio distinto del precio, se definen los parametros objetivos para identificar
las ofertas anormalmente bajas.

i) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece criterios cuya
ponderacion dependa de un juicio de valor, la documentacién se presenta en sobre o archivo
electronico independiente del resto de la proposicion.
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j) Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecucion del articulo 202 LCSP y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

k) Se verifica el cumplimiento de las condiciones previstas en el articulo 159.1 LCSP para acudir al
procedimiento abierto simplificado. Si el procedimiento se tramita segun el articulo 159.6 LCSP, se
trata de contratos de suministros de valor estimado inferior a 80.000,00 euros, y en contratos de
suministros y servicios de valor estimado inferior a 35.000,00 euros, y entre los criterios de
adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

[) Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con negociacién, concurren los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar
este tipo de procedimiento.

m) La duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo previsto
en el articulo 29 LCSP, 5 afos, incluyendo posibles prérrogas.

n) Si se trata de un expediente donde se utiliza el dialogo competitivo, se cumple con alguno de los
supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas o
compensaciones a los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la
retencion de crédito correspondiente.

0) Al estar previstas modificaciones en el PCAP, estas no superan el 20% del precio inicial del
contrato; la clausula de modificaciéon se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle
suficiente, en los términos del articulo 204 LCSP y la modificacidn no supone el establecimiento de
nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

p) Al estar prevista la utilizaciéon de la subasta electronica en el PCAP, los criterios de adjudicacion a
qué hace referencia se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y
susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Existencia de informe razonado del servicio que promueve la contratacion motivando la naturaleza
y extensién de las necesidades a cubrir, la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

b) Existencia de informe de valoracién de las repercusiones del contrato en el cumplimiento por la
Entidad Local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el
articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

2. En la Disposicion del gasto:

a) Al proponerse una adjudicaciéon que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion, existe decision motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

b) Al declararse la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, existe
constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en
esta situacion y del informe del Servicio técnico correspondiente.

c) Al tratarse de un expediente en el que se utiliza el procedimiento con negociacion, existe
constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion
o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

d) Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se
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detallan en el mismo los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

e) Se acredita la constitucion de garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 y
159.6.f) LCSP.

f) Requisitos previos: se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1
de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacién de alguna o todas esas circunstancias mediante
certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la
correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4
de dicha Ley, en el que sblo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley
cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:
La mesa de contratacion, o en su defecto el 6érgano de contratacion ha clasificado las propuestas
presentadas.

3. En el reconocimiento de la obligacion:

a) Existe la conformidad del Servicio con el suministro realizado o fabricado.

b) Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198.3 LCSP, esta posibilidad esta prevista en el
PCAP y se ha presentado la garantia exigida.

c) Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, se cumplen los requisitos exigidos por el
articulo 103 LCSP y no esta expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en el
contrato.

d) Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo establecido en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

e) Al tratarse de abonos a cuenta cuyo importe acumulado va a ser igual o superior al 90% del precio

del contrato, incluidas las modificaciones, se acompafia comunicacién a la Intervencién para que
asista a la comprobacion material de la inversion, conforme al articulo 198.2 LCSP.

f) Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta contemplada en el PCAP, conforme
ala DA 51 LCSP.

4. En la modificacion de contratos:

a )AI tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la posibilidad de modificar el
contrato esta prevista en el PCAP, no supera el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y
no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no
previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo establecido en el articulo 204 LCSP, se acompana
informe técnico justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se superan los
porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

b) Que existe informe juridico de Secretaria General.

c) Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, es
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superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio es igual o superior a
6.000.000,00 euros, existe dictamen del Consejo de Estado u érgano equivalente de la Comunidad
Autonoma.

5. En la revision de precios:

a) Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
b) EI PCAP establece la formula de revision aplicable.

¢) Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se incluye otra férmula de
revision diferente en los pliegos.

6. En las prérrogas de los contratos que:

a) Esta prevista en los pliegos de clausulas administrativas.

b) La duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo previsto
en la normativa contractual vigente.

c) Existe informe de Secretaria General.

d) En los supuestos del ultimo apartado del articulo 29.4 LCSP, se justifica en el expediente la
concurrencia de los requisitos exigidos por el mismo para poder prorrogar el contrato, y que su
duracioén no supera los 9 meses.

7. En el pago de intereses de demora: Existe informe de Secretaria General.
8. En el caso del pago de una indemnizacion a favor del contratista:

a) Existe informe de Secretaria General.
b) Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la lesion indemnizable.

c) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:
Consta informe econémico cuantificando los dafios y perjuicios ocasionados.

9. En la resolucién del contrato:

a) Existe informe de Secretaria General.

b) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

Consta informe econdmico cuantificando los dafios y perjuicios ocasionados.
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10. Reajuste de anualidades :

a) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

b) Que existe propuesta del responsable del contrato para reajustar las anualidades teniendo en cuenta
la ejecucion del contrato.

¢) Que en el expediente consta la conformidad del contratista, en el caso de haber pactado unos plazos

de de entrega de los suministros, y siempre que no sean contratos de suministros por precio unitario en
funcion de las necesidades establecidos en el D.A. 332 LCSP.

11. Refinanciacion del contrato.

Cuando se pretenda refinanciar un contrato, imputando el mismo a una aplicacion presupuestaria
diferente, se comprobara:

a) Que existe crédito adecuado y suficiente.

b) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

b) Que existe propuesta del responsable del contrato.
BASE 87. En los contratos de servicios.
1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo y esta informado juridicamente.
b) Existe Pliego de prescripciones técnicas del servicio o, en su caso, documento descriptivo.

c) Existe informe de la Secretaria General de la Corporacidn relativo a la aprobacién del expediente
de contratacion.

d) Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el contrato a celebrar es de
naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

e) Se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion del servicio por la
propia administracion, por sus propios medios.

f) El objeto del contrato esta perfectamente definido, permitiendo la comprobacién del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

g) Si se trata de un PCAP o documento descriptivo que, para determinar la mejor oferta, establece
una pluralidad criterios de valoracién (adjudicacion), estos estan directamente vinculados con el
objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio y se establecen con arreglo a criterios
econdémicos y cualitativos.

h) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que, para determinar la mejor oferta,
establece un Unico criterio de valoracién (adjudicacion), deben estar directamente vinculados al objeto
del contrato, y el criterio debe estar relacionado con los costes, pudiendo ser el precio (el precio mas
bajo) o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida.

i) Si el procedimiento de adjudicacion es el didlogo competitivo, se verifica que en la seleccion de la
mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

j) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo 0 expediente que establece varios criterios de
adjudicacién o un unico criterio distinto del precio, se definen los parametros objetivos para identificar
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las ofertas anormalmente bajas.

k) Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece criterios cuya
ponderacién dependa de un juicio de valor, la documentacion se presenta en sobre o archivo
electrénico independiente del resto de la proposicion.

[) Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecuciéon del articulo 202 LCSP y la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

m) Se verifica el cumplimiento de las condiciones previstas en el articulo 159.1 LCSP para acudir al
procedimiento abierto simplificado. Si el procedimiento se tramita segun el articulo 159.6 LCSP, se
trata de contratos de suministros de valor estimado inferior a 80.000,00 euros, y en contratos de
suministros y servicios de valor estimado inferior a 35.000,00 euros, y entre los criterios de
adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

n) Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con negociacién, concurren los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar
este tipo de procedimiento.

0) La duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo previsto
en el articulo 29 LCSP, 5 afos, incluyendo posibles prérrogas.

p) Si se trata de un expediente donde se utiliza el dialogo competitivo, se cumple con alguno de los
supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas 0O
compensaciones a los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la
retencion de crédito correspondiente.

q) Al estar previstas modificaciones en el PCAP, estas no superan el 20% del precio inicial del
contrato; la clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle
suficiente, en los términos del articulo 204 LCSP y la modificacion no supone el establecimiento de
nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

r) Al estar prevista la utilizacion de la subasta electronica en el PCAP, los criterios de adjudicacion a
qué hace referencia se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y
susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

a) Existencia de informe de necesidad e idoneidad y de eficiencia razonado del servicio que
promueve la contratacion motivando la naturaleza y extension de las necesidades a cubrir, la
idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

b) Se verifica, en particular, que no nos encontramos ante una relacién de caracter laboral.

c) Existencia de informe de valoracién de las repercusiones del contrato en el cumplimiento por la
Entidad Local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el
articulo 7.3 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abiril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

2. En la Disposicién del gasto:

a) Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion, existe decisién motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

b) Al declararse la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, existe
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constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en
esta situacion y del informe del Servicio técnico correspondiente.

c) Al tratarse de un expediente en el que se utiliza el procedimiento con negociacién, existe
constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién
0 rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacién, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

d) Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se
detallan en el mismo los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

e) Se acredita la constitucion de garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 y
159.6.f) LCSP.

f) Requisitos previos: se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1
de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante
certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la
correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4
de dicha Ley, en el que solo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley
cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

Como otros extremos a comprobar, determinados por el Pleno:

La mesa de contratacion, o en su defecto, el érgano de contratacidon ha clasificado las propuestas
presentadas.

3. En el reconocimiento de la obligacién por los abonos a cuenta:

a) Existe la conformidad del Servicio valorando el trabajo parcial ejecutado.

b) Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198.3 LCSP, esta posibilidad esta prevista en el
PCAP y se ha presentado la garantia exigida.

c) Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, se cumplen los requisitos exigidos por el
articulo 103 LCSP y no esta expresamente excluida la posibilidad de revisiéon en el PCAP ni en el
contrato.

d) Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo establecido en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

e) Al tratarse de abonos a cuenta cuyo importe acumulado va a ser igual o superior al 90% del precio
del contrato, incluidas las modificaciones, se acompafia comunicacion a la Intervencion para que
asista a la comprobacién material de la inversion, conforme al articulo 198.2 LCSP.

f) Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta contemplada en el PCAP, conforme
ala DA 51 LCSP.

4. En el reconocimiento de la obligacién por liquidacion del contrato:

a) Se acompana acta de conformidad de la recepcién o certificado donde consta la conformidad con
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los trabajos.

b) Al tratarse de abono de certificacion que incluye revisiéon de precios, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 LCSP y se aplica la formula de revision prevista en el PCAP.

c) En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 309.1 LCSP, dicha opcién
esta prevista en el PCAP (nimero de unidades realmente sobre las ejecutadas no superior al 10% del
precio del contrato).

d) Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo establecido en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

5. En la modificacién de contratos:

a) Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la posibilidad de modificar el
contrato esta prevista en el PCAP, no supera el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y
no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no
previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo establecido en el articulo 204 LCSP, se acompana
informe técnico justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se superan los
porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

b) Que existe informe juridico de Secretaria General.

c) Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, es
superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio es igual o superior a
6.000.000,00 euros, existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad
Auténoma.

6. En la revision de precios:

a) Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
b) EI PCAP establece la formula de revision aplicable.

c) Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se incluye otra férmula de
revision diferente en los pliegos.

7. En las prérrogas de los contratos que:

a) Esta prevista en los pliegos de clausulas administrativas.

b) La duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo previsto
en la normativa contractual vigente (maximo 5 afios, incluidas prorrogas).

c)Existe informe de Secretaria General.
d) En los supuestos del ultimo apartado del articulo 29.4 LCSP se justifica en el expediente la

concurrencia de los requisitos exigidos por el mismo para poder prorrogar el contrato, y que su
duracion no supera los 9 meses.

8. En el pago de intereses de demora: Existe informe de Secretaria General.

9. En el caso del pago de una indemnizacioén a favor del contratista:
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a) Existe informe de Secretaria General.
b) Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la lesion indemnizable.

c) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6érgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

10. En la resolucion del contrato:

a) Existe informe de Secretaria General.

b) Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta
en el expediente.

En los expedientes relativos a contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros o bien la
creacion e interpretacion artistica y literaria y los de espectaculos, de caracter privado conforme a lo dispuesto
en el articulo 25.1 a) LCSP, los extremos adicionales seran los mismos que para el contrato de servicios, en
las fases de autorizacion y disposicion del gasto. Para el resto de expedientes, se comprobara lo mismo que
para el contrato de servicios, en la medida que dichos extremos sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora.

11. Reajuste de anualidades:

a) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

b) Que existe propuesta del responsable del contrato para reajustar las anualidades teniendo en cuenta
la ejecucion del contrato.

c) Que en el expediente consta la conformidad del contratista, en el caso de haber pactado unos plazos
de de entrega, y siempre que no sean contratos de servicio por precio unitario en funcién de las
necesidades establecidos en el D.A. 332 LCSP.

12. Refinanciacién del contrato.

Cuando se pretenda refinanciar un contrato, imputando el mismo a una aplicacion presupuestaria
diferente, se comprobara:

a) Que existe crédito adecuado y suficiente.

b) Que se han fiscalizado las fases anteriores.

b) Que existe propuesta del responsable del contrato

BASE 88. Otros contratos: Contratos de Emergencia y Acuerdos Marco.

1. En los contrato de emergencia: Efectuadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional se
comprobara que:

a) Existe informe técnico que califica de emergencia la actuacion, estimacion econémica del gasto y el
plazo de actuacién, y proponiendo el encargo del contrato a la empresa.

b) Existe Decreto resolviendo encargar el contrato a la empresa citada y dar cuenta al Pleno en la

88



proxima sesion a celebrar.

c¢) Consta documentacion o informe el Jefe del Servicio en la que consta que el plazo de inicio de la
ejecucion de las prestaciones no supera un mes, contado desde la adopcion del acuerdo del contrato
de emergencia.

d) Se ha dado cuenta de la tramitacion al Pleno de la Corporacion.

e) Los pagos que se han realizado como consecuencia de ejecucion del contrato, teniendo el caracter
presupuestario o a justificar de los mismos.

2. En las adjudicaciones basadas en acuerdos marco:

2.1 En las adjudicaciones de contratos basadas en acuerdos marco se comprobara, ademas de los extremos
del la base 76, y como extremos adicionales:

a) En su caso, que la duracion del contrato basado en el acuerdo marco se ajusta a la LCSP.

b) Que en los documentos de licitacion, los términos para la adjudicacién del contrato basado son conformes
a los pliegos del acuerdo marco.

¢) En su caso, acreditacién de la constitucion de la garantia definitiva.

d) En el caso de que en en el acuerdo marco haya concluido con mas de una empresa :

- Si procede una nueva licitacién para adjudicar el contrato basado, conforme a lo establecido en el
articulo 221.4 de la LCSP, que se invita a la licitacién a todas empresas o, en su caso, a un minimo de
tres o al minimo que fije el acuerdo marco.

- Cuando no se celebre una nueva licitacion, que dicha posibilidad estaba prevista en el pliego, en su
caso, y concurre el supuesto previsto.

- En el caso de que se celebre la licitacion mediante subasta electrénica, que su utilizacion estaba
prevista en los pliegos reguladores del acuerdo marco.

2.2. En el caso de modificacién de los contratos basados en el acuerdo marco, se comprobaran:
a) Los extremos establecidos para cada tipo de contrato.

b) Los precios unitarios resultantes de la modificacién del acuerdo marco no superen el 20 por ciento de los
precios anteriores a la modificacion y que queda constancia en el expediente de que dichos precios no son
superiores a los que las empresas parte del acuerdo marco ofrecen en el mercado para los mismos
productos.

c) En su caso, cuando la modificacion del acuerdo marco o del contrato basado se fundamente en lo
dispuesto en el articulo 222.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que su precio no se incremente en
mas del 10 por 100 del inicial de adjudicacién o en el limite que establezca, en su caso, el pliego de clausulas
administrativas particulares.

2.3. En las prérrogas se comprobaran los extremos establecidos para cada tipo de contrato.

BASE 89. Convenios.

1. En los convenios suscritos con entidades colaboradoras en el marco de la Ley General de Subvenciones,
ademas de los extremos generales, se comprobara que :

a) El objeto del convenio a celebrar con la entidad colaboradora no esta comprendido en los contratos
regulados por la LCSP.
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b) Se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiario
esta al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y que no esta incurso
en las condiciones para obtener dicha condicién, prevista en los apartados 2 y 3 del articulo 13 LGS.

c) Existe informe juridico.
d) El convenio no tiene una duracién superior a la prevista legalmente.

e) Al tratarse de convenios que prevén la posibilidad de prérroga, esta no supera el plazo legalmente
establecido.

2. En los convenios con otros entes de derecho publico o con particulares, en el caso de de que por su objeto
impliquen una subvencién o ayuda publica, se verificaran los requisitos establecidos para dichos expedientes
en la base 82, y que existe informe Juridico sobre el texto del convenio.

En todos los convenios se verificara como otros extremos que ha determinado el Pleno:
a) Que existe la memoria justificativa donde se analice su necesidad y oportunidad, su impacto
econdémico, el caracter no contractual de la actividad y el cumplimiento de la Ley 40/2015.

b) Que existe borrador del convenio donde consta el contenido exigido en el articulo 49 de la Ley
40/2015: objeto del convenio, las obligaciones y compromisos econémicos asumidos por cada una
de las partes con su distribucion temporal y su imputacion presupuestaria, el presupuesto econémico
del objeto, forma de justificacion de los costes, vigencia del convenio, consecuencias en caso de
incumplimiento, mecanismos de control y seguimiento de la ejecuciéon del convenio, y régimen de
modificacion, causas de extincion y de resolucion.

c) De conformidad con el articulo 6.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, se verifica en el informe juridico y en la memoria justificativa la exclusién del convenio del
ambito de aplicacion de la legislacion contractual.

d) De conformidad con el articulo 48.3 Ley 40/2015, se acredita que la suscripcidon del convenio mejora
la eficiencia de la gestion publica, facilita la gestion conjunta de medios y servicios publicos, y
contribuye a la realizacion de actividades de utilidad publica.

3. En el reconocimiento de obligaciones derivadas de aportaciones por convenios de colaboracion
interadministrativos como extremos adicionales se comprobara que existe certificacion del responsable del
seguimiento del convenio, acreditando el cumplimiento de los requisitos establecidos en el mismo para
realizar los pagos.

4. No seran necesarios el informe del Servicio Juridico, ni la fiscalizaciéon previa en los supuestos de
prérrogas, adendas, concrecion de actuaciones y de aportaciones econémicas siempre que no superen los
limites de duracién previstos en el convenio, no impliquen cambio alguno en las clausulas y condiciones del
convenio y que las mismas estén previstas en el mismo.

No estan sujetos a fiscalizacion previa los convenios marco o protocolos de actuacién que comporten meras
declaraciones de intencion de contenido general siempre que no contengan compromisos econémicos

concretos y exigibles.

BASE 90. En otros actos, negocios o contratos que generen obligaciones, los extremos adicionales
fijados por el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente seran los de la presente Base.

1. Contratos patrimoniales que tengan por objeto la adquisicion de bienes inmuebles y terrenos y en el
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arrendamiento de bienes inmuebles.

Se comprobara en la fase de autorizacion del gasto:
a) Que existe informe del Servicio Juridico sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

b) Al tratarse de una adquisicién o arrendamiento por procedimiento abierto (concurso), existe pliego
de condiciones.

¢) Que existe informe de valoracion pericial previa en la adquisicion o informe técnico que recoge el
estudio de mercado en el caso de arrendamiento.

En la fase de disposicion del gasto, se comprobara:
a) Que existe informe de Secretaria General sobre la propuesta de adjudicacion.

b) Al tratarse de una adquisicidon directa del bien, concurren las circunstancias previstas en la
normativa y existe oferta de venta con expresién del precio, el plazo de vigencia de la oferta y de las
condiciones del contrato; y si es arrendamiento, concurren las circunstancias previstas en la
normativa.

c) Al tratarse de una adquisiciéon por procedimiento abierto (concurso), existe decisién motivada del
6rgano competente para la adjudicacion cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta formulada por la Mesa.

Ademas, se comprobara que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

2. Cesiones de uso, de propiedad y enajenacién de bienes.

2.1. Las cesiones de uso que constituyen un ingreso para la Diputacién Provincial o IEA:

a) Informe de Secretaria sobre la naturaleza del bien que se pretende ceder, los datos que constan en
el Inventario, y en su caso, la inscripcion en el registro de la propiedad, y sobre el procedimiento a
seguir para su adjudicacion.

b) Informe de los servicios técnicos con la descripcion detallada del inmueble o del bien, precio de la
cesion de bien atendiendo a su valor en venta, calificacion y ubicacion.

c¢) Informe del Interventor sobre el importe de los recursos ordinarios del presupuesto vigente.

d) Pliego de clausulas administrativas particulares, en los que debera constar como minimo importe a
abonar y devengo del mismo, en su caso, la entidad que se hace cargo de los gastos inherentes al bien
(seguros, impuestos, tasas, mantenimientos, suministros ..etc).

2.2. En el caso de cesién de uso por motivos sociales debera remitirse:

a) Informe de Secretaria sobre la naturaleza del bien que se pretende ceder, los datos que constan en
el Inventario, y en su caso, la inscripcion en el registro de la propiedad, y sobre el procedimiento a
seguir.

b) Informe de los servicios técnicos con la descripcion detallada del inmueble o del bien, precio de la
cesion de bien atendiendo a su valor en venta, calificacion y ubicacion.

c¢) Informe del centro gestor que proponga la cesién justificando los criterios de rentabilidad social, el
destino concreto de los mismos a un fin de interés publico o social y justificacidn si la cesidn es gratuita
0 con contraprestacion, o su caracter de cesion en precario.
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d) Propuesta de acuerdo de cesion donde se fije el destino del bien, duracién de la cesién, importe a
abonar y devengo del mismo, en su caso, entidad que se hace cargo de los gastos inherentes al bien
( seguros, impuestos, tasas, mantenimientos, suministros ..etc), causas de reversion del bien.

2.3. En el caso de cesion gratuita de la propiedad de bienes se comprobara:

a) Informe de Secretaria y certificacion del Inventario que acredite la descripcidn del bien y su caracter
patrimonial.

b) Justificacién documental de los fines que persigue y de su utilidad e interés, y de que se trata de una
entidad o institucion publica o privadas de interés publico sin animo de lucro.

La cesion debera efectuarse para una finalidad concreta que la justifique con fijacion del plazo para
llevarla a cabo, produciéndose la reversién automatica en caso de incumplimiento o falta de uso del
bien. Si en el acuerdo de cesién no se estipula otra cosa, se entendera que los fines para los cuales se
haya otorgado deberan cumplirse en el plazo maximo de cinco afos, debiendo mantenerse su destino
durante los treinta siguientes.

c) Informe pericial previo que acredite la valoracién de los bienes.

d) Informe del Interventor que acredite la no existencia de deudas pendientes de la Entidad local para
cuya liquidacién pudiera ser necesario destinar el valor del bien objeto de cesion, y el montante de los
recursos ordinarios del presupuesto de la Entidad local.

e) La autorizacién o toma de conocimiento, segun proceda, del Departamento de Presidencia y
Relaciones Institucionales, si el valor del bien supera el 25% de los recursos ordinarios del presupuesto
anual.

f) Que el érgano propuesto es el competente. La cesion gratuita que debera ser aprobada por el Pleno
de la Corporacion, con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de sus miembros.

2.4 En el caso de enajenacion de bienes se comprobara:

a) Informe de Secretaria y certificacion del Inventario que acredite la descripcion del bien y su caracter
patrimonial.

b) Informe del Jefe de la seccion gestora o del Diputado sobre la oportunidad o conveniencia de la
enajenacion.

c) La aprobacién del correspondiente pliego de clausulas administrativas.
d) Informe pericial previo que acredite la valoracién de los bienes.

d) Informe del Interventor que acredite el montante de los recursos ordinarios del presupuesto de la
Entidad local.

e) La autorizacion o toma de conocimiento, segun proceda, del Departamento de Presidencia y
Relaciones Institucionales, si el valor del bien supera el 25% de los recursos ordinarios del presupuesto
anual.

f) Que el 6rgano propuesto es el competente.

3. En las reclamaciones que se formulen ante la Diputacion, en concepto de indemnizacion de dafios y
perjuicios, por responsabilidad de caracter extracontractual:

a) Que existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesion
indemnizable.

b) Que existe informe Juridico.
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c) Si se trata de una reclamacion de responsabilidad patrimonial de importe igual o superior a 6.000,
existe Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo
con el articulo 81.2 de la Ley 39/2015. ( Ley 1/2009 consejo consultivo de Aragoén)

4. En los expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas:

4.1. Depositos previos:
a) Que existe declaracion de urgente ocupacion de los bienes.
b) Que existe acta previa a la ocupacion.

c) Que existe hoja de deposito previo a la ocupacion.

4.2. Indemnizacién por rapida ocupacion:
a) Que existe declaracion de urgente ocupacion de los bienes.
b) Que existe acta previa a la ocupacion.

¢) Que existe documento de liquidacién de la indemnizacion.

4.3. En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinario y de mutuo
acuerdo:

a) Que existe la propuesta a la que se refiere el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de 1957 por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion Forzosa, esto es, propuesta de la
Jefatura del servicio encargado de la expropiacion, en la que se concrete el acuerdo a que se ha
llegado con el propietario, con remision de los antecedentes y caracteristicas que permitan apreciar
el valor del bien objeto de la expropiacion.

b) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relaciéon con el valor del bien
objeto de la expropiacion.

4.4. En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado Provincial de
Expropiacién u érgano de analoga naturaleza, no se efectuara la comprobacion de ningun extremo
adicional.

4.5. Pago de intereses de demora por retrasos en la determinaciéon del justiprecio y en el pago del
mismo, no se efectuara la comprobacién de ningin extremo adicional.

4.6 No estara sujeto a fiscalizacidon previa la consignacion del justiprecio en la Caja General de
Depdsitos cuando se trate de bienes cuya propiedad sea desconocida o litigiosa, y se entiendan las
diligencia con en Ministerio Fiscal. En este caso bastara con la existencia de crédito adecuado y
suficiente que se intervendra en al fase ADO.

5. En el gasto derivado de la ejecuciéon de sentencias, se comprobara ademas como aquellos otros extremos
que fija el Pleno:

a) Documento original de la sentencia o copia compulsada.

b) Resolucion del 6rgano encargado del cumplimiento de la sentencia acordando expresamente su
pago.

c) Si se trata de ejecucion provisional de una sentencia no firme que condena al pago de cantidades,
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se ha comprobado la existencia de resolucién judicial en la que se adopte dicha medida.
d) Si procede abono de costas procesales, ademas:
1. La resolucién judicial que impone las costas.
2. la tasacion realizada por el secretario judicial.

3. la resolucion que aprueba la tasacion y, en su caso, la que resuelve su impugnacion.

6. Transferencias, aportaciones y cuotas a organismos y entes participados: se comprobara el cumplimiento
del procedimiento establecido en la Base 38.

7. Para otros gastos imputables a Capitulo 2 distintos de contratos, referidos en base 41, tales como
liquidaciones tributarias, cuotas comunidades, honorarios de registradores y similares, se comprobara que
existe conformidad del Centro Gestor con el gasto realizado.

BASE 91. Préstamos concedidos a las Entidades Locales de la Provincia.
1. Se fiscalizara los extremos basicos establecidos en la Base 76 y ademas se comprobara:

a) En aquellos préstamos concedidos al amparo de la base 70, se verificara que se cumplen los
limites y garantias establecidos en la Base 71.

b) En los casos excepcionales establecidos en la Base 72.3 se comprobara la existencia de escrito de
la EELL. solicitante en la que se justifique motivada mente que la inversién no se puede demorar por
tratarse de una emergencia.

2. En el caso de préstamos que se concedan conforme a una convocatoria, ademas de los extremos basicos
de la Base 76, se comprobara que existe propuesta de convocatoria donde conste objeto, requisitos de los
beneficiarios, importe maximo a conceder, destino del préstamo y condiciones y plazo de reintegro.

Seccidén Tercera. De los Reparos.

BASE 92. Procedimiento.

1. Si la Intervencién General se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos,
documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se apoye el
criterio sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el expediente.

2. El reparo suspendera la tramitacion del expediente en las fases de autorizacion, disposicion,
reconocimiento de la obligacion u ordenacion de pagos, hasta que sea solventado en los casos siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se considere adecuado.

b) Cuando se base en el hecho de que no hubieran sido fiscalizados los actos que dieren origen a las
6rdenes de pago.

c) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios.
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d) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia para su aprobacion.
e) En los casos de omisién en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

f) Cuando se estime que la continuacidon de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Diputacién o a un tercero.

g) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del reconocimiento de la
obligacién o del pago o no se acredite suficientemente el derecho de su perceptor.

3. En relacién con lo dispuesto en el articulo 216.2.c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, se consideran requisitos o tramites esenciales todos los requisitos basicos, adicionales y
otros aprobados por el Pleno que se han determinado en las bases anteriores, las cuales son la adaptacion
de los Acuerdos de los Consejos de Ministros vigentes de 30 de mayo de 2008, modificado el 1 de julio de
2011; y del Acuerdo de 20 de julio de 2018, este ultimo en materia de contratacion, todo ello, en funcion de lo
dispuesto en el articulo 13 del RD 424/2017, de 28 de abril.

4. En los supuestos de reparo suspensivo, se seguird el siguiente procedimiento de discrepancias:

a) Informe del 6rgano gestor que incluya una explicacion de las actuaciones realizadas y las
observaciones que estime convenientes respecto del Informe de la Intervencién, manifestando
expresamente si esta o no de acuerdo con el contenido del reparo formulado por la Intervencién. En el
caso de que el reparo afecte a propuestas de subvenciones en régimen de concurrencia, el informe
podra realizarlo el érgano colegiado correspondiente, y en el de subvenciones directas el Diputado
proponente.

b) Si estuviera de acuerdo con el contenido del reparo, formulara en el plazo de quince dias nueva
propuesta de resolucion o acuerdo en el sentido de rectificar, modificar, anular o revocar, segun
corresponda, la resoluciéon o acuerdo objeto de reparo, para adoptar una nueva resolucién o acuerdo
en el que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas, y debera remitir de
nuevo las actuaciones a la Intervencién al objeto de que emita el correspondiente Informe de
fiscalizacion.

c¢) Si no estuviera de acuerdo con el reparo formulado planteara a la Intervencion discrepancia por escrito
en el plazo de quince dias. La discrepancia debera ser necesariamente motivada con cita de los
preceptos legales en los que sustente su criterio. En el caso de estar la Intervenciéon de acuerdo con
las alegaciones, el Centro gestor podra proseguir con la tramitacion del expediente. En caso de
persistir las discrepancias, el Centro gestor dara traslado del expediente al Presidente o al Pleno,
segun corresponda, para su resolucion:

1) La resolucién de discrepancias efectuada por la Presidencia o el Pleno a favor de los centros
gestores permitira que el 6rgano que deba dictar la resolucién administrativa continde su
tramitacion. La Secretaria General de la Diputacion comunicara al centro gestor afectado y a la
Intervencion General el acuerdo adoptado sobre la resolucion de discrepancia por el Presidente
o por el Pleno. No obstante, en la parte dispositiva de la resolucién administrativa debera
hacerse constar la resolucién de la discrepancia.

2) La resolucion de discrepancias efectuada por la Presidencia o el Pleno a favor de la
Intervencién obligara al 6rgano gestor a formular nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el
que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas, y debera remitir de
nuevo las actuaciones a la Intervencién al objeto de que emita el correspondiente Informe de
fiscalizacion.
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3) Resuelta la discrepancia se podra continuar con la tramitacion del expediente dejando
constancia, en todo caso, de la adecuacion al criterio fijado en la resoluciéon correspondiente o,
en su caso, a la motivaciéon para la no aplicacion de los criterios establecidos por el érgano de
control.

4) La resolucién de la discrepancia por parte del Presidente o el Pleno sera indelegable, debera
recaer en el plazo de quince dias y tendra naturaleza ejecutiva.

d) Si en plazo de quince dias el 6rgano gestor no se manifestara, se considerara aceptado el reparo y el
Presidente ordenara la formulacion de nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el que queden
subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas.

5. El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere convenientes, sin
que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitaciéon de los expedientes. Respecto
a estas observaciones no procedera el planteamiento de discrepancia.

CAPITULDO IIl. FISCALIZACION POSTERIOR DEL GASTO.

BASE 93. Objeto.

1. Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad, el funcionamiento en el aspecto
econdémico financiero del servicio u organismo y la conformidad con las disposiciones legales que le son de
aplicacion.

2. Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada a que se refieren las Bases anteriores seran
objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o
expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o
auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el
grado del cumplimiento de la legalidad en la gestién de los créditos. Todo ello se realizara en el marco del
Plan Anual de Control Financiero que apruebe la Intervencion y en el ambito de la auditoria publica.

BASE 94. Informes.

El resultado de las actuaciones de control permanente y de las auditorias se documentara en informes
escritos , en los que se expondran de forma clara, objetiva y ponderada los hechos comprobados, las
conclusiones obtenidas, las recomendaciones y las deficiencias que deben ser subsanadas mediante una
actuacion correctora inmediata.

Dichos informes se remitiran a los destinatarios especificados en los articulos 36 y 37 del Real Decreto

424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno de las entidades del
Sector Publico Local.
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CAPITULO IV. FISCALIZACION DE INGRESOS.

BASE 95. Fiscalizacion previa.

La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén en contabilidad,
estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se determinan en las Bases siguientes.

BASE 96. Control posterior.

1. El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera, dentro del control financiero y
mediante técnicas de muestreo, la verificacion del cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de
gestion que hayan dado lugar al reconocimiento, liquidacion, modificacién o extincion de derechos, como en
la realizacion de cualquier ingreso publico.

BASE 97. Devolucién de ingresos indebidos.

1. En la gestion de devoluciones de ingresos se distinguird el reconocimiento del derecho a la devolucién,
cuyo origen sera la realizacién de un ingreso indebido u otra causa legalmente establecida, y el pago de la
devolucion.

2.El procedimiento para el reconocimiento y ejecucion del derecho a la devolucion de ingresos indebidos por
ingresos duplicados y/o excesivos, de naturaleza publica y privada, se aplicara cuando concurra alguna de las
siguientes circunstancias, y tendran naturaleza no presupuestaria:

-Que se haya producido una duplicidad en el ingreso.

-Que la cantidad ingresada haya sido superior a la debida.

-Que se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas después de haber transcurrido los
plazos de prescripcion.

-Que el ingreso se haya producido por cualquier otro error, siempre que no concurra la obligacién de

ingresar, y dicho error no se haya apreciado en alguno de los procedimientos de revision.

En estos casos se comprobara que el ingreso efectivamente se realizd, que no habia sido objeto de
devolucion anterior, y que obedece a una de las causas anteriores, y se procedera a ordenar su devolucion,
en la forma que proceda, al perceptor legitimo y por la cuantia debida.

2. El resto de las devoluciones de ingreso declarados indebidos en un procedimiento de revisién del acto de
liquidacién o por cualquier otra causa distinta a las del punto segundo, los expedientes deberan incoarse por
la seccidon gestora del ingreso, y las devoluciones estaran sujetas a fiscalizacion previa limitada de la
ordenacion y el pago material de la devolucién, y se comprobara que:

a) Existe decreto anulacion de la liquidacion indebidamente practicada y de devolucion del ingreso
dictado por érgano competente.

b) La imputacién presupuestaria es la adecuada.
c) El pago se realiza a perceptor legitimo y por la cuantia debida.
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CAPITULO V. FISCALIZACION DE LOS RECURSOS ADMINISTRADOS POR CUENTA DE
OTROS ENTES.

BASE 98. Fiscalizacion.

La fiscalizacion previa de todas las operaciones por cuenta de Otros Entes (ROE) queda sustituida por la
inherente a la toma de razén en contabilidad, estando sometido a un control financiero posterior segun el Plan
Anual que apruebe la Intervencion de la Diputacion.

Como consecuencia de la toma de razén en contabilidad se emitird por la Intervencion un informe anual

comprensivo de los movimientos efectuados, saldos deudores y acreedores con las Entidades Locales
gestionadas, y de todas aquellas incidencias que se consideren relevantes.
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TITULO SEPTIMO. INFORMACION PRESUPUESTARIA Y MOVIMIENTO DE LA TESORERIA.

BASE 99. Periodicidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, el Interventor General de esta Diputacion
remitira al Pleno Corporativo, por conducto del Presidente, informacién de la ejecucion de los Presupuestos y del
movimiento de la Tesoreria por operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias y de su situacion a 31 de
marzo, 30 de junio y 30 de septiembre, para ser conocidos en las sesiones Plenarias ordinarias que la Diputacién
celebre en los meses posteriores.

TITULO OCTAVO. CONTABILIDAD.

CAPITULO I. CRITERIOS PARA APLICAR LOS PRINCIPIOS CONTABLES Y LAS NORMAS DE
VALORACION DE LA I.C.A.L.

BASE 100. Amortizacion del inmovilizado material.

1. Los bienes comprendidos en el inmovilizado material que tengan la condicién de activos amortizables seran
objeto de una amortizacion sistematica anual a lo largo de su vida util o periodo de tiempo durante el cual se
espera que el activo sea utilizado.

2. Las cuotas de amortizacion se determinaran por el método lineal. Su importe se calcula, para cada periodo,
dividiendo la base amortizable neta entre los afios que falten hasta la finalizacion de la vida Gtil del elemento a
amortizar. A estos efectos, la base amortizable neta se determina por la diferencia entre el valor contable
activado menos la amortizaciéon acumulada hasta ese momento y el valor residual positivo esperado.

3. El criterio para la determinacion de la vida util se obtiene de la Tabla de Amortizaciones que rige para la
Administracién General del Estado (Resolucion de la 1.G.A.E. de 14-12-99), que aplicada a la Diputacién y sus
Organismos Auténomos, se resume en los siguientes apartados:

Elementos Anos
Edificios y otras construcciones 100
Instalaciones 25
Elementos de transporte 14
Mobiliario y enseres 20
Maquinaria 8
Equipos para el tratamiento de la informacion 8
Resto de inmovilizado material 8
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BASE 101. Amortizacion del inmovilizado inmaterial.

Los bienes comprendidos en el inmovilizado inmaterial, a excepcién de las aplicaciones informaticas, se
amortizaran en un periodo de diez afos a contar desde su adquisicién, determinando las cuotas de
amortizacion por el método lineal descrito en la base anterior.

Las aplicaciones informaticas se amortizaran en un periodo de 6 afos, salvo que se justifique en el momento
de su compra una vida util mayor o menor, a contar desde su puesta en funcionamiento, por el método lineal
descrito en la base anterior.

BASE 102. Provisiones para insolvencias.

1.- La dotacién anual a la provisién para insolvencias se calculara de forma global en funcién de la antigiiedad de
la deuda que resulte vencida y exigible. La cuantia a dotar como saldos de dudoso cobro vendra determinada por
la aplicacion al importe de los derechos reconocidos pendientes de cobro en ejercicios cerrados de los siguientes
porcentajes, previstos en el articulo 193 bis del R.D. Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, el 25 %.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero anterior
al que corresponde la liquidacion, el 50 %.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto a
quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 75 %.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 %.

CAPITULO Il. ESTADOS INTEGRADOS Y CONSOLIDADOS.

BASE 103. Estados a consolidar.

Los estados integrados y consolidados que se uniran a la Cuenta General de la Diputacion Provincial de Huesca
seran los que resulten exigibles conforme a la normativa contable vigente, y en su defecto, los siguientes:

- Balance de Situacion.

- Liquidacion del Presupuesto, con el Estado de Gastos a nivel de capitulo y de area de gasto, y el
Estado de Ingresos a nivel de capitulo.

CAPITULO IIl. OTRAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION CONTABLE.
BASE 104. Normas generales reguladoras de procedimientos de gestion contable.
Con la finalidad de que la contabilidad refleje la imagen fiel de la entidad, de que la informacién que

suministre sea oportuna y eficaz, y de que se cumplan con todas las disposiciones normativas en materia
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presupuestaria se debe garantizar el adecuado registro en el sistema de informacién contable de todas las
operaciones, en el oportuno orden cronoldgico y con la menor demora posible.

Para ello se deberan tener en cuenta las disposiciones legales vigentes, lo dispuesto en las presentes bases,
y en particular las normas generales que se establecen a continuacion:

1. Los Centros Gestores remitiran al Servicio de Intervencién en el plazo mas breve posible todos los actos y
acuerdos correspondientes a procedimientos administrativos que hubieran tramitado susceptibles de generar
gastos o ingresos.

2. Los Centros Gestores velaran por el adecuado cumplimiento de los plazos por parte de los contratistas-
empresarios tanto en expedir como en remitir a la Diputacion Provincial sus facturas, adoptando en caso de
incumplimientos las medidas correctoras que estimen oportunas.

3. El Servicio de Intervencién y el de Tesoreria registraran en el sistema informatico contable todas las
operaciones Yy realizaran los pagos efectivos respectivamente, en el plazo mas breve posible y en riguroso
orden cronolégico de recepcién del documento que las soporte, salvo que concurran motivos debidamente
justificados y acreditados que aconsejen lo contrario, de los que se dejara constancia en el expediente.

BASE 105. Documentos contables.

1. Cada fase de ejecuciéon de los gastos y de los ingresos del Presupuesto, asi como las operaciones no
presupuestarias y las relativas a Recursos Gestionados para Otros Entes Publicos, se soportaran con el
justificante documental que acredite la operacion.

2. Efectuada la anotaciéon en el sistema de informacion de las operaciones indicadas anteriormente, sea
mediante captura manual o mediante incorporacién a través de procesos electronicos, se generara el
documento contable correspondiente, en soporte papel o en soporte electrénico, que se adjuntara al
justificante de la operacion.

3. Se faculta a la Intervencién para la determinacién y modificacion del formato especifico a que se debera
ajustar cada documento contable.

CAPITULO IV. INSPECCION DE LA CONTABILIDAD DE ORGANISMOS AUTONOMOS,
SOCIEDADES MERCANTILES Y EE.PP.EE.

BASE 106. Comprobaciones periédicas.

Con motivo de la rendicion periddica de informacion al Pleno sobre la ejecucion del Presupuesto, y en todo
caso antes de proceder al cierre contable del ejercicio, el Servicio de Intervencion efectuara en el sistema de
informaciéon contable de los Organismos Auténomos, entidades publicas empresariales y sociedades
mercantiles de propiedad integra de la Diputacidon Provincial de Huesca, las comprobaciones y ajustes
pertinentes con el objeto de que la contabilidad refleje la imagen fiel del patrimonio de la respectiva entidad y
cumpla con todas las disposiciones presupuestarias y contables que sean de aplicacion.
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DISPOSICION ADICIONAL 12. Tramitacion electrénica.

Todos los documentos, procesos y procedimientos descritos en las presentes bases se elaboraran y tramitaran
por medios electronicos con arreglo a la normativa vigente, previas las adaptaciones que resulten necesarias en
los sistemas informaticos.

DISPOSICION ADICIONAL 22. Aprobacién modelos normalizados

En el anexo de las presentes bases se incorporan modelos normalizados para su utilizacion con caracter interno
y obligatorio por esta Diputacién Provincial en los procedimientos relativos a la gestion presupuestaria de gastos e
ingresos. Se faculta al Presidente para su modificacién y para la incorporacién de nuevos que resulten
convenientes.

DISPOSICION DEROGATORIA

A la entrada en vigor de las presentes Bases, se entenderan derogadas cuantas normas internas se opongan
a lo en ellas establecido.

DISPOSICION FINAL

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacion lo dispuesto en el R.D.Leg. 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y en el
Real Decreto 500/1.990, de 20 de abril, asi como las normas que desarrollen a las anteriores. Cuantas dudas
se susciten en la aplicacion de las presentes Bases seran resueltas por la Presidencia previo informe de la
Intervencion.
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ANEXO. MODELOS NORMALIZADOS PARA LA GESTION PRESUPUESTARIA

1. Informe favorable sobre justificaciones de subvenciones de justificacién previa, sin pagos anticipados
parciales

2. Informe favorable sobre justificaciones de subvenciones de justificacion previa, con pagos anticipados
parciales

3. Informe desfavorable sobre justificaciones de todo tipo de subvenciones
4. Liquidacion de subvencion

5.RC
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MODELO 1
CERTIFICACION PARA EL PAGO DE SUBVENCION
DE JUSTIFICACION PREVIA SIN PAGOS ANTICIPADOS PARCIALES

Que emite (funcionario responsable y puesto de trabajo)

A. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SUBVENCION

1. Beneficiario CIF: AD:
2. Acuerdo de concesion n°afo 3. Objeto
4. Importe concedido: 5. Aplicacion presupuestaria:

B. DATOS DE LA JUSTIFICACION

1. Fecha presentacion 2. Fin plazo justificacion

3. Fecha requerimiento por no justificar en plazo: 4. Importe justificado :

C. DATOS DE LA COMPROBACION
. La comprobacion de la justificacion documental es favorable: Consta toda la documentacion exigida
. La comprobaciéon material: O Se ha realizado y es favorable. ONo procede

. No ha sido dictada resolucion de reintegro o pérdida de derecho de cobro de la subvencion

A W N -

. No ha sido acordada como medida cautelar la retencion de pagos de la subvencion

D. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
El beneficiario se encuentra al corriente de obligaciones tributarias y Seguridad Social, y no es deudor por
resolucion de procedencia de reintegro @,

E. PROPUESTA DE LIQUIDACION Y PAGO
Efectuadas todas las comprobaciones indicadas, y resultando todas ellas favorables, queda acreditada la
realizacion de la actividad/cumplimiento de la finalidad de la subvencion, por lo que se propone el pago por el
importe de liquidacion final:

1. Valor comprobado ©: 2. Financiacion: % 3. Liquidacion

4. Reducciones:

O Por exceso de financiacién publica® :

0O Por justificacion extemporanea:

O Por otros incumplimientos no significativos; Motivo:

5. Importe de liquidacién final : (E3-E4)

Observaciones:

(" Respecto del importe que se haya considerado para determinar el importe de la subvencién y que ha de justificarse
para percibir el total: coste de la actividad, gasto elegible, presupuesto subvencionable o inversion aprobada.

@ En los mismos términos que los exigidos para la concesién de la subvencién. No necesario aportar nueva certificacion
por parte del beneficiario si la aportada en la solicitud no ha rebasado el plazo de seis meses. La vigencia de las
declaraciones responsables se rige por art 69.1 Ley 39/2015

® Comprobados los justificantes, el importe que se considera validamente justificado, respecto del importe que se haya
considerado para determinar el importe de la subvencion y que ha de justificarse para percibir el total de la subvencion.

“® Por haber percibido otras subvenciones que junto la concedida por la Diputacion superan el coste de la actividad.
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MODELO 2
CERTIFICACION PARA EL PAGO DE SUBVENCION
DE JUSTIFICACION PREVIA CON PAGOS ANTICIPADOS PARCIALES

Que emite (funcionario responsable y puesto de trabajo)

A. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SUBVENCION

1. Beneficiario CIF: AD:
2. Acuerdo de concesion n°ano 3. Objeto
4. Importe concedido: 5. Importe de pagos anticipados:

6. Aplicacién presupuestaria:

B. DATOS DE LA JUSTIFICACION

1. Fecha presentacion 2. Fin plazo justificacién

3. Fecha requerimiento por no justificar en plazo: 4. Importe justificado :
C. DATOS DE LA COMPROBACION
1. La comprobacion de la justificacion documental es favorable: Consta toda la documentacion exigida
2. La comprobacion material: O Se ha realizado y es favorable. O No procede
3. No ha sido dictada resolucién de reintegro o pérdida de derecho de cobro de la subvencién
4. No ha sido acordada como medida cautelar la retencion de pagos de la subvencion
D. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
El beneficiario se encuentra al corriente de obligaciones tributarias y Seguridad Social, y no es deudor por
resolucion de procedencia de reintegro @,
E. PROPUESTA DE LIQUIDACION Y PAGO
Efectuadas todas las comprobaciones indicadas, y resultando todas ellas favorables, se propone

1. Valor comprobado ©: 2. Financiacion: % 3. Liquidacion:

4. Reducciones:

0O Por exceso de financiacion publica ©:

0O Por justificacion extemporanea:

O Por otros incumplimientos no significativos: Motivo:

5. Importe de liquidacion final: (3-4)

6 Propuesta de pago / reintegro:

O Importe de liquidacién es igual al concedido, procede pago adicional por importe de (E5-A5)

O Importe de liquidacion es inferior al concedido pero superior al del pago anticipado, procede pago adicional

por importe de (E5-A5)

(] Importe de liquidacion es inferior al concedido y también al del pago anticipado, procede inicio

procedimiento de reintegro parcial de la subvencién por importe de (A5-E5)

O Importe de liquidacion es inferior al concedido pero igual al anticipado, no procede ni pago adicional ni

reintegro parcial (E5=A5)

Observaciones:




" Respecto del importe que se haya considerado para determinar el importe de la subvencién y que ha de justificarse
para percibir el total: coste de la actividad, gasto elegible, presupuesto subvencionable o inversion aprobada.

@ En los mismos términos que los exigidos para la concesién de la subvencién. No necesario aportar nueva certificacion
por parte del beneficiario si la aportada en la solicitud no ha rebasado el plazo de seis meses. La vigencia de las
declaraciones responsables se rige por art 69.1 Ley 39/2015

® Comprobados los justificantes, el importe que se considera validamente justificado, respecto del importe que se haya
considerado para determinar el importe de la subvencion y que ha de justificarse para percibir el total de la subvencion

“ Por haber percibido otras subvenciones que junto la concedida por la Diputacion superan el coste de la actividad
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MODELO 3
INFORME DESFAVORABLES POR INCUMPLIMIENTO CAUSA DE REINTEGRO

Que emite (funcionario responsable y puesto de trabajo)

recibidos y comprobados los justificantes de la subvencion presentados por el beneficiario.

A. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SUBVENCION
1. Forma de concesion O Con convocatoria  BOP convocatoria: n® de
O Directa

. Decreto de concesion

. Fecha de concesion

. Beneficiario

. Destino

. Importe concedido:

. Porcentaje de financiacion publica sobre el coste de la actividad: %

. Importe a justificar :

© 00 N o o0~ WODN

. Pagos anticipados:
OSl Importe pagado:
ONO

10. Aplicacién presupuestaria

11. N° documento contable AD

B. DATOS DE LA JUSTIFICACION

1. Fecha presentacion 2. Fin plazo justificacion

3. Fecha requerimiento por incumplimiento de la obligacién de justificar en plazo

4. Acreditacion del cumplimiento de los requisitos y condiciones gsl O NO

5. Acreditacion de realizacion de la actividad / cumplimiento de la finalidad 0O Sl O NO

6: Comprobacion formal: O Correcto, favorable O Incorrecto, desfavorable

7. Comprobaciéon material: O Correcto, favorable O Incorrecto, desfavorable O No procede
8.

De la justificacion presentada no queda debidamente acreditada la realizacién de la actividad / o el

cumplimiento de los requisitos y condiciones exigidos, por los motivos que a continuacién se detallan:

En consecuencia,
O A) Ala vista de que no se han efectuado pagos anticipados, por lo que procede iniciar procedimiento para
declarar la pérdida de derecho de cobro pago
0OB) Ala vista de que si se han efectuado pagos anticipados, por lo que procede iniciar procedimiento para el
reintegro de la subvencion por las cantidades percibidas
Huesca,
EL JEFE DE
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MODELO 4
MODELO DE RESOLUCION PARA LA LIQUIDACION DE LA SUBVENCION
DECRETO NN/ AAAA

Examinado el expediente relativo a la subvencion....

Vistos:

a) Normativa

b) Ordenanza General de Subvenciones de la Diputacién Provincial de Huesca, aprobada mediante
acuerdode Plenode  ypublicadaenelBOPn° | defecha

c) Convocatoria (n° y fecha acuerdo y fecha publicaciéon BOP) (salvo directas)

d) Resolucién de concesion (n° y fecha, acuerdo y fecha publicacion BOP)

e) La justificaciéon presentada por , con fecha, con motivo de la concesion de subvencién

f) El informe del Jefe de , como encargado del seguimiento de la subvencion, en el que
propone la liquidacién de la subvencion por importe de

Esta Presidencia,,,,,

. Liquidar la subvencién/es que se detallan a continuacion, ...

a A W N -

0w N N O

9.

10. Importe liquidacion:

. Beneficiario
. Objeto de la subvencion
. Aplicacién presupuestaria
. N° documento contable AD
. Gasto plurianual: Osi O No
. Importe concedido:
. Porcentaje de financiacion publica sobre el coste de la actividad: %
. Importe a justificar:
. Importe justificado:
Valor comprobado:

Pagos anticipados

11. Importe del pago anticipado:

En caso de liquidar por importe inferior al concedido:

2.
3.

(Motivar expresamente)
Iniciar procedimiento para declarar pérdida de derecho de cobro o de reintegro...
Huesca, fecha
EL PRESIDENTE
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MODELO 5 RC

DE_HUESCA

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE EXISTENCIA DE CREDITO

En aplicacién de lo dispuesto en la base 16 de Ejecucion del Presupuesto, pase a informe del Sr. Interventor el
presente escrito sobre disponibilidad presupuestaria:

Seccion solicitante

Importe
previsto®

Seccion gestora del gasto

Finalidad u objetivo del gasto!"

Objeto del gasto?

Forma de pago/facturacion

D Pago unico D Mensual D Trimestral D Pago anticipado D Otros:

Fecha inicio Duracion = . [ ]si[ | No
: rorrogable "
Fecha finalizacién prevista g Duracién
prorroaa:
Tramitacién anticipada || ISi] [No | Gasto plurianual || [Si| [No
Tipo de Gasto

D Obras D Servicios D Suministro DPatrimoniaIes D Gestién Servicios

Procedimiento:

D Abierto D Multiplicidad de criterios de valoracion.
|| Restringido | ] Unico criterio de valoracion
| | Contrato —
i D Con publicidad
D Negociado - —
D Sin publicidad
D Didlogo competitivo
|| Con publicidad
iudicacion Di @
D Adjudicacion Directa D Sin publicidad
Inventariable D Si D No
|| Retribuciones de caracter variables:
D Personal || Dietas D Locomocion D Asistencias D Gratificaciones D Nocturnidad

|| Productividad D Otros:

|| Contrato programa /A.tareas D Contrato n° RPT: .... D Contrato laboral n° RPT:

| | Subvencion

Convocatoria D Nominativa D Interés publico, social..etc

Destinatario/s:

|| Transferencia/cuotas

Destinatario

|| Otros gastos

Aplicacion/es Presupuestaria/s propuestals:

- . . . IVA
Organico Programa Econémico Base imponible Deducible [ ] Si Importe Total
total
Distribucién gasto plurianual
Afo 2021 2022 2023 2025 Resto afios TOTAL
Importe € € € € € €

Financiacion afectada

Programa/medida

Porcentaje DPH

Porcentaje ente externo

Ente cofinanciador

Importe

SR. INTERVENTOR
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(1) Finalidad u Objetivo del gasto: Senalar la finalidad y objetivos que se proponga conseguir con la
realizacion del gasto, al objeto de comprobar la clasificacion por programas. No debe rellenarse el
programa, si no explicar qué finalidad se persigue con el gasto.

(2) Objeto del gasto: Concretar en qué se va a gastar o qué gastos se pretenden subvencionar, al objeto
de comprobar la clasificacién econémica.

(3) Importe:

a) En todos los contratos hay que distinguir la base imponible, el IVA y el importe total del gasto con IVA
incluido, e independientemente de su distribucién anual. Para el resto de los gastos debera rellenarse
solamente el importe total.

b) No deben tenerse en cuenta los importes de las prérrogas, para las que debera solicitarse, en su
momento, la retencion de crédito.

c¢) En el caso de realizar una adquisiciéon con entrega de bienes (articulo 302 LCSP) el importe sera el neto a
abonar en metalico.

d) En el caso de contratos con posibles modificaciones (articulos 204 y 205 LCSP) éstas no deben incluirse
en la solicitud de RC. En su caso, debera solicitarse antes de modificar el contrato.

e) Se expedira la retencion de crédito adicional de crédito del 10 por ciento del importe de adjudicacion, que
se aplicara al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato, en los siguientes casos:

1) En los contratos de obra de caracter plurianual. Se expedira de oficio por la Intervencién una vez
adjudicada al obra.

2) En el contrato de suministros en el que la determinacién del precio se realice mediante precios
unitarios, cuando se haya establecido en el pliego de clausulas administrativas particulares que se
podra incrementar el nUmero de unidades a suministrar hasta el porcentaje del 10 por ciento del
precio del contrato, a que se refiere el articulo 205.2.¢).3.°, sin que sea preciso tramitar el
correspondiente expediente de modificacion. Se debera solicitar por la Seccién gestora al inicio del
procedimiento de licitacion, y se ajustara de oficio por la Intervencién de fondos con su adjudicacion.
3) En el contrato de servicios en los casos en que la determinacién del precio se realice mediante
unidades de ejecucion cuando se haya establecido en el pliego de clausulas administrativas
particulares, la variacion que durante la correcta ejecucion de la prestacion se produzca
exclusivamente en el numero de unidades realmente ejecutadas sobre las previstas en el contrato,
las cuales deberan ser recogidas en la liquidacién y siempre que no representen un incremento del
gasto superior al 10 por ciento del precio del contrato. Se debera solicitar por la Seccion gestora al
inicio del procedimiento de licitacion, y se ajustara de oficio por la Intervencion de fondos con su
adjudicacion.

f) Debe indicarse si los importes deben revisarse con cualquier férmula que no pueda aplicarse en el
momento de la solicitud.

(4)Adjudicacion Directa. Como “Adjudicacion directa” (concepto recogido en la memoria contable que
forma parte de la Cuenta General a rendir al Tribunal de Cuentas) se incluyen los contratos menores
(aunque haya habido publicidad o invitaciones), contratos de emergencia, gastos sin procedimiento de
contratacién que se propone su reconocimiento extrajudicial y pagos por ACF. Debera distinguirse si va a
ser objeto de publicidad en el perfil de contratante.
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